Iktatoszam: 732/33/2017.

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 2017. december 19-én megtartott
tlésének

a.) jegyzokonyve,

b.) targysorozata,

¢.) hatarozata: 109-117. szamu, Hatarozatok targykddjai:  109-111:Z1;112:C8;
113:C5; 114:D1; 115-116:D6; 117:B11

d.) rendelete: 23-24. szamu Rendeletek targykodjai: 23:B1; 24:L1

TARGYSOROZAT:

1. Elbterjesztés a Tuzséri K6zos Onkormanyzati Hivatal Komoréi telephelyének 2015.
évi pénziigyi elszamolasara
Eléadé: Dr. Szép Béla jegyz6

2. Eléterjesztés a Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Komordi telephelyének 2016.
évi pénziigyi elszamoléasara
Eléado: Dr. Szép Béla jegyzd

3. ElSterjesztés a Tuzséri Koz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat modositasanak elfogadasara
Eléadé: Dr. Szép Béla jegyzo

egyiittes iilést koveten Tuzsér Nagykiozség Onkormdanyzatinak Képviseld-testiileti
iilésének napirendi pontjai:

4. Tajékoztatas a testiilet két iilése kozott végzett munkardl, a fontosabb eseményekrol,
targyalasokrol, tajékoztatd az id6kézben megjelent fontosabb jogszabalyokrol
Eléadé: Ferkovics Tibor polgarmester, Dr. Szép Béla jegyz6

5. Eloterjesztés a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarél szo6lo beszamolo
elfogadasara
Eléadé: Ferkovics Tibor polgarmester

6. ElSterjesztés Tuzsér Nagykozségi Onkorményzat 2017. évi  koltségvetés
modositasanak elfogadédsara
Eléado: Ferkovics Tibor polgarmester

7. ElSterjesztés a ,,szocialis ellatasokrol” szolod tobbszoér modositott 2/2015. (IL.25.)
rendelet modositasara
Eléadé: Dr. Szép Béla jegyzo

8. El6terjesztés a helyi onkorméanyzat 2018. évi belso ellendrzési tervének elfogadasara
Eléado: Dr. Szép Béla jegyzo

9. Dontés a 2018. évi Jarasi Start mintaprogram jovahagyasarol
Eléadé: Ferkovics Tibor polgarmester




10. Déntés a 2018. évi Jardsi Start mintaprogram keretein belll  torténd
gépjarmiivasarlasrol
Eléadé: Ferkovics Tibor polgarmester

11. Déntés a polgarmester jutalmanak megallapitasardl
Eladé: Klicsu Ferenc alpolgarmester

12. Jonds Igndc 4623 Tuzsér, Arany Janos u. 8. szdm alatti lakos tdmogatési kérelme (zart
iilés)

El6adé: Ferkovics Tibor polgarmester

13. Egyebek

Tuzsér, 2017. december 19.

Ferkovics ’ﬁm
polgarmester ‘

HCay
l%\\'

:\\\
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Késziilt a Tuzsér Nagykdzségi Onkormanyzat Tulipan Termében 2017. december 19.-én
megtartott egyiittes képviselé-testiileti iilésen.

JELEN VANNAK:

Jelen vannak: Ferkovics Tibor polgarmester elnoklete alatt
Klicsu Ferenc alpolgarmester;
Pokol Csaba Bélané képviseld;
Turdéczi Edina képvisel6;
Nagy Gabor képviseld;
Révész Béla képviselo.
Kepics Barna képviseld,

Tavol vannak:

Meghivottak: Dr. Szép Béla jegyzé;
Gergely Istvin aljegyzd;
Dr. Kozma Tiinde osztilyvezetd

NAPIREND ELOTT:

Ferkovics Tibor polgarmester koszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy a képviselo-
testiilet hatarozatképes.

Ferkovies Tibor polgarmester javaslatot tesz a meghivoban kozolt napirendi pontok
targyalasara a kévetkezé modositasokkal:

modositani kivanja a meghivoé szerinti 10. napirendi pontot Jonas Ignac 4623 Tuzsér, Arany
Janos u. 8. szam alatti lakos tamogatasi kérelme (zart iilés) a 12. napirendi pontra teszi
at,és javasolja 2 0j napirendi pont felvételét:

Targy (10) Tsp.: Dontés a 2018. évi Jarasi Start mintaprogram keretein beliil torténd
gépjarmiivasarlasrol,

Targy (11) Tsp.: Dontés a polgarmester jutalmarol

melyet a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal elfogad.

Ferkovics Tibor polgarmester jegyzékonyv hitelesitonek javasolja Kepics Barna képvisel6t,
melyet a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal elfogad.

NAPIRENDEK TARGYALASA:

Targy (1) Tsp.: El6terjesztés a Tuzséri Kozos Onkorményzati Hivatal Komoroi
telephelyének 2015. évi pénziigyi elszamolasara
Eléado: Dr. Szép Béla jegyz6

Dr. Szép Béla jegyzo: Ismerteti az el6terjesztést Tuzséri K6zos Onkormanyzati Hivatal
Komordi telephelyének 2015. évi pénziigyi elszamolasarol. Kiegészitést nem flizott az irasbeli
el6terjesztéshez. Vitara bocsatotta a napirendi pontot.
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Révész Béla képviselé: A Pénziigyi Bizottsag napirendje keretében targyalta az elSterjesztést,
és valtoztatas nélkiili elfogadasra javasolta azt a képvisel-testiilet elé terjeszteni.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan tébb hozzaszolas nem hangzott el, Ferkovies Tibor
polgarmester szavazasra bocsatotta a Tuzséri Kozos Onkorminyzati Hivatal Komoréi
telephelyének 2015. évi pénziigyi elszamoldsat, ezzel Tuzsér Nagykodzség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete 7 igen szavazattal - ellenszavazat €s tartozkodas
nélkiil - egyetértett és a kovetkez6é dontést hozta:

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
109/2017. (X11.19.)

hatarozata

- a Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Komoréi telephelyének 2015. évi
pénziigyi elszimolisarol -

Tuzsér Nagykdzségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a Tuzséri Kézds Onkorméanyzati
Hivatal Komordi telephelyének 2015. évi pénziigyi elszamoldsat az elSterjesztés szerinti
tartalommal jovadhagyja.

Hatéarid6: azonnal
Felelds: Ferkovics Tibor polgarmester

Targy (2) Tsp.: Eloterjesztés a Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Komoroi
telephelyének 2016. évi pénziigyi elszamoldsara
Eldadé: Dr. Szép Béla jegyzd

Dr. Szép Béla jegyzd: Ismerteti az elSterjesztést a Tuzséri Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal
Komoréi telephelyének 2016. évi pénziigyi elszamolasarol. Kiegészitést nem fiizott az irasbeli
el6terjesztéshez. Vitara bocsatotta a napirendi pontot.

Révész Béla képvisel6: A Pénziigyi Bizottsag napirendje keretében térgyalta az elGterjeszteést
és elfogadasra javasolta a képviseld-testiilet fele.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan tobb hozzészolds nem hangzott el, Ferkovics Tibor
polgarmester szavazasra bocsatotta a Tuzséri Kozos Onkorményzati Hivatal Komoréi
telephelyének  2016. évi pénziigyi elszamoldsat, ezzel Tuzsér Nagykozseg
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 7 igen szavazattal - ellenszavazat és tartozkodas
nélkiil - egyetértett és a kovetkezd dontést hozta:




186

Tuzsér Nagykozségi Onkorminyzat
Képviselé-testiiletének
110/2017. (XIL.19.)

hatarozata

- a Tuzséri Kozés Onkormanyzati Hivatal Komoréi telephelyének 2016. évi
pénziigyi elszamolasarél -

Tuzsér Nagykozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete a Tuzséri Kozos Onkorményzati
Hivatal Komoréi telephelyének 2016. évi pénziigyi elszamolasat az el6terjesztés szerinti
tartalommal jovahagyja.

Hatérid6: azonnal
Felelds: Ferkovics Tibor polgarmester

Targy (3) Tsp.: Elbterjesztés a Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikoddési Szabalyzat modositasanak elfogadasara
Eléadé: Dr. Szép Béla jegyz6

Dr. Szép Béla jegyzo: Ismerteti az elSterjesztést a Tuzseri Kozos Onkormaényzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasanak elfogadasarol.

Elmondja, hogy a szervezeti és miikodési szabalyzat modositdsa a munkakori és
munkaszervezeti valtozasokat tartalmazza.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan hozzaszéldas nem hangzott el, Ferkovies Tibor
polgarmester szavazasra bocsatotta a Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzat médositisanak elfogadasirél sz6lo hatirozati javaslatot, ezzel
Tuzsér Nagykozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete 7 igen szavazattal - ellenszavazat
és tartozkodas nélkiil - egyetértett és a kovetkezd dontést hozta:

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének
111 /2017.(X11.19.)

hatarozata

- a Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat
moédositasanak elfogadasarol -

Tuzsér Nagykozségi Onkorményzat KépviselG-testilete a Tuzséri Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Mukddési Szabélyzatanak moédositasat 2017. december hé 19. nap
hatallyal j 6 vah a gy ja, és azt egységes szerkezetben a modositisokkal a hatarozat 1.
szamu melléklete szerinti formaban és tartalommal el fogadja.

Hatérid6: folyamatos
Felel6s: Dr. Szép Béla jegyz6
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1. szamd melléklet a 111/2017.(X11.19.)
hatarozathoz

TUZSERI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(az id6kozbeni modositassal egységes szerkezetbe foglalt sziveg)

Jovahagyta:

» Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete és

» Komoré Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.

Hatalyos: 2017. december 19.
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Tuzséri Kozos Onkorméinyzati Hivatal
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

A , Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l” szolo 2011. évi CLXXXIX. Tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86. §-a alapjan Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete és Komord
Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testilete az &nkormanyzatok mikodésére, a
polgarmesterek, a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo eldkészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara 2013. marcius 1.-i hatallyal 1étrehoztak a
Tuzséri K6zos Onkormanyzati Hivatalt.

Az alapit6 Onkorméinyzatok Képviseld-testiiletei ,,az d4llamhéztartasrél sz6lé torvény
végrehajtasarol” szold 368/2011.(XII. 31.) Kormanyrendelet 13. §-aban megfogalmazottak
figyelembevételével ~ Tuzsér  Nagykdzségi  Onkorményzat  Képviselé-testiiletének
27/2013.(11.28.) hatarozataval és Komoré Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a
9/2013.(I1.28.) hatarozataval jovahagyott alapitd okiratban foglaltak részletezésére a Tuzséri
K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ)
az alabbiak szerint hagyja jova:

1.
A hivatal megnevezése, cimadatai

1.1. A Tuzséri K6z0s Onkorményzati Hivatal elnevezése, székhelye:
Tuzséri K6zos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

1.2. Telephelye neve, cime:
Tuzséri K6zos Onkormanyzati Hivatal Komordi Kirendeltsége
4622 Komord, Ady Endre utca 4.

1.3. A hivatal roviditett megnevezése: Tuzséri KOH

1.4. Kozos Hivatal illetékességi teriilete:
Tuzsér Nagykozség ¢s Komord Kozség kozigazgatasi teriilete

2.
A Kozos Hivatal jogallasa, iranyitasa, vezetése

2.1. K6z6s Hivatal alapitoi és fenntarto:
Tuzsér Nagykozsegi Onkormanyzat
Komoro Kézség Onkormanyzata

2.2. A Kozos Hivatal irdnyité szervének neve, székhelye:
Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.
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A Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatalt az alapitok, az 1. szami melléklet szerinti
alapité okirattal hoztak létre.

A Kozos Hivatal, Tuzsér Nagykozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének és Komord
Ko6zség Onkorményzata Képviselé-testiiletének szerve, az dnkorméanyzatok miikodésével,
valamint a polgarmesterek, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara keriilt l1étrehozasra,
mint 6nalloan miik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv, 6nalld jogi személy.

A hivatal iranyitasat az Motv. 67. §. a) és b) pontja tekintetében a polgarmesterek az
alabbiak szerint latjak el:

a) A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozzék a Ko6zds Hivatal
feladatait az Onkormanyzat munkajanak megszervezésére, a dontések
elokészitésére €s végrehajtasara,

b) A jegyzé javaslatara elGterjesztést nydjtanak be a képviseld-testiiletnek a Kozos
Hivatal bels6 szervezeti tagozddasanak, munkarendjének meghatarozésara,

A polgarmesterek munkéajat az alpolgarmesterek segitik, feladataikat a polgarmester 4ltal
meghatarozottak szerint latjak el. A polgarmesterek helyettesitése az 6nkormanyzat €s
szervei szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatarozottak szerint torténik.

A Koz06s Hivatalt a jegyz6 vezeti.

A kozods onkormanyzati hivatalt alkotd onkormanyzatok polgarmesterei lakossagszam-
ardnyos, tobbségi dontéssel megallapodtak abban, hogy a megsziind Tuzsér Nagykozségi
Polgdrmesteri Hivatal jegyzG6jét és aljegyzéjét a Kozos Hivatal jegyzéjeként, illetve
aljegyzdjeként tovabb foglalkoztatjak.

Ebben az esetben nem sziikséges palyazatot kiirni és a jegyz0, aljegyz6 kozszolgalati
jogviszonya folyamatosnak mindstil.

A Kozos Hivatal létrehozasanak esetén kiviil, a kozos dnkormanyzati hivatal jegyzdjét, a
Megallapodast koté Onkorményzatok polgdrmesterei nevezik ki, hatdrozatlan idére —
palyazat alapjan — lakossagszam-ardnyos, tobbségi dontéssel.

A Ko6z06s Hivatal létrehozasanak esetén kiviil, a kdzos onkormanyzati hivatal aljegyzdjét
— a jegyz6 javaslatara, palyazat alapjan — a Megallapodast kot Onkormanyzatok
polgarmesterei nevezik ki hatarozatlan idére, lakossagszam-aranyos, tobbségi dontéssel.

A jegyz6i és az aljegyz6i kinevezés vezetdi megbizdsnak mindsiil, alkalmazni kell ra a
kozszolgélati tisztvisel6krdl szolo térvény vezetéi megbizasra vonatkozo rendelkezéseit.

2.10. A jegyzb és az aljegyz0 esetében a munkaltatéi jogokat a Megallapodast kot

dnkorményzatok polgarmesterei lakossagszam-aranyos, tobbségi dontéssel gyakoroljak.
A kinevezés, felmentés, az Osszeférhetetlenség megallapitasa, a fegyelmi eljaras
meginditasa esetén lakossagszam-aranyos, tobbségi dontést hoznak.

2.11. Tobbségi a dontés akkor, ha — a kozds Onkormanyzati hivatalt 1étrehozo telepiilések

Osszlakossagat 100%-nak tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos nem
szavazatok alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany Osszesitve
meghaladja az 50%-ot.
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2.12. A jegyz6 ellatja a képvisel6-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok es a roma
nemzetiségi Onkormédnyzat miikddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a
polgarmesterek hatdskorébe tartoté  allamigazgatdsi dontések  elokészitését es
veégrehajtasat.

Ebben a korben:

a) gondoskodik az énkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

b) elkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil elSterjeszteseket,

c) ellitja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és tgyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

d) tanicskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi testiiletek
tlésein,

e) torvényességi észrevételt tehet a szavazas eldtt az elSterjesztés vitdjaban

f) gondoskodik a testiileti iilés jegyz6kdnyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
és a hitelesitd képvisel6vel egyiitt alairja és 15 napon beliil megkiildi a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal vezetéjének,

g) rendszeresen tdjékoztatia a polgarmestereket, a képviselé-testileteket, a
bizottsagokat és a roma nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiletét az
onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkdjarol €s az
lgyintézésrol,

h) évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek el6tt a kozos onkormédnyzati hivatal
munkajardl és az tigyintézésrol.

A jegyzé allamigazgatasi és egyéb vezetdi feladatai:

a) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

b) elltja a jogszabélyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket,

c) dont a hataskorébe utalt igyekben,

d) ellitia az 4llamigazgatdsi tevékenység egyszeriisitésével, korszerlisitésével
kapcsolatos feladatokat,

€) szervezi ajogi felvilagositdé munkat,

f) Osszehangolja a k6zds dnkormanyzati hivatal munkajat,

g) képviseli a kozos onkormanyzati hivatalt.

h) A jegyzé gyakorolja a munkéltatdi jogokat a kozds hivatalnal a kozszolgalati

tisztviselok jogallasarol sz6ld torvény hatdlya ald tartozd koztisztviseldk,
iigykezelok, fizikai  alkalmazottak, kozfoglalkoztatottak, illetve  egyéb
jogviszonyban foglalkoztatottak tekintetében a kozos Onkormdnyzati hivatalt
létrehoz6 megallapodast figyelembe véve az aldbbiak szerint:
- A polgarmester egyetértése sziikséges — az altala meghatéarozott korben — a k6z6s
dnkormanyzati hivatal koztisztvisel§je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez,
vezet6i megbizasahoz, felmentéséhez, vezetéi megbizasanak visszavondsihoz és
jutalmazasahoz. A Kozos Onkorményzati Hivatal koztisztviseldi, alkalmazottjai
tekintetében az egyetértési jogot a székhelyen foglalkoztatottak tekintetében Tuzsér
Nagykozség polgarmestere, mig a kirendeltségen foglalkoztatottak tekintetében
Komor6 Kozség polgarmestere gyakorolja.

2.13. A Kozés Hivatal engedélyezett létszima a mindenkori éves koltségvetési
rendeletben meghatarozottak szerinti, 2017. évben 18 6.
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3.
A Kozos Hivatal alaptevékenysége

3.1 A Kozos Hivatal az alapité okiratban, valamint jelen szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott, tdrsadalmi kozos szikségletek kielégitését szolgalo,
jogszabalyokon alapulé allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés
céljabol, feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapitok altalanos feliigyelete

mellett.

3.2 Fo tevékenység:

TEAOR: 8411 Altalanos kozigazgatas

3.3 Allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:

A koltségvetési szerv alaptevékenységének szakagazati besorolasa:
841105 Helyi oOnkormanyzatok valamint tobbeélt kistérségi tarsulasok igazgatas

tevekenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkceiok szerinti besorolasa:

011130

011140

011220
013210
016010

016020

Onkorményzatok és onkorméanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

Orszagos és helyi nemzetiségi donkormanyzatok igazgatasi
tevékenyseége

Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatisok

Orszaggytilési, nkormanyzati és europai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek

Orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos tevekenységek

3.4. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.

3.5. A Tuzséri Kozos Onkorméinyzati Hivatal bélyegzoi:

a) Kor alapu bélyegz6: Kozépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kiilsé koriven a:
. Tuzséri Kézos Onkormanyzati Hivatal *Tuzsér*” a belsé koriven a ,,Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megye” felirat olvashato.

A kirendeltségen: Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Kirendeltsége Komoré

b) Téglalap alakt bélyegzo (fejbélyegzo) kovetkezo felirattal:

Tuzséri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
4623 Tuzser, Kossuth utca 70.

Tel./fax: 06 (45) 441-001

E-mail: tuzserph@tuzser.hu
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Tuzséri K6zos Onkorméanyzati Hivatal
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

Tel./fax: 06 (45) 441-001

Adoszam,: 15812821-1-15

Szla.szam: 11744034-15812821-00000000

Tuzséri K6z6s Onkorményzati Hivatal
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

A kirendeltségen: Tuzséri K6zos Onkorményzati Hivatal Kirendeltsége
4622 Komord, Ady Endre ut 4.

Tel./fax: 06 (45) 449-001

E-mail: polgarmester@komoro.hu

A koz0s hivatal altal hasznalt bélyegzék lenyomatat a bélyegzd nyilvantartés tartalmazza.

A hasznalatba adott bélyegzokrdl a jegyzo altal megbizott koztisztviseld nyilvantartast vezet.
A bélyegzd hasznaldja anyagi, fegyelmi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik az éltala atvett
bélyegzik jogszerii hasznélataért.

4.
Kozos Onkormanyzati Hivatal mikodése, gazdilkodsdsa

4.1. A Tuzséri K6z6s Onkormanyzati Hivatal ndlléan m{ikdds és gazdalkodd koltségvetési
szerv, gazdalkodasi jogkorét az alapito okirat hatdrozza meg.

4.2. A Tuzséri Kézés Onkormanyzati Hivatal miikddési koltségét az allam — az adott évi
kdzponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal
ellatott feladataikkal ardnyban — finanszirozza, melyet a Kozos Onkormanyzati Hivatalt
létrehozd Onkormanyzatok szamlajara folyodsit. Az Onkormanyzatok a koltségvetési
rendeletben meghatarozott kozos hivatali koltségek 1/12-ed részét eldre utaljak at minden
hoénap elsd napjaig a k6zos hivatal szamlajara. A finanszirozéssal le nem fedett miikodési
koltségek biztositasardl a kozos hivatalt 1étrehozo megallapodas rendelkezik.

4.3. A Kozos Hivatal gazdalkodasat:
- bels6 ellendr,
- Magyar Allamkincstar és az
- Allami Szamvev6szék ellendrzi.

4.4. A Kozos Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor hatalyos
szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:
a) Belso ellenérzési kézikonyv
b) Stratégiai ellendrzesi terv
c) Tilizvédelmi szabalyzat
d) Munkavédelmi szabalyzat
e) Iratkezelési szabalyzat
f) Komyezet-egészségligyi kockazatértekelés
g) Veszélyes anyagok kockazatbecslése
h) Szamlarend
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4.6.

4.7.

193

i) Szamviteli politika

j) Bizonylati szabalyzat, bizonylati album

k) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

1) Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabéalyzata

m) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

n) Onkdltség szamitési szabalyzat

0) Pénzkezelési szabalyzat

p) Gazdalkodasi szabélyzat

q) Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje

r) Beszerzési szabalyzat

s) Belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak
szabalyzata

t) Szamitastechnikai védelmi szabalyzat

u) Kozérdeki adatok megismerésére iranyulo szabdlyzat

v) Reprezentacios szabalyzat

w) Vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabalyzata

x) Vagyongazdalkodasi és beruhazasi szabalyzat

y) Gépjarmiivek koltségelszamoldsanak szabalyzata

z) Bels6 kontrollrendszer, ellen6rzési nyomvonal

aa) Szabdalytalansagok kezelésének eljarasrendje

bb) Kockazatkezelési szabalyzat

cc) Kozbeszerzési szabalyzat

dd) Ttzriado terv

ee) Komyezet-egészségiigyi kockazatértekelés

A pénziigyi gazdilkodasi feladatokat a Kozos Hivatal pénziigyi feladatokkal
megbizott koztisztvisel6i, ezek hidnydban megfeleléo képesitéssel rendelkezd Kkiilsé
eréforras, megbizisi jogviszony keretében latjak el Tuzsér Nagykozségi
Onkormanyzat (4623, Tuzsér, Kossuth u. 70.) valamint a Tuzséri Lonyay Pilma
Napkéziotthonos Ovoda és Konyha (4623 Tuzsér, Kossuth utca 72. ) koltségvetési
szervek és a Tuzsér Nagykozségi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (4623, Tuzsér,
Kossuth u. 70.) tekintetében.

Koltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok:

A gesztor Tuzsér Nagykozségi Onkorményzatanak éves koltségvetési rendelete magaban
foglalja a Kozos Hivatal elkiilonitett koltségvetési eldiranyzatait.

A Ko6zds Hivatal a jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok keretein belill gazdalkodik az
allamhaztartdsi torvényben, a végrehajtidsara kiadott korményrendeletben, az
onkorméanyzati térvényben meghatarozott feltételek mellett, a gazdasagi-pénziigyi
szabélyzatokban, a fenntartok, feliigyeleti szervek dontéseiben foglaltak szerint.

A Tuzsér Nagykézségi Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete és Komoro Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete egylittes iilésen dont:
a) a Tuzséri KOH miikodésérél sz616 megallapodas elfogadasardl,
b) a Tuzséri KOH koltségvetésérdl és zarszamadéasarol,
¢) a Tuzséri KOH alapité okiratdnak az elfogadéasarol
d) a Tuzséri KOH szervezeti és miikddési szabalyzatanak elfogadasarol
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5.
A Kozos Hivatal feladatai

5.1. A Ko6zds Hivatal feladatai az 6nkormanyzatok miikdésével kapcsolatban:
- Ellatja a Képviseld-testiiletek és bizottsagok miikodéséhez kapcsolddod szervezési és
adminisztracios feladatokat,
- Koézremiikddik a testlileti szervek 4ltal targyalandd irdsos elGterjesztések
elkészitésében,
- FEl6késziti ¢és végrehajtia a képviseld-testilletek és Dbizottsagok dontéseit a
polgarmesterek és a jegyz6 operativ vezetésével.

5.2. A Ko6zos Hivatal feladatai a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatban:

- A nemzetis€gi Onkorméanyzat altal igényelt mértékben ellatjia a nemzetiségi
onkormanyzat testiiletének miikodéséhez kapcsolodd szervezési és adminisztracios
feladatokat,

- Kozremikddik az irasos eléterjesztések elkészitésében.

5.3. A Kozos Hivatal alapvet6 feladata az allamigazgatési iigyek ellatasa, az allamigazgatasi
tigyek dontésre vald szakszer(i el6készitése, valamint a végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

5.4. A Ko6z6s Hivatal folyamatos miikodésére vonatkozd és a miikodést biztositd szabalyokat
a hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, a vonatkoz6 onkormanyzati rendeletek és
hatarozatok, valamint az irdnyitas sajatos jogi eszkozei (belsé utasitasok, szabalyzatok)
tartalmazzak.

5.5. A Kozos Hivatal feladatainak ellatdsa soran egyiittmikodik az Oonkormanyzatok mas
intézményeivel, tarshatosagokkal.

6.
A Ko6zos Hivatal belso szervezete

6.1. A Koz0s Hivatal bels6 szervezeti egységei a kdzos Onkormanyzati hivatal 6nallé jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységei. Feladatukat a hivatalon beliili
koordinacio €s munkamegosztas alapjan egymassal szorosan egyiittmikddve latjak el. A
kozos onkormanyzati hivatal pénziigyi €s igazgatasi csoportbol, valamint kirendeltségbdl
all. A pénziigyi csoportot a pénziigyi csoport vezetGje vezeti, akit megillet az
osztalyvezetéi cim viselésének joga. Az igazgatasi csoportot az igazgatasi csoport
vezetbje vezeti, akit megillet az osztalyvezetdi cim viselésének joga.

6.2. A hivatal felépitése:

- 116 jegyzo, 1 16 aljegyzo,

- pénziigyi csoport: 1 f6 csoportvezetd, 3 f6 pénziigyi, gazdalkodasi, 1 f6 ado- és pénziigyi
iigyintézo.

- igazgatasi csoport: 1 f6 csoportvezeto, 4 f6 altalanos igazgatasi ligyintézo.

- A kozos hivatal székhelyén foglalkozatott 3 f6 segit6 munkavallalé

- Komordéi kirendeltség: 4 £6. 2 f6 pénziigyi, gazdalkodasi, 1 f6 altalinos igazgatasi, 1 f6
adéiigyi iigyintézo, a kirendeltségen foglalkoztatott 1 f6 munkavallalé
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6.3. A kozos hivatal koztisztviseldinek munkakorhoz kapesolodo feladat és hataskoreit, a
hatiskorok gyakorlasinak médjat és a helyettesités rendjét végiil a felelosségi
szabalyokat a jelen szervezeti és miikodési szabdlyzat 4. szami melléklete
tartalmazza.

6.4. A jegyz6 évente irasban beszamol a Koézds Hivatal munkdjarél az alapito
Onkormanyzatok felé.

7.
Munkaltatéi jogok gyakorlasa

7.1. A jegyz6 gyakorolja a Kozos Hivatal valamennyi koztisztviselGje, tigykezelGje felett a
munkaltatdi jogokat. A munkaltatdi jogok gyakorlasara vonatkozo részletes szabalyokat a
vonatkozo jogszabalyok tartalmazzak.

7.2. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorioket az SZMSZ 2. sz. melléklete
tartalmazza.

8.
A munkarend és az iigyfélfogadas rendje

8.1. A Koz6s Onkorményzati Hivatal és a kirendeltség munkarendje azonos.

8.2. A kozo6s onkormanyzati hivatal tigyfélfogadasanak rendje:
Hétf6 — Kedd — Csiitortok — Péntek:
8:00 —12:00 h.
Szerda:
8:00 —12:00 13:00 — 16:00 h.

8.3. A kozos onkorményzati hivatal jegyzdje heti 1 alkalommal (kedden) a Kirendeltségen
latja el munkakorébol adodo feladatait. Ezen alkalmakkor ligyfélfogadast biztosit az
alabbiak szerint azzal, hogy a kinevezett aljegyzé jogosult helyettesiteni ebben a
feladataban.

Jegyz6:
Kedd:
8:00-12 h.
9.

Ugyiratkezelés szabalyai

A Tuzséri Kozos Onkorméanyzati Hivatal iktatdsi és irattdrazasi rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza.

10.

Kiadmanyozas rendje

A jegyz6t illeté kiadmanyozasi jogkort a jegyz6 kilon szabélyzat szerint hatarozza meg.
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11.
Szabadsig engedélyezése

A szabadsag igénybevételét legalabb egy nappal az igénybeveételt megel6zéen be kell
jelenteni a jegyz6nek, illetve az aljegyzOnek. A szabadsag kiilondsen indokolt esetben soron
kiviil is engedélyezheto.

A szabadsag kiadasa egyébként a munkajogi szabalyok szerint torténik.

12.
Zaré rendelkezések

A Tuzséri Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az elfogadas
napjatol kell alkalmazni.

A Tuzséri Kozdés Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Mikdodési Szabalyzatanak
elfogadasaval hatalyat veszti Tuzsér Nagykdzseg Polgarmesteri Hivatalanak és Komoro
Kozség Polgarmesteri Hivatalanak a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Tuzsér, 2017. december 19.

Dr. Szép Béla
jegyzo

1. melléklet

Tuzséri Kozos ,(")n’kormzinyzati Hivatal
ALAPITO OKIRATA

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat (székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.,
adészama:1573 2035-2-15, torzsszama:732033; KSH statisztikai szamjele:15732035-8411-
321-15, AHTI: 741622) képviseletében eljdr: Ferkovics Tibor polgdrmester és

Komors Kozség Onkormanyzata (székhelye: 4622 Komord, Ady Endre utca 4.,
adészcimq:] 5734958-1-15, térzsszama:734950, KSH statisztikai szdmjele:15 734958-8411-
321-15, AHTI: 744533) képviseletében eljdr: Farkas Bélané polgdrmester

mintALAPITOK,

a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX térvény (a tovabbiakban
Motv.) 85. §. (1)-(2) bekezdésében és Az allamhaztartsrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 8.§ (1)
bekezdés B.) pontjiban és (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi alapito
okiratot adjak ki:

I. A KOLTSEGVETESI SZERV

1. Neve: Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal

2. Székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

3. Telephelyei

3.a. Allandé kirendeltsége: 4622 Komoré Ady Endre utca 4.
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. A KOLTSEGVETESI SZERV KOZFELADATA, ALAPTEVEKENYSEGE,
TOVABBA EZEK ALLAMHAZTARTAS KORMANYZATI FUNKCIOK SZERINTI
MEGJELOLESE, ALLAMHAZTARTASI SZAKAGAZATI BESOROLASA

1. A koltségvetési szerv kozfeladata az Motv. 84.§ (1) bekezdés szerint: Az 6nkormanyzat
miukddésével, valamint a polgarmester, vagy a jegyz0 feladat- ¢s hataskorébe tartozo tigyek
dontésre valo elokeszitésével €s veégrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatasa, kozremiikodés
az Onkormanyzatok egymds Kkozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmitkddésének dsszehangoldsaban.

2. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a kozos hivatal ellatjia az MOov.-ben és a
vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szamdara meghatarozott feladatokat Tuzsér és Komoro
telepiilések vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal mikodtetésére és fenntartisara 1étrejott
megallapodas tartalmazza. Komoro6 telepiilésen allando kirendeltség miikodik.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének szakdgazati besorolasa:
841105 Helyi Onkorméanyzatok valamint tobbeélt kistérségi tarsuldsok igazgatas

tevékenysége

3. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti besorolisa:

011130 Onkormanyzatok és &nkorményzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszéagos ¢s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-, vam- ¢s jovedceki igazgatés

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatasok

016010 Orszaggytilési, nkormanyzati és eurdpai parlamenti

képviseldvalasztasokhoz kapesolddé tevékenységek

016020 Orszagos é€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

4. A koltségvetési szervvillalkozaisi tevékenysége:
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.

III. A KOLTSEGVETESI SZERV ILLETEKESSEGE, MUKODESI KORE:
Tuzsér Nagykozség kozigazgatasi teriilete
Komoré Kozség kozigazgatasi teriilete

IV. A KOLTSEGVETESI SZERV IRANYITO SZERVENEK
1. Neve: Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
1.1. Székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

V. ALAPITOI JOGOKAT GYAKORLO SZERVEK
1. Neve: Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
1.1. Székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.
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2.1. Székhelye: 4622 Komoro, Ady Endre utca 4.

VI. A KOLTSEGVETESI SZERV GAZDALKODASI BESOROLASA:
Onalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv.

VII. A KOLTSEGVETESI SZERV

1. Vezet6jének megbizasi, rendje: A kozos onkormanyzati hivatal jegyzdjét a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX torvény hatalyos rendelkezései alapjan -
figyelemmel a Kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény eldirasaira — a
polgarmesterek nevezik ki, hatarozatlan idore.

2. Foglalkoztatottjaira vonatkozo6 foglalkoztatasi jogviszonyok: Koztisztviseli jogviszony
esetében a Kozszolgalati tisztviselokrdl szoldé 2011. évi CXCIX. torvény alapjan, nem
koztisztvisel6i jogviszonyhoz kotott munkakdr esetében a Munkatérvénykonyveérdl szolo
2012. évi L. térvény alapjan.

VIIL. FELADAT-ELLATAST SZOLGALO VAGYON
A koltségvetési szerv székhelye és kirendeltsége miikddéséhez rendelkezésre bocsatott

ingatlanok.

1. A feladatellatast szolgalé vagyon feletti rendelkezési jog: A rendelkezési jog, annak
teljes terjedelmében a tulajdonos 6nkormanyzatokat illeti meg.

IX. A KOLTSEGVETESI SZERV JOGELODJENEK
1. neve Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Polgarmesteri Hivatala
1.1. székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

2. neve Komor6 Kozség Polgarmesteri Hivatala
2.1. székhelye: 4622 Komoro, Ady Endre utca 4.

X. A KOLTSEGVETES SZERV

- alapitisanak médja: egyesités Osszeolvadassal
- létrejottének napja: 2013.marcius 1.
Zaradék:

A Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat az alapitd képviseld-testiiletei,
mind&sitett tobbséggel meghozott hatarozataikkal hagytak jova, az alabbiak szerint:

Tuzsér Nagykozsegi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 27/2013.(.11.28.)
Komord Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 9/2013.(11.28.)

Ez a hatarozat a torzskonyvbe bejegyzés napjaval 1ép hatalyba.
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2.melléklet

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett munkakorsk meghatirozasa

Jegyzo

Aljegyz6

Igazgatasi csoportvezetd
Pénziigyi csoportvezeto
Igazgatasi ligyintézok
Pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézdk
Adotigyi Ugyintézok
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4. melléklet

L. jegvzo:
Felel6sség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a kozszolgalati tisztviselokr6l szold mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felel0sségtudat, a szakszerlis€ég, az egyiittmikodés kovetelménye. Tovabbi
kdvetelmény, hogy a koztisztviseld6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlenill €s ténylegesen alkalmas munkaltatéja helytelen megitélésére, altala
bet6ltott beosztas tekintélyének, a munkaltato jo hirnevének, a jo kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
soran jutott tudomésara és kiszolgaltataisuk az Allam, munkaltatdja, munkatirsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kévetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval onalldan, azonban felettesei utasitisanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozd, vagy
hatraltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztvisel§ fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztviselo munkakéri feladatai:

Elvégzi:
- aképviselo-testiilet hivatalanak vezetését.
- az onkormanyzat miikkddésével kapcsolatos feladatok ellatasat.
- apolgarmesteri hivatal miikédésével kapcsolatos feladatokat.
- hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi tekintetében.
- ellatja a nemdohdnyzok védelmével kapcsolatos feladatokat.
- gondoskodik az 6nkormanyzati adohatdséagi feladatok maradéktalan ellatasarol.

Részletes feladatai:

- Kozremtkodik a bizottsagok és a képviselG-testilet zavartalan miikodéséhez
sziikséges feladatok ellatasaban.

- Kozremukddik az 6nkormanyzati dontések végrehajtasaban.

- El6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatési tigyeket.

- Tanacskozasi joggal részt vesz a képvisel-testiilet, valamint a bizottsagainak iilésén.

- Dont a hataskorébe utalt ligyekben.

- Ellatja a tarsulasok létrehozéasaval és mikddtetésével kapcsolatos feladatokat.

- Elvégzi a jogszertiségi vizsgalatokat.

- Jogsértés észlelése estén haladéktalanul tajékoztatja a hataskorrel rendelkez6 szervet,
illetve személyt.

- Gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitasarol és megfelelé miikodtetésérol.

- Gyakorolja a Tuzséri KOH koztisztviseli, kozalkalmazottai és  egyéb
foglalkoztatottjai felett a munkaltatoi jogokat.
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Kozremiikodik:

- abban, hogy a Tuzséri KOH koztisztvisel6i a szakmai munkajukat a hatdlyos
jogszabalyok megismerésével és alkalmazasaval végezzék.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Folyamatosan egylttmiikddik Tuzsér Nagykozség civil szervezeteivel, gazdalkodd
szervezetek vezetbivel.

- Egyiittm{ikodik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakoéri feladatok gyors,
szakszer( elvégzése érdekében.

II. aljegvzo:

Felelosség:

A Kkoztisztviselo koteles megtartani a kozszolgalati tisztviselokrél szold mindenkori
térvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kilonosen a feleldsségtudat, a szakszeriliség, az egylttmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztviseld a munkaidején kiviil sem tanutsithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkéltatoja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo hirnevének, a jo kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomésara és kiszolgaltatasuk az Allam, munkéltatdja, munkatirsa, vagy
allampolgéarok szaméara hatranyos vagy jogellenes kdvetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkdrében elvarhatdo szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval onalléan, azonban felettesei utasitasanak megfelelden koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadéalyozd, vagy
hatraltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztvisel§ fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztviselo munkakori feladatai:

Részletes feladatai:

- A jegyzovel torténd folyamatos feladatmegosztas alapjan részt vesz az dnkormanyzat
bizottsagai ¢s képviseld-testiilete tilésein.

- Folyamatosan figyeli az énkormanyzat miikodését és feladatellatasat szolgalni képes
feladatokat. :

- Javaslatot tesz palyazatok benyujtasara.

- Az ugynevezett adatlapos palyazatoknal elkésziti a szakérti munkat igényld
palyazatok elkészitése és benyujtasa soran egyiitt milikodik a megbizasra keriilé
palyazatiroval.

- Ellatja a belso ellendrzes iranyitasaval és miikodtetésével kapcsolatos feladatait.

- Elvégzi a Roma Nemzetiségi Onkorményzattal kotott megallapodasban foglalt
feladatokat.

- Elvégzi a munkaltaté szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat.

- Aljegyz6ként akadélyoztatdsa esetén, illetve a munkamegosztas keretében helyettesiti
a jegyz0t.

- Elvégzi a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat.
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Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Egyiittmiikodik a Tuzséri KOH koztisztviseléivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

I11. Pénziigyi csoport:

1. csoportvezeto:

Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgélati tisztviseldkr6l szoldo mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felelésségtudat, a szakszerliség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztviselé a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetleniill és ténylegesen alkalmas munkaltatéja helytelen megitélésére, dltala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysege
soran jutott tudomasara és kiszolgaltatisuk az Allam, munkéltatdja, munkatarsa, vagy
dllampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kévetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabdlyok és szabdlyzatok
betartasaval onalldan, azonban felettesei utasitdsinak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltato koriilményeket tapasztal. A koztisztvisel6 fegyelmi és anyagi felel0sségére a
torvényi rendelkezések alkalmazanddak.

A koztisztvisel6 munkakéri feladatai:

Részletes feladatai:

- Koordinalja a pénziigyi csoport munkatarsainak tevékenyseéget.

- Elkésziti a csoporthoz tartozd koztisztvisel6k munkakori leirasat, gondoskodik azok
naprakészen tartasarol.

- Kozremiikodik a koltségvetés tervezésével, Osszeallitisaval, a bizottsagok, €s a
képvisel6-testiilet eldterjesztésével kapcesolatos feladatokat.

- Kozremiikédik a polgarmesteri hivatal és gazdalkodasi korébe tartozo intézmények ¢s
szervek koltségvetésének éves beszamolojanak és mérlegének elkészitéseben.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat és intézményei koltségvetési
felhasznalasat.

- Sziikség esetén iranyitja a koltségvetés modositasanak elokészitését.

- Gondoskodik az dnkorményzat és intézményei folyamatos pénzellatasarol.

- Gondoskodik az atmenetileg a folydfinanszirozashoz nem sziikséges pénzeszkozok
jogszerll lek6tott betétbe, vagy allampapirba torténd befektetésérdl.

- Kozremikodik a selejtezési feladatok ellatasaban.

- FEllendrzési feladatokat lat el a folyamatba épitett elSzetes és utodlagos vezetoi
ellenérzés (FEUVE) szabalyai szerint.

- A jegyzdvel torténd folyamatos feladatmegosztas alapjan részt vesz az dnkormanyzat
bizottsagai és képviselo-testiilete iilésein.
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- Folyamatosan figyeli az 6nkormanyzat miikodését és feladatellatasat szolgalni képes
feladatokat.

- Javaslatot tesz palydzatok benyujtasara.

- Az ugynevezett adatlapos palyazatoknal elkésziti a szakért6i munkat igénylo
palyazatok elkészitése €s benyujtasa soran egyiitt miikodik a megbizasra keriilé
péalyazatiroval.

- Ellatja a bels6 ellendrzés iranyitasaval és mitkodtetésével kapcsolatos feladatait.

- Elvégzi a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzattal kotott megallapodasban foglalt
feladatokat.

- Elvégzi a munkaltaté szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat.

Munkakapcso!at, egyiittmiikodés:

- Egyiittmiikodik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

2. pénziigvi, sazdalkodasi ligvintézo:

Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgalati tisztviselokrél szold mindenkori
térvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felelosségtudat, a szakszertiség, az egylittmikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kivill sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlenll ¢és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltaté jo hirnevének, a jo kozigazgatdsba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomdsara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomésara és kiszolgaltatisuk az Allam, munkaltatéja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szaméara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkérében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok é&s szabalyzatok
betartasaval onalloan, azonban felettesei utasitisanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltaté koriilményeket tapasztal. A koztisztviselo fegyelmi és anyagi felelosségére a
torvényi rendelkezések alkalmazanddak.

A koztisztviselo munkakori feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzséri KOH gazdasagi tevékenységébe tartozd szervezetek és intézmények
munkaiigyi, tarsadalombiztositasi ligyintézését.

- Havonta, illetve a szlkséges gyakorisaggal a munkabérek, a pénzbeli szocidlis
ellatasok, természetbeni juttatasok kifizetésével és elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat.

- A héazipénztarak kezelését.

- A készpénzgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetését, a kimend szémlak
kiallitasat.

- Az Onkormanyzati képviseldk, és nem képviselé bizottsagi tagok tiszteletdijaval, és
koltségtéritésével kapcsolatos ligyintézést.

- A munkaiiggyel kapcsolatos idészakos jelentések elkészitését és feladasat a Magyar
Allamkincstar felé.
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- A szigort szamaddsu nyomtatvanyok beszerzését és nyilvantartasanak vezetését.

- A béren kiviili juttatdsok nyilvantartasat, a sziikséges igényléseket, €s a jogosultak
részére torténo atadasat.

- A Tuzséri KOH gazdasagi tevékenységébe tartozd szervezetekkel és intézményekkel
jogviszonyban all6 személyekkel szembeni letiltasok érvényesitését.

- A kozszolgalati nyilvantartasok naprakész vezetését.

- A munkaltaté szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat.

Kozremitkodik:
- A KIRA rendszer haszndlatival a Magyar Allamkincstarral  torténd
egyiittmiikodésben, adatkozlésben.
- A szabalyzatok elkészitésében, feliilvizsgalataban.

Javaslattal él:
- Szabalyzatok készitésére, fellilvizsgalatara.

Helyettesités:
A munkaltatd utasitasa alapjan az atmenetileg tavol 1év6, azonos szakmai kovetelményl

munkakdrben dolgozd koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:
- Egyiittm{ikddik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.
- Kapcsolatot tart a Tuzséri KOH gazdaséagi feladataiba tartozo intézmények, szervek

vezetdivel, beosztott munkatarsaival.

3. pénziigyi, gazdilkodasi iigyintéz6:

Felelosség:

A koztisztviselé koteles megtartani a kozszolgalati tisztviselokrél szo6lé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kilonosen a felel6sségtudat, a szakszerliség, az egylittmikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartast,
amely kozvetlenil és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, éltala
betdltott beosztas tekintélyének, a munkéltatd jo hirnevének, a jo kozigazgatiasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekr6l, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomésara és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatoja, munkatarsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok ¢€s szabélyzatok
betartasaval Onalléan, azonban felettesei utasitasanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi felelsségere a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.
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A koztisztviselo munkakori feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzséri Kozés Onkormanyzati Hivatal, a Tuzséri Lonyay Pdlma Napkoziotthonos
Ovoda, Bolcséde és Konyha és a Tuzsér Nagykozségi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat teljes korli konyvelési feladatainak ellatasat

- A Magyar Allamkincstar részére az el6irt adatszolgaltatasok hataridSben torténé
teljesitéseét,

- Altalanos forgalmi ado bevallas elkészitését valamennyi érintett szervezet részére,

- A feladatkorébe tartozo intézmények feladatellatdshoz kapcsoloddé normativa
igénylésben szerepld mutatészamok kozlését, egyeztetését és elszamolasat,

- Az Onkormanyzat ¢s a gazdalkodasi tevékenységbe tartozd szervek és intézmények
statisztikai adatszolgéltatasinak teljesitését

- Valamennyi intézmény targyi eszkoz nyilvantartdsanak vezetését, és leltarozasat,

- A munkaltaté szabélyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat,

- A torzskonyvi nyilvantartiasba torténé bejegyzések, illetve az abban bekovetkezd
valtozasok jelentését a Magyar Allamkincstér felé.

Kozremiikodik:

- Az oOnkormanyzat bizottsagai, és képviselO-testiilete altal targyalt koltsegvetést és
beszamolot érintd rendelet és hatarozat tervezetek eldkészitésében,

- A szabalyzatok elkészitéseben, feliilvizsgalataban;

- A pénziigyi politika kialakitasaban, ellendrzési feladatok ellatasban;

- Szamlarend, szamlatiikor elkészitésében, feliilvizsgalataban;

- A Ko6z0s Fenntartast Intézmények esetében a feladatellatassal érintett mésik telepiilés
polgarmesteri hivatala feladattal megbizott koztisztviselGivel;

Javaslattal él:
- Kovetelések mindsitésére, értékvesztés elszamolasara;
- Szabélyzatok készitésére, feliilvizsgalatara;
- Feleslegessé valt, vagy megrongalodott vagyontargyak selejtezésére, atértekelésére;

Helyettesités:
A munkaltatd utasitdsa alapjan az atmenectileg tavol 1évé azonos szakmai kovetelményii

munkakoérben dolgozo koztisztviselo feladatainak elvégzésére kotelezheté a dolgozd
jogszabalyi kdvetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Folyamatosan adatot szolgaltat a munkaltaté gazdasagi vezetdjének, az aljegyzonek,
jegyzbnek, Tuzsér Nagykiozség és Komord Kozség polgdrmesterének a koltségvetés
végrehajtasanak ellatasarol.

- Egyiittm{ikodik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

- Kapcsolatot tart a Tuzséri KOH 4ltal gazdasdgi feladataiba tartozé intézmények,
szervek vezetbivel, beosztott munkatarsaival.
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4. pénziigyi, sazdalkodasi ligyintézo:

Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6krél szo6lé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felel0sségtudat, a szakszeriiség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, altala
betdltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo himevének, a jo kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrél, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomésara és kiszolgaltatisuk az Allam, munkéltatéja, munkatarsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkdrében elvarhatd szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartdsdval Onalléan, azonban felettesei utasitasanak megfelelden koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztvisel6 fegyelmi és anyagi felelosségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztviselo munkakori feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzsér Nagykozségi Onkormdnyzat teljes korli konyvelési feladatainak ellatasat

- A Magyar Allamkincstar részére az eldirt adatszolgaltatdsok hatéridében torténd
teljesitését,

- Valamennyi sziikséges bevallas elkészitését az onkormanyzat €s intézményei részére,

- A feladatkGrébe tartozé Onkormanyzati feladatellatdshoz kapcsolodé normativa
igénylésben szereplo mutatdszamok kozlését, egyeztetését és elszamolasat

- Az Onkormanyzat és a gazdalkodasi tevékenységbe tartozd szervek és intézmények
statisztikai adatszolgaltatasinak teljesitését

- A munkaltato szabéalyzataiban meghatérozott szakmai feladatokat.

Kozremiikodik:

- Az Onkormanyzat bizottsagai, és képviselG-testiilete altal targyalt koltségvetést €s
beszamolot érint6 rendelet és hatarozat-tervezetek el6készitéseben;

- Szabalyzatok elkészitésében, feliilvizsgalataban;

- A pénziigyi politika kialakitasdban, ellenérzési feladatok ellatasaban;

- Szamlarend, szamlatiikor elkészitésében, feliilvizsgalataban;

- A Ko6zos Fenntartast Intézmények esetében a feladatellatassal érintett masik teleptiles
polgarmesteri hivatala feladattal megbizott koztisztviseldivel,

Javaslattal él:
- Kovetelések mingsitésére, értékvesztés elszamolasara;
- Szabalyzatok készitésére, feliilvizsgélatara;
- Feleslegessé valt, vagy megrongalddott vagyontargyak selejtezésére, atértékelésére;

Helyettesités:
A munkéltatd utasitisa alapjan az atmenetileg tavol 1évo, azonos szakmai kovetelményti

munkakorben dolgozé koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.
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Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Folyamatosan adatot szolgaltat a munkéltatd gazdasagi vezetSjének, az aljegyzonek,
jegyzbnek és a polgarmesternek a koltségvetés végrehajtdsdnak allasarol.

- Egyiittmikédik a Tuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszertli elvégzése érdekében.

- Kapesolatot tart a Tuzséri KOH gazdasagi feladataiba tartozo intézmények, szervek
vezetdivel, beosztott munkatarsaival.

5. ado- és pénziigyi ligyvintézo:

Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6kr6l sz6l6 mindenkori
tdrvényben, illetve az annak alapjan meghatérozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilénosen a feleldsségtudat, a szakszeriség, az egylittmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kdvetelmény, hogy a koztisztvisel§ a munkaidején kiviill sem tanudsithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkéltaté jo hirmevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomadsdara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevekenysege
sordn jutott tudomdsira és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaéltatéja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szdmdra hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkérében elvarhaté szakértelemmel a jogszabdlyok és szabalyzatok
betartasaval onalléan, azonban felettesei utasitasénak megfeleléen kételes ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az dltala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hétraltato koriilményeket tapasztal. A koztisztvisel6 fegyelmi és anyagi feleldsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazanddak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Elvégzi:

- Az dnkormanyzati adéhatésag hatdskorébe tartozd adok kivetésével, beszedésével,
nyilvantartisaval kapcsolatos ligyek intézéset;

- A kivetett, bevallott, beszedett, illetve hatralékként nyilvantartott adok,
addénemenkénti nyilvantartasdnak vezetéset;

- Adéfolyoszamlak elkészitését, és megkiildését az addalanyok részére;

- A telepiilési szilardhulladék szallitési dij mérséklésével kapcsolatos nyilatkozatokrol
analitikus nyilvantartas vezetését.

- A munkaltatd szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat;

- Adok modjara behajtandé kovetelésekkel kapesolatos ligyintézest;

- Az dnkorményzati adohatosdg hatdskdrébe tartozo folydszamlak fékonyvi konyveld
programba torténd rogzitését, feldolgozasat, kontirozasat;

Kozremiikodik:
- A szabdlyzatok elkészitésében, feliilvizsgalatéban,;
- Elemi koltségvetés dsszedllitasaban, modositasaban, éves beszamold elkészitésében.
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Javaslattal él:
- Szabdlyzatok készitésére, fellilvizsgalatara;
- Az adobevételek novelésére, a hatralék csokkentésére vonatkozd tligyintézés jobb
eredményességeére.

Helyettesités:

A munkaltatd utasitisa alapjan az atmenetileg tavol 1év6, azonos szakmai kovetelményli
munkakorben dolgozd koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Folyamatosan adatot szolgéiltat a jegyzének, mint 6nkormanyzati adohatosagnak a
kivetett, bevallott, beszedett, illetve hatralékos adok Osszegérél, a varhatod
onkormanyzati adobevételekrdl.

- Egylittm{ikddik a kozds hivatal koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerli elvégzése érdekében.

- Kapcsolatot tart az nkormanyzat teriiletén é16, miikodé addalanyokkal.

I1. Igazgatasi Csoport:

1. csoportvezeto:

Feleldsség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgélati tisztvisel6krél sz6l6 mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felel0sségtudat, a szakszerlis€g, az egyiittmlikodés kovetelménye. Tovabbi
kévetelmény, hogy a koztisztviseld6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil €s ténylegesen alkalmas munkaltatéja helytelen megitélésére, altala
betoltdtt beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo hirnevének, a jo kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajckoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomésara és kiszolgaltatisuk az Allam, munkaltatdja, munkatirsa, vagy
allampolgarok szamdra hatranyos vagy jogellenes kdvetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkorében elvarhatdo szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartdsaval 6ndlldéan, azonban felettesei utasitdsanak megfelelGen koteles ellatni. Kdteles
jelezni felettesének, ha az éltala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozd, vagy
héatraltaté koriilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi felelOsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazanddak.

A koztisztviselo munkakoéri feladatai:

Részletes feladatai:

- Koordinalja az igazgatési csoport munkatarsainak tevékenységeét.
- Elkésziti a csoporthoz tartoz6 koztisztviselok munkakori leirasat, gondoskodik azok
naprakészen tartasarol.
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El6késziti a képviselO-testiileti, bizottsagi elGterjesztéseket, az Onkormanyzat
képviselo-testiiletének hatdrozati javaslatait, kdézremiikodik a rendelet-tervezetek
elkészitésében.

Részt vesz — tandcskozasi joggal - az dnkormanyzat bizottsagai és képviseld-testiilete
iilésein, valamint vezet6i értekezleteken.

Koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a csoport feladatkorét érinté napirend
targyalasakor a keépviselo-testiileti és bizottsagi iiléseken, akadalyoztatdsa esetén
helyettesitésérél gondoskodni.

Elvégzi a koztisztviselok teljesitménykdvetelményeinek meghatdrozasaval, a
teljesitményértékelésekkel, és a mindsitéssel kapcsolatban rabizott feladatokat
Kozremiikodik a koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével kapcesolatos feladatok
ellatasaban, ennek keretében elkésziti a tovabbképzési tervet, nyilvantartja a
tovabbképzéseken résztvevd dolgozokat, szervezi a kozigazgatasi vizsgakra torténd
jelentkezéseket.

Sziikség szerint munkamegbeszélést tart a csoport dolgozoi részére,

Ellatja az orszaggytilési képviselk, a helyi dnkormanyzati €s a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzati képviselék €s polgarmesterek valasztdsaval, az Eurdpai Parlament
tagjainak valasztadsaval, a népszavazassal kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatokat, igy
kozremiikodik az tilések Osszehivasdban, a jegyzOkonyvek elkészitésében és
megkiildésében.

A birtokvédelemmel kapcsolatos ligyek intézése.

A kisajatitasi ligyek intézése

Kotelez0 o6vodai nevelésben vald részvétel alol felmentéssel kapcsolatos tigyek
intézése.

Kozremiikodik:

a jelzérendszer miikodesében.

a gyermekjoléti szolgalat tevékenységeben

nem pénzbeli szocialis ellatasokkal kapcsolatos igyekben

a szocialis ellatasok kifizetésével 6sszefliggd adatszolgaltatadsokban

az onkormanyzat illetékességi terliletén a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek és tanuldk szamara vonatkozd adatszolgaltatasokban

Javaslattal él:

a szocidlis ellatdsokra vonatkozéd Onkormanyzati rendelet megalkotasara,
feliilvizsgalatara, mddositasara.

a veszélyeztetett kornyezetben ¢él6 gyermekek védelmének eredményesebb
megvalositasara.

a jelzorendszerek eredményesebb miikodésére.

Helyettesités:

A munkaltatd utasitdsa alapjan ellathatja az igazgatasi csoport altalanos igazgatasi
ligyintéz6i munkakoreibe tartozé feladatokat az dtmenetileg, vagy tartdsan tavollévo
ligyintéz6k helyettesitése céljabol.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

Egyiittmiikodik a Tuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.
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2. altalanos igazgatasi iigyintézo:

Felelosség:

A koztisztviselé koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6kr6él szolé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felelosségtudat, a szakszerliség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely koézvetlentl és ténylegesen alkalmas munkaltatoja helytelen megitélésére, altala
betdltott beosztas tekintélyének, a munkéltatd jo himevének, a jo kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomdasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomésara és kiszolgaltatisuk az Allam, munkaltatdja, munkatirsa, vagy
allampolgéarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkérében elvarhatd szakértelemmel a jogszabédlyok és szabalyzatok
betartdsaval onalloéan, azonban felettesei utasitasanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztviselé fegyelmi és anyagi feleldsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandodak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Részletes feladatai:

- Ellatja a jegyz0 ¢és a polgarmester adminisztracios feladatait.

- Ellatja a levelezéssel kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja az 6nkormanyzat bizottsagainak és képviselé-testiiletének iiléseivel kapcsolatos
feladatokat, kiillondsen azok elékészitésével, Gsszehivasaval, a jegyzO6konyveknek az
elkészitésével, és azoknak a Kormanyhivatalhoz hatéridében torténd megkiildésével
Osszefliggésben.

- Gondoskodik a rendeletek és hatarozatok nyilvantartdsardl, azoknak az érintettekhez
torténd tovabbitasarol.

- Vezeti a Tuzséri KOH koztisztviselSinek, illetve az dnkormanyzati hivatal jogalkoto és
altalanos  igazgatdsi  tevékenysége kormanyzati funkcidjan  foglalkoztatott
kozalkalmazottak és egyéb alkalmazottak szabadsig nyilvantartasat.

- Kezeli a polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek vagyonnyilatkozatait.

- Ellaitja a mikodési engedélyek kiadasaval, és nyilvantartdsdnak vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a telepiilésen miikodé méhészek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

- Gondoskodik a honlapra torténé anyagok felt6ltésérdl, az onkormanyzat és a hivatal
munkdjaval kapcsolatos informaciok megjelentetésérél, a lakossag folyamatos
tajékoztatasarol. A tajékoztatasnak valdsnak, szakszeriinek és kozérthetének kell
lennie.

Kozremiikodik:
- akozszolgalati nyilvantartasok naprakész vezetésében.
- az elkésziilt jegyz6konyvek bekottetésében. 7
- a koztisztvisel6k és kozalkalmazottak kedvezményes vastti utazasdhoz sziikséges
igazolas kiadasaban.
- atelepiilés kulturalis linnepségeinek el6készitésében, lebonyolitasaban.
- anemzeti innepek méltdo megiinneplésének szervezésében és elékészitésében.
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Helyettesités:
A munkaltaté utasitasa alapjan az atmenetileg tavol 1évo, azonos szakmai kovetelményl

munkakoérben dolgozo koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Egyiittmtikodik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

- Egyiittmiikddik az onkormanyzat és a Tuzséri KOH kézalkalmazottjaival, egyéb
foglalkoztatottjaival az informacid gyors, és megbizhatd dramlasa érdekében.

- Kapcsolatot tart a képviselokkel és nem képvisel6 bizottsagi tagokkal, az
Onkormanyzat intézmeényeinek vezetdivel, munkatarsaival.

3. altaldnos igazgatisi iigvintézo:

Felelosség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a kozszolgalati tisztviselokrol szoldo mindenkori
térvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a feleldsségtudat, a szakszerliség, az egylittmikddés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztviseld a munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartast,
amely kozvetlentl és ténylegesen alkalmas munkaltatoja helytelen megitélésére, Aaltala
betdltott beosztas tekintélyének, a munkéltatd jo himevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomasara és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatdja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkérében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval onalléan, azonban felettesei utasitisanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztvisel6 fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazanddak.

A koztisztviselo munkakéri feladatai:

Részletes feladatai:
- Megosztott munkakorben elvégzi a szocidlis torvényben, illetve az Onkormanyzat

szocialis ellatasokrol szolo rendeletében meghatdrozott ellatasok koziil a teleptilési
lakhatasi tdmogatds megdllapitasaval, felillvizsgalataval és megsziintetésével, €s a
szocialis célu tlizelanyag tdmogatas megallapitaséval kapcsolatos feladatokat,

- Megosztott munkakorben elvégzi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény é€s az
ahhoz kapcsolédd pénzbeli ellatasok, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek, nagykoriva valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetének fennallasanak megallapitasaval kapcsolatos ligyek intézését, és az ezekkel
Osszefliggd nyilvantartasi €s adatszolgaltatasi feladatokat.

- Elvégzi a telepiilési temetési tamogatés, tovabba a kamatmentes temetési kolcsonnel,
és a koztemetés elrendezéséhez kapcsolatos feladatokat.
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- Elvégzi a hagyatéki, pothagyatéki tigyek intézését, és a leltar felvételével kapcsolatos
feladatokat.

- Elvégzi az add- és értékbizonyitvanyok, illetve vagyoni bizonyitvanyok kiallitasaval,
illetve belfoldi jogsegély keretében érkezett megkeresések teljesitésével kapcsolatos
feladatokat.

- Elvégzi a beiskolazési tamogatassal Osszefliggd tigyek intézését.

- Elvégzi a Tuzsér Nagykozségi Onkorményzat KépviselG-testiiletének a szocidlis
ellatasokrol szo6ld 2/2015. (I1.25.) rendeletének 6.§-ban megjeldlt egytittmiikodési
kotelezettség ellendrzését.

- Elvégzi a jogosulatlanul igénybe vett szocidlis ellatasok visszatéritésének
elrendelésével kapcsolatos hatosagi feladatokat.

- Elkésziti a szocialis ellatasok elbiralasahoz sziikséges kornyezettanulmanyokat.

- Elkésziti a belfoldi jogsegély keretében érkezé egyéb kornyezettanulmanyokat.

- Kiadja a hatésagi bizonyitvanyokat, igazolasokat.

- Ellatja a jogszabalyban el6irt adatok kezelését, €s arrdl a jogosultaknak adatot
szolgaltat.

Kozremiikodik:
- aszocialis ellatasok kifizetésével 0sszefliggd adatszolgaltatasban.
- aszocialis ellatasok folyositasaban.

Javaslattal él:
- a szocialis ellatisokra vonatkozd Onkormanyzati rendelet megalkotasara,

modositasara, felillvizsgalatara.

Helyettesités:
A munkaltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol lévd, azonos szakmai kovetelményt
munkakdrben dolgozo koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi

kovetelmények megtartasaval.
Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:
- Egyiittmikddik a Zahonyi Jéardsi Hivatal Szocidlis iigyekkel foglalkozo
munkatarsaival, vezetdivel, az ligyek gyors és szakszer( elintézése érdekében.

- Egyiittm(ikddik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

4. altalanos igazgatasi ligyintézo:

Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgdlati tisztviselokrél sz6lé mindenkori
térvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
killonosen a felelsségtudat, a szakszerliség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlenil €s ténylegesen alkalmas munkaltatoja helytelen megitélésére, altala
betdltott beosztas tekintélyének, a munkaltatdo jo hirnevének, a jo kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetéktelenecknek olyan tényekr6l, amelyek tevékenysége
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soran jutott tudomésara és kiszolgéltatasuk az Allam, munkéltatdja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkorében elvarhatdo szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartdsaval Onallban, azonban felettesei utasitdsanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltaté koriilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi felel0sségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztviselo munkakiri feladatai:

Részletes feladatai:

- Megosztott munkakorben elvégzi a szocidlis torvényben, illetve az Onkorményzat
szocialis ellatasokrol szolo rendeletében meghatarozott ellatasok kozil a telepiilési
lakhatasi tamogatas megéllapitasaval, feliillvizsgalataval €és megsziintetésével, és a
szocialis célu tiizel6anyag tamogatas megallapitasaval kapcsolatos feladatokat,

- Megosztott munkakdrben elvégzi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az
ahhoz kapcsolodo pénzbeli ellatasok, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek, nagykoruva valt gyermek hatranyos és halmozottan hétranyos
helyzetének fennallasanak megallapitasaval kapcsolatos ligyek intézését, és az ezekkel
Osszefliggd nyilvantartasi €s adatszolgaltatasi feladatokat.

- Ellatja a sziinidei gyermekétkeztetéssel Osszefiiggd tigyek intézését.

- Elvégzi a rendszeres és rendkiviili telepiilési tamogatas megéllapitasaval kapcsolatos
feladatokat.

- Elintézi a telepiilési gyogyszersegély igénybevételével kapcsolatos iigyeket.

- Elvégzi a Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a szociélis
ellatasokrol szold 2/2015. (I11.25.) rendeletének 6.§-ban megjeldlt egyiittmiikodési
kotelezettség ellendrzését.

- FElvégzi a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Osztondijpalyazat elokészitésével, online
rogzitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

- Elokésziti a képvisels-testiileti hataskorbe tartozd krizistdmogatas megallapitdsaval
kapcsolatos kérelmeket, megvizsgalja a kérelmez6 jovedelmi helyzetét, és elvégzi a
lakokornyezet ellendrzését.

- Elvégzi a jogosulatlanul igénybe vett szocialis ellatasok visszatéritésének
elrendelésével kapcsolatos hatdségi feladatokat.

- Elkésziti a szocialis ellatasok elbirdlasdhoz szlikséges kornyezettanulmanyokat.

- Kiadja a hatdsagi bizonyitvanyokat, igazolasokat.

- Ellatja a jogszabalyban elGirt adatok kezelését, és arrdl a jogosultaknak adatot
szolgaltat.

Kozremiikidik:
- nem peénzbeli szocialis ellatasokkal kapcsolatos ligyekben.
- aszocialis ellatasok kifizetésével 6sszefliggd adatszolgaltatasban.

Javaslattal él:
- a szociadlis ellatasokra vonatkozd Onkormanyzati rendelet megalkotéasara,

modositasara, feliilvizsgalatara.

Helyettesités:
A munkéltatd utasitasa alapjan az atmenetileg tavol 1év0, azonos szakmai kovetelményt

munkakorben dolgozé koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.
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Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Egyittmlikodik a Zahonyi Jarasi Hivatal Szocialis tigyekkel foglalkozo
munkatarsaival, vezetdivel, az ligyek gyors és szakszert(i elintézése érdekében.

- Egyiittm{ikodik a Tuzséri KOH koztisztviselivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekeében.

5. altalanos igcazgatasi iigvintézo:

Felelosség:

A koztisztvisel koteles megtartani a kozszolgalati tisztviselokrél sz6ld6 mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
killondsen a felelGsségtudat, a szakszerliség, az egyiittmikdédés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztviseld0 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlenlil és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, altala
betdltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo himevének, a jO kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrél, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudoméséra és kiszolgéaltatisuk az Allam, munkaltatéja, munkatdrsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kdvetkezményekkel jarna.

Munk4gjat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok ¢&s szabdalyzatok
betartdsaval Ondlldéan, azonban felettesei utasitasanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az éltala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltato koriilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisels munkakori feladatai:

Részletes feladatai:

- Elvégzi az allampolgarsagi €s honositasi tigyekkel kapcsolatos feladatokat.

- Intézi a népesség nyilvantartassal kapcsolatos tigyeket.

- Ellatja az anyakonyvvezetd feladatkdrébe tartozé valamennyi feladatot, igy kiilondsen
az anyakOnyvek vezetését, csaladi jogallas rendezését, adatszolgéltatast,
hazassagkotéseknél torténd kozremiikodést, egyéb csaladi események sordn az
anyakonyvvezet6 hataskorébe tartozo feladatokat.

- Ellatja a lakossag id6szakos szlirvizsgalatanak szervezéset.

- Ellaja a cimnyilvantartds vezetésével, a cimmegdllapitassal kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az ehhez kapcsoldédo nyilvantartasok naprakész vezetésérol.

- Elvégzi az iktatasi, irattdrazasi, iratselejtezési, és mindezekkel Osszefliggd
adatszolgaltatast.

- Ellatja a foldbérlettel, és foldértékesitéssel osszefliggd igazgatasi feladatokat.

- Elintézi a feladatkdréhez tartozo tigyekben érkezo belfoldi jogsegély iranti kérelmeket

- Biztositja a Tuzséri KOH és az dnkorményzat miikodésének nyilvanossagat.

Kozremiikodik:
- a valasztasokkal Gsszefiiggd tigyek intézésében, annak lebonyolitasaban a sziikséges
adatszolgaltatasokban.
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Javaslattal él:
- ahdazassagkotések és egyéb csaladi események megrendezésével kapcesolatos feltételek
javitasara.
- a nyilvanossag biztositasaval kapcsolatos feladatok gyorsabb és szinvonalasabb
ellatasara.

Helyettesités:
A munkaltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol 1évd, azonos szakmai kdvetelményli

munkakorben dolgozd koztisztvisel¢ feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabdalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Egyiittmiikédik a Tuzséri KOH koztisztvisel6ivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

Komordi kirendeltség:

1. pénziigyvi, gazdalkodasi iigvintézé Kkirendeltségen

Felelosség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a  kozszolgalati tisztviselékrél szolé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiillonosen a felelosségtudat, a szakszerliség, az egyiittmiikddés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlentl és ténylegesen alkalmas munkaltatéja helytelen megitélésére, 4altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo hirmevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomésara és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatdja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkdrében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval onalldan, azonban felettesei utasitisanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi feleldsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztviselo munkakori feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzséri Kozos Onkormdnyzati Hivatal Komordi kirendeltségének teljes kord
konyvelési feladatainak ellatasat

- A Magyar Allamkinestdar az O6nkormanyzat vonatkozdsaban az  el6irt
adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitését,

- Altalénos forgalmi adé bevallas elkészitését valamennyi érintett szervezet részére,

- A feladatkérébe tartozo intézmények feladatellatashoz kapcsolodd normativa
igénylésben szerepld mutatoszamok kozlését, egyeztetését és elszamolasat
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- Az Onkorményzat és a gazdalkodasi tevékenységbe tartozo szervek és intézmények
statisztikai adatszolgaltatasinak teljesitését
- A munkaltato szabdlyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat.

Kozremiikodik:

- Az dnkorményzat bizottsagai, és képviselG-testiilete éltal targyalt koltségvetést és
beszamolot érintd rendelet és hatarozat tervezetek el6készitésében,

- A szabdlyzatok elkészitésében, felillvizsgéalataban;

- A pénzigyi politika kialakitasaban, ellenérzési feladatok ellatasban;

- Szamlarend, szamlatiikor elkészitésében, feliilvizsgalatdban;

- A Kozos Fenntartas Intézmények esetében a feladatellatassal érintett masik telepiilés
polgarmesteri hivatala feladattal megbizott koztisztviselivel;

Javaslattal él:
- Kovetelések mindsitésére, értékvesztés elszamolasara;
- Szabélyzatok készitésére, feliilvizsgalatara;
- Feleslegessé valt, vagy megrongalodott vagyontargyak selejtezésére, atértékelésére;

Helyettesités:
A munkaltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol 1év6 azonos szakmai kovetelmenyli

munkakorben dolgozé koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezheté a dolgozo
jogszabalyi kovetelmények megtartasaval.

V.
Munkakapcsolat, egyiittmikodés:

- Folyamatosan adatot szolgéltat a munkaéltaté gazdasagi vezetdjének, az aljegyzének,
jegyzbnek, Tuzsér Nagykozség és Komord Kozség polgdrmesterének a koltségvetés
végrehajtasanak ellatasarol.

- Egyittmiikdodik a Tuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

- Kapcsolatot tart a Tuzséri KOH altal gazdasagi feladataiba tartozo intézmények,
szervek vezetdivel, beosztott munkatarsaival.

2. pénziigvi, gazdilkodasi iigyintéz6 kirendeltségen

Felelosség:

A koztisztviselé koteles megtartani a kozszolgalati tisztviselokrol szoldé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatérozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
killondsen a feleldsségtudat, a szakszerliség, az egyiittmikddés kovetelménye. Tovéabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanGsithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatoja helytelen megitélésére, éltala
betoltott beosztds tekintélyének, a munkaltatd jé himevének, a jo kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomdséra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
soran jutott tudomasara és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatéja, munkatarsa, vagy
dllampolgéarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartisaval 6nalldan, azonban felettesei utasitasanak megfelel6en koteles ellatni. Koteles
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jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozd, vagy
hatraltatd korilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi felelosségére a
torvenyi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzséri KOH gazdasigi tevékenységébe tartozd szervezetek és intézmények
munkatigyi, tarsadalombiztositasi ligyintézését.

- Havonta, illetve a sziikséges gyakorisiggal a munkabérek, a pénzbeli szocidlis
ellatdsok, természetbeni juttatdsok kifizetésével és elszdmoldsaval kapcsolatos
feladatokat.

- A hazipénztarak kezelését.

- A készpénzgazdalkodassal kapcesolatos nyilvantartasok vezetését, a kimen6 szamlak
kiallitasat.

- Az Onkormanyzati képviselok, és nem képviseld bizottsagi tagok tiszteletdijaval, és
koltségtéritésével kapcesolatos ligyintézest.

- A munkaiiggyel kapcsolatos idészakos jelentések elkészitését és feladasat a Magyar
Allamkincstar felé.

- A szigord szdmadési nyomtatvanyok beszerzését és nyilvantartasanak vezetését.

- A béren kiviili juttatisok nyilvantartasat, a sziikséges igényléseket, és a jogosultak
részére torténd atadasat.

- A Tuzséri KOH gazdasagi tevékenységébe tartozd szervezetekkel és intézményekkel
jogviszonyban allé személyekkel szembeni letiltasok érvényesitését.

- A kozszolgalati nyilvantartasok naprakész vezetését.

- A munkdltatd szabalyzataiban meghatdrozott szakmai feladatokat.

Kozremiikodik:
- A KIRA rendszer hasznalatival a Magyar Allamkincstarral  torténd
egylttmuiikodésben, adatkozlésben.
- A szabalyzatok elkészitésében, feliilvizsgalataban.

Javaslattal él:
- Szabalyzatok készitésére, feliilvizsgalatara.

Helyettesités:
A munkaltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol 1évd, azonos szakmai kdvetelményli

munkakorben dolgozd koztisztvisel$ feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Egyiittmlikodik a Tuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszer( elvégzeése érdekében.

- Kapcsolatot tart a Tuzséri KOH gazdasagi feladataiba tartozo intézmények, szervek
vezetbivel, beosztott munkatarsaival
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3.1 {6 altaldnos igazgatasi iigyintézo kirendeltségen,

Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgalati tisztviselokrdl sz016 mindenkori
tdrvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilondsen a felelgsségtudat, a szakszerliség, az egylittmiikddés kovetelménye. Tovabbi
kdvetelmény, hogy a kdztisztvisel a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlenil és ténylegesen alkalmas munkaltatoja helytelen megitélésére, 4ltala
betdltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo hirnevének, a jo kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomaséra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetéktelencknek olyan tényekrol, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomasdra és kiszolgaltatisuk az Allam, munkaltatja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szdmara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkdrében elvarhaté —szakértelemmel a jogszabalyok ¢és szabalyzatok
betartasaval 6nalléan, azonban felettesei utasitasanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkatertileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hétraltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztvisel6 fegyelmi és anyagi felelosségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Részletes feladatai:

- Elvégzi az allampolgarsagi és honositasi igyekkel kapcsolatos feladatokat.

- Intézi a népesség nyilvantartassal kapcsolatos tigyeket.

_ Ellatja az anyakonyvvezetd feladatkGrébe tartozd valamennyi feladatot, igy kiilonosen
az anyakonyvek vezetését, csaladi jogallas rendezését, adatszolgaltatast,
hézassagkotéseknél torténd kozremiikodést, egyeb csaladi események soran az
anyakonyvvezetd hataskorébe tartozo feladatokat.

- Ellatja a lakossag idészakos sziirvizsgélatinak szervezesét.

- FEllatja a cimnyilvantartas vezetésével, a cimmegdllapitassal kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az ehhez kapcsolddo nyilvantartasok naprakész vezetésérol.

- A szocidlis torvényben, illetve az Onkorményzat szocialis ellatasokrol szo6lo
rendeletében meghatarozott ellatasok koziil a telepiilesi lakhatasi tamogatas
megéllapitasdval, feliilvizsgalataval €s megsziintetésével, és a szocidlis célu tiizifa
tamogatas megallapitdsaval kapcsolatos feladatokat,

- Elvégzi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeny és az ahhoz kapcsolodé pénzbeli
ellatasok, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, nagykoruva
valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének fennallasanak
megéllapitasaval kapcsolatos ligyek intézését, ¢s az ezekkel Osszefliggd nyilvantartasi
és adatszolgaltatasi feladatokat.

- Elvégzi a telepiilési temetési tamogatas, tovabba a kamatmentes temetési kdlcsonnel,
és a koztemetés elrendezéséhez kapcsolatos feladatokat.

- Elvégzi a beiskolazasi tamogatéssal 6sszefliggd ligyek intézését.

- Ellatja a sziinidei gyermekétkeztetéssel dsszefiggd ligyek intézését.

- Elvégzi a rendszeres és rendkivili telepiilési timogatas megallapitasaval kapcsolatos
feladatokat.

- Elintézi a telepiilési gyogyszersegély igénybevételével kapesolatos tigyeket.

- Elvégzi a jogosulatlanul igénybe wvett szocidlis ellatasok visszatéritésének
elrendelésével kapcsolatos hatosagi feladatokat.
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- FElkésziti a szocialis ellatasok elbiralasdhoz sziikséges kérnyezettanulmanyokat.

- Elkésziti a belfoldi jogsegély keretében érkez6 egyéb kdrmyezettanulmanyokat.

- Kiadja a hatésagi bizonyitvanyokat, igazolasokat.

- Ellatja a jogszabalyban eldirt adatok kezelését, és arrdl a jogosultaknak adatot
szolgaltat.

- Ellatja az 6nkormanyzat bizottsagainak és képviselo-testiiletének tiléseivel kapcsolatos
feladatokat, kiilondsen azok el6készitésével, Gsszehivasaval, a jegyzOkonyveknek az
elkészitésével, és azoknak a Kormanyhivatalhoz hataridében torténdé megkiildésével
Osszefluggésben.

- Gondoskodik a rendeletek és hatarozatok nyilvantartasarol, azoknak az érintettekhez
torténd tovabbitasarol.

- Ellatja a katasztrofavédelemmel kapesolatos feladatokat.

- Ellatja a kozfoglalkoztatassal Osszefiiggd feladatokat, megkiildi az elszamolast a
munkatigyi kézpontnak.

Kozremiikodik:
- aszocialis ellatasok kifizetésével 6sszefliggd adatszolgéltatasban.
- aszocialis ellatasok folydsitasaban.

Javaslattal él:
- a szocialis ellatasokra vonatkozéd Onkormanyzati rendelet megalkotaséra,
modositasara, feliilvizsgdlatara.

Helyettesités:
A munkéltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol 1év0, azonos szakmai kdvetelménytli

munkakorben dolgozo koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmitkodés:
- Egyiittmtkodik a Zahonyi Jarasi Hivatal Szocidlis {igyekkel foglalkozo
munkatarsaival, vezetoivel, az ligyek gyors és szakszer( elintézése érdekében.

- Egyiittmiikddik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszer( elvégzése érdekében.

4.1 16 adoiigvi lisvintézo kirendeltségen

Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgélati tisztviseldkrdl szo6lé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben
foglaltakat, igy kiilonosen a felel6sségtudat, a szakszerliség, az egylittmiikodés
kovetelménye. Tovabbi kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem
tanusithat olyan magatartast, amely kozvetlentil és ténylegesen alkalmas munkaltatoja
helytelen megitélésére, altala betoltott beosztas tekintélyének, a munkéltatd jo
hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére.
Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett adatot, nem adhat tdjékoztatast
illetéktelencknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége soran jutott tudomasara €s
kiszolgaltatisuk az Allam, munkéltatoja, munkatarsa, vagy allampolgérok széméra
hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.



220

Munkéjat feladatkorében elvarhatd szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval Gnalléan, azonban felettesei utasitasinak megfeleléen koteles ellatni.
Koteles jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkaterileten a munkavegzeést
akadalyozo, vagy hatraltato koriilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi €s
anyagi felelGsségére a torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Elvégzi:

- Az dnkorményzati adohatosag hatdskdrébe tartozo adok kivetésével, beszedésével,
nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek intézését.

- A kivetett, bevallott, beszedett, illetve hatralekkent nyilvantartott adok,
adénemenkénti nyilvantartasanak vezetése.

- Adék modjara behajtandé kovetelések intézése, behajtasa, a jogosultakkal valod
kapcsolattartas

- Adéfolyoszamlak elkészitése, és megkiildése az adéalanyok részere.

- BelfSldi jogsegélyben érkezett ado- és értékbizonyitvany, illetve vagyoni helyzettel
kapcsolatos megkeresések teljesitése.

- Elvégzi a hagyatéki, pothagyatéki tigyek intézését, és a leltar felvételével kapcsolatos
feladatokat, megkiildi a leltart az illetékes kozjegyzo részére.

- A kommunélis hulladék szallitas dijaval kapcsolatos analitikus nyilvantartas vezetese,
a fizetési felhivasok kiadasa, a befizetések nyilvantartasa.

- A munkaltato szabélyzataiban meghatérozott szakmai feladatokat

- Kereskedelmi ligyek intézése

Kozremiikodik:

- amunkaltatd informatikai rendszereinek zavartalan miikddeseben.

- aszabalyzatok elkészitésében, feliilvizsgalataban.

- szamlarend, szamlatiikor elkészitésében, feliilvizsgalataban.

Javaslattal él:

- szabélyzatok készitésére, feliilvizsgalatara;
- az adobevételek novelésére, a hatralék csokkentésére vonatkozo ligyintézés jobb
eredményességére.

Helyettesités:
A munkaltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol 1évé, azonos szakmai kovetelményti

munkakérben dolgozé koztisztviselé feladatainak elvégzeéseére kotelezhet, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Folyamatosan adatot szolgaltat a jegyzOnek, mint onkormanyzati adéhatosagnak a
kivetett, bevallott, beszedett, illetve hétralékos adok Osszegér6l, a varhato
dnkormanyzati adobevételekrol.

- Egyiittmtikodik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakéori feladatok gyors,
szakszerll elvégzése érdekében.

- Kapcsolatot tart az dnkorményzat teriletén €16, miikodd addalanyokkal.
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Targy (4) Tsp.: Tajékoztatds a testiilet két iilése kozott végzett munkarol, a fontosabb
eseményekrdl, targyalasokrol, tajékoztato az id6kézben megjelent fontosabb jogszabalyokrol
Elado: Ferkovics Tibor polgarmester, Dr. Szép Béla jegyz6

Ferkovics Tibor polgarmester: Tajékoztatja a képviseld-testiiletet, hogy a Reformacio 500.
évforduldja alkalmabol megtortént a Templommal szemben talalhaté koztertilet Kalvin
parkka torténé elnevezése, valamint a reformécié emlékmiivének felavatasa. A Tuzsér
Kozségért Kozalapitvany megalapitasanak 20. évforduldjara rendezvény  kertilt
megszervezésre, melyen a szervezet alapitdira és mindazokra emlékeztek, akik munkéjukkal
hozzéajarultak a kozalapitvany eredményes tevékenységéhez. A civil szervezetek évzardi
rendezvényei is megtartasra kertiltek.

Dr. Szép Béla jegyzo: Ismertette az idokdzben elfogadott, és megvaltozott fontosabb
jogszabalyokat.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan hozzasz6lds nem hangzott el, Ferkovies Tibor
polgarmester szavazdsra bocsatotta a testiilet két iilése kozott végzett munkarél, a
fontosabb eseményekrol, tirgyalasokrol, tajékoztaté az idékozben megjelent fontosabb
jogszabalyokrél sz6lé6 tajékoztatét, ezzel Tuzsér Nagykozség Onkorményzatanak
Képvisel6-testillete 7 igen szavazattal - ellenszavazat €s tartozkodas nélkiil - egyetértett €s a
kovetkez6 dontést hozta:

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
112/2017. (XII. 19.)

hatdrozata

- Tajékoztatas a testiilet két iilése kozott végzett munkardl, a fontosabb
eseményekrol, targyalasokrol, tajékoztaté az idokozben megjelent fontosabb
jogszabalyokrdl -

Tuzsér Nagykozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete a testiilet két iilése kozott végzett
munkérdl, a fontosabb eseményekrol, targyaldsokrol, és az id6kézben megjelent fontosabb
jogszabalyokrol szolo tdjékoztatot tudomasul veszi.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Ferkovics Tibor polgarmester



222

Targy (5) Tsp.: Eloterjesztés a lejart hatarideji hatdrozatok végrehajtasarol szolé beszamold
elfogadésara
Eléadé: Ferkovics Tibor polgarmester

Fekovics Tibor polgarmester: Az irasban kiadott eloterjesztéshez szobeli kiegészitést nem
flizott. Javasolja a hatarozati-javaslat elfogadasat.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan hozzaszolas nem hangzott el, Ferkovies Tibor
polgarmester szavazasra bocsatotta a lejart hatarideji hatirozatok végrehajtasarol sz6lo
beszamolé elfogadasarél szolé hatarozati javaslatot, ezzel Tuzsér Nagykozség
Onkorményzatanak Képviselé-testiillete 7 igen szavazattal - ellenszavazat és tartézkodas
nélkiil - egyetértett és a kdovetkez6 dontést hozta:

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
113/2017. (X11.19.) szamu

hatarozata

- a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol szolé beszamolo elfogadasardl-

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete m e gt 4 r gy alta és
elfogadta alejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szolé beszamolot.

Felel6s: Ferkovics Tibor polgdrmester
Hatérid6: azonnal

Targy (6) Tsp.: Eléterjesztés Tuzsér Nagykdzségi Onkormanyzat 2017. évi koltségvetés
modositasanak elfogadasara
Eléadé: Ferkovics Tibor polgarmester

Ferkovics Tibor polgiarmester: Ismerteti az elGterjesztést Tuzseri Nagykozsegi
Onkormanyzat 2017. évi koltségvetés modositasanak elfogadasara. Vitdra bocsatotta a
napirendi pontot.

Révész Béla képviselo: A Pénzlgyi Bizottsag napirendje keretében targyalta az elGterjesztést,
és valtoztatas nélkuli tartalommal elfogadasra javasolta azt a képvisel§-testiilet elé terjeszteni.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan tébb hozzaszolas nem hangzott el, Ferkovies Tibor
polgirmester szavazasra bocsitotta a Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat 2017. évi
kiltségvetés modositasanak elfogadasarol szolo rendelet-tervezetet, ezzel Tuzsér
Nagykozség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete 7 igen szavazattal - ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil - egyetértett €s a kovetkezd dontést hozta:
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Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
23/2017. (XIL.19.)

onkormanyzati rendelete
- az onkorminyzat 2017. évi koltségvetés moédositasarol -

Tuzsér Nagykozségi Onkorményzat Képvisel-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva az onkormanyzati rendelet 6. §-a
vonatkozasaban a felhatalmazast ado jogszabaly a 2011. évi CXCIX. torvény 234. § (3)
bekezdés b) pontja és a (4) bekezdése Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 120. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott Pénziigyi Bizottsag
véleményének kikérésével a kovetkezoket rendeli el:

1.§
A Rendelet 1.§-a helyébe a kévetkezo rendelkezés 1ép:

w1 §

(1) Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (a tovdbbiakban: képvisels-
testiilet) az dnkormanyzat

a) koltségvetési bevételi f60sszegét 819.843 ezer forintban
b) koltségvetési kiadasi fodsszeget 976.119 ezer forintban
¢) finanszirozasi bevételi f60sszegét 469.098 ezer forintban
d) finanszirozasi kiadasi f60sszegét 312.822 ezer forintban

e) koltségvetési hianyat 156.276 ezer forintban allapitja meg, melybdl 76.619 ezer forint
miikddési hiany és 79.657 ezer forint felhalmozasi hiany.

f) Finanszirozasi tobbletét 156.276 ezer forintban allapitja meg, melybdl 11.040 ezer forint
miikodési tobblet és 145.236 ezer forint felhalmozasi tobblet.

(2) Az (1) bekezdés d) pontjaban megallapitott kbltségvetési tobbletet az 6nkorméanyzat az (1)
bekezdés f) pontjaban meghatarozott finanszirozasi hiany fedezetére forditja.”

2.§
A rendelet 18. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete 1ép
A rendelet 19. melléklete helyébe e rendelet 2. melléklete 1ép
A rendelet 20. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép
A rendelet 21. melléklete helyébe e rendelet 4. melleklete 1€p
A rendelet 22. melléklete helyébe e rendelet 5. melléklete 1ép
A rendelet 29. melléklete helyébe e rendelet 6. melleklete 1€p
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Zaro rendelkezések

3.§

Ez arendelet a kihirdetését koveté napon 1ép hatalyba, és a hatalybalépést kdvetd napon
hatalyat veszti.

Targy (7) Tsp.: Eloterjesztés a ,,szocidlis ellatasokrol” szo6ld tobbszor modositott 2/2015.
(I1.25) rendelet modositasara
Eléadé: Dr. Szép Béla jegyz6

Dr. Szép Béla jegyzé: Ismerteti az elGterjesztést a ,,szocialis ellatasokrdl” szolo tobbszor
modositott 2/2015. (11.25) rendelet mbdositasarol.

Pokol Csaba Béliné képviselo: A Neépjoléti és Koznevelési Bizottsag napirendje keretében
targyalta a rendelet modositasat és valtoztatas nélkiili tartalommal elfogadasra javasolta azt a
képviselo-testiiletnek elfogadasra.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan tobb hozzaszélas nem hangzott el, Ferkovics Tibor
polgarmester szavazasra bocsatotta a ,,szocialis ellatasokrol” szolé tobbszor modositott
2/2015. (IL.25) rendelet médositasarol szolo rendelet tervezetet, ezzel Tuzsér Nagykozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal - ellenszavazat és tartézkodas
nélkiil - egyetértett és a kovetkezo rendeletet hozta:

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének
24/2017. (X11.19.)

onkormanyzati rendelete

- a szocialis ellatasokrol sz6lo tobbszor modositott
2/2015. (I11.25.) rendelet médositasarol -

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében, valamint a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasrdl szold 1993. évi IIL
torvény 1.§. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, és Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 8 a. pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljarva a 2/2015. (I1.25.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol
a kovetkezdket rendeli el:

1.§
A Rendelet a kovetkez6 13/B. §-al egésziil ki:
13/B. §
»Egyszeri szocialis tAimogatas

(1) Tuzsér Nagykozség Onkorményzata a telepiilésen él16 lakosok részére, sajat koltségvetése
terhére, egyszeri szocidlis tamogatast allapit meg.
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(2) Az egyszeri tamogatast 2.500 forint értékii élelmiszercsomagként nyujtja az
onkormanyzat.

(3) A megallapitott egyszeri szocialis tamogatas atadasardl az onkormanyzat gondoskodik."

2. §

(1) Ez arendelet a kihirdetését kiveté napon 1ép hatalyba €s a hatalybalépést kovetd napon
hatalyat veszti.

(2) A Rendelet 13/B.§ -a 2018. februar 15. napjdn hatalyat veszti.

Targy (8) Tsp.: El6terjesztés a helyi Onkormanyzat 2018. évi belsé ellendrzési tervének
elfogadasara
Eléado: Dr. Szép Béla jegyzo

Dr. Szép Béla jegyzo: Ismerteti az elGterjesztést a helyi dnkorméanyzat 2018. évi belsd
ellen6rzési tervének elfogadasarol. Elmondja, hogy mar ismert a képvisel6-testiilet el6tt, hogy
minden el6zé év december 31. napjaig jova kell hagynia a testiiletnek az éves belso
ellendrzési titemtervét. Javasolja a hatdrozati javaslat elfogadasat.

Révész Béla képviselé: A Pénziigyi Bizottsag napirendje keretében targyalta az elSterjesztést,
és elfogadasra javasolta azt a képviselG-testiilet elé terjeszteni.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan tébb hozzaszoldas nem hangzott el, Ferkovies Tibor
polgarmester szavazasra bocsatotta a helyi onkormianyzat 2018. évi bels6é ellendrzési
tervének elfogaddsarol szolé hatarozati  javaslatot, ezzel Tuzsér Nagykdzség
Onkorményzatianak KépviselS-testiilete 7 igen szavazattal - ellenszavazat és tartdzkodas
nélkil - egyetértett és a kovetkez6 dontést hozta:

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
114/2017. (X11.19.)

hatarozata
- a 2018. évi bels6 ellenorzési iitemterv jovahagyasira -

Tuzsér Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete - Magyarorszdg helyi
Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (5) bekezdésében biztositott
jogkorében eljarva - Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat 2018. évi belsd ellendrzési tervét a
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jé vahagy ja.

Hatérid6: 2017. december 31.
Felelds: Dr. Szép Béla jegyzo
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Targy (9) Tsp.: Dontés a 2018. évi Jarasi Start mintaprogram jovéhagyaséarol
Eléadé: Ferkovics Tibor polgarmester

Ferkovics Tibor polgiarmester: Ismerteti szoban az el6terjesztést. Javaslatot tesz a napirendi
pont elfogadasara.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan hozzaszolds nem hangzott el, Ferkovics Tibor
polgarmester szavazisra bocsatotta a Dontés a 2018. évi Jarasi Start mintaprogram
jovahagydsarél szo6l6 napirendi pontot, ezzel Tuzsér Nagykézség Onkorményzatanak
Képvisels-testiilete 7 igen szavazattal - ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil - egyetértett és a
kovetkezé dontést hozta:

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testilletének
115/2017. (XI1.19.) szamu

hatiarozata
- a2 2018. évi Jarasi Start mintaprogram jévihagyasardl-

Tuzsér Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot nyujt be a 2018. évi
Jarési Start mintaprogramra, hét program elemeére:

- mezbgazdasagi foldutak karbantartasa,

- helyi sajatossagokra épiil6 kozfoglalkoztatas;
- belteriileti kdzutak karbantartésa;

- mezOgazdasagi projekt;

- bio és megljuld energia felhasznalas;

- belvizelvezetés;

- illegalis hulladéklerako-helyek felszémolasa.

A palyazathoz sziikséges sajat erét a 2018. évi koltségvetésébdl biztositja.

Felelds: Ferkovics Tibor polgarmester

Hatarid6: 2017. december 20.

Targy (10) Tsp.: Dontés a 2018. évi Jarasi Start mintaprogram keretein beliil torténd
gépjarmuivasarlasrol
Eléado: Ferkovics Tibor polgarmester

Ferkovics Tibor polgarmester: Ismerteti szOban az el6terjesztést. Javaslatot tesz a napirendi
pont elfogadasara.

Mivel a napirenddel kapcsolatosan hozzasz6lds nem hangzott el, Ferkovics Tibor
polgiarmester szavazsra bocsitotta a Dontés a 2018. évi Jarasi Start mintaprogram
keretein beliil torténé gépjarmivasarlasrél szo6lé napirendi pontot, ezzel Tuzsér
Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 7 igen szavazattal - ellenszavazat €s
tartozkodas nélkiil - egyetértett és a kovetkezo dontést hozta:
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Tuzsér Nagykozségi Onkorményzat
Képviselo-testiiletének
116/2017. (XII.19.) szamu

hatarozata

- a 2018. évi Jarasi Start mintaprogram Keretein beliil torténd jarmiibeszerzés
jovahagyasarol-

Tuzsér Nagykozség Onkormdanyzatdnak KépviselS-testiilete palyazatot nytijt be a 2018. évi
Jarasi Start mintaprogramra, mezdgazdasagi program elemére:

- Jarmi beszerzésre, legfeljebb 2,5 millio forint bekeriilési értékig.

A palyazathoz biztositott 2,5 millio feletti sszeget az Onkormanyzat a 2018. évi
koltségvetésébol biztositja.

Felelds: Ferkovics Tibor polgarmester

Hatarido: 2017. december 20.

Targy (11) Tsp.: Dontés a polgarmester jutalméanak megallapitasarol
Eléadé: Klicsu Ferenc alpolgarmester

Klicsu Ferenc alpolgarmester: szobeli eldterjesztésében elmondja, hogy javasolja a
képviselo-testiiletnek, hogy részesitsék jutalomban a polgarmestert az eddig végzett munkaja
elismeréseként. Javasolja, hogy a jutalom mértékét a polgarmester 1 havi illetményének
megfelel6 dsszegben allapitsdk meg.

Ferkovics Tibor polgarmester bejelenti, hogy személyes érintettség miatt nem vesz részt a
szavazasban, atadja az tilés vezetését Klicsu Ferenc alpolgarmesternek.

6 fo képviseld szavaz

Mivel a napirenddel kapcsolatosan hozzaszélas nem hangzott el, Kliesu Ferenc
alpolgdrmester szavazdsra bocsatotta a Dontés a polgarmester jutalmanak
megallapitasirol sz6lé napirendi pontot, ezzel Tuzsér Nagykozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal - ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil - egyetértett és a
kdvetkezd dontést hozta:

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
117/2017. (XI1.19.) szamu
hatidrozata

- a polgarmester jutalmanak megallapitasarol-

Tuzsér Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisel$-testiilete
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1./ Ferkovics Tibor polgarmester részére a kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi
CXCIX. torvény 225/H. §-a alapjan jutalmat allapit meg, melynek Osszege a polgérmester 1
havi illetményének megfeleléen brutto: 548.400,-Ft.

2./ Felkéri az alpolgarmestert, hogy intézkedjen a jutalom kifizetése irant.

Felel6s: Klicsu Ferenc alpolgdrmester
Hatarid6: 2017. december 31.

Klicsu Ferenc alpolgarmester bejelenti, hogy a képviselo-testiilet zart iilés keretében
Ferkovics Tibor polgarmester vezetésével folytatja tovabb a munkajat.

Mivel az iilésen tobb targy nem volt, igy azt a polgarmester bezarta.

Ferllm%l\

polgirmester
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JELENLETI

Késziilt Tuzsér Nagykézseg Onkormanyzati Képvisel6-testiiletének ¢és Komord Kozség
Onkormanyzati Képviselo-testiiletének 2017. december 19-én 14: 00 o6rakor megtartott
egyiittes képviseld-testileti tilésén

1.) Ferkovics Tibor
2.) Klicsu Ferenc
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Tuzsér NagyRozségi Onkormdnyzat
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ELOTERJESZTES

- a Tuzser Nagykozségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletéhez —
- Komor6 Ko6zség Onkormanyzat Képvisels-testiiletéhez-

- a Tuzséri Kézos Onkormanyzati Hivatal Komoréi telephelyének 2015. évi
pénziigyi elszimolasara -
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kozos Hivatal létrehozasarol szolo Megallapodas a  kovetkezGket tartalmazza a
koltségvetésrol, mikodés finanszirozasarol:

»9.1. A kozds dnkorményzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kozponti
koltségvetésrol szold torvényben meghatdrozott mértékben, és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza.

9.2. A kozos onkormanyzati hivatal allami finanszirozassal le nem fedezett mikodési
koltségeit, a Megdllapoddst Koté Onkormdnyzatok éves koltségvetésiik terhére, a jelen
megallapodasban meghatarozott modon viselik.

9.2.1. A ko6zos hivatal szeékhelyén felmeriilé valamennyi koltséget (bérek, jarulékok,
¢épliletiizemeltetés, irodaszerek, telekommunikaciés és informatikai koltségek) Tuzsér
Nagykozségi Onkormédnyzat, mig a kirendeltségen felmeriilé valamennyi koltséget (lasd:
el6bbit) Komoré Kozség Onkormanyzata biztositja.

9.2.2.A jegyz0 személyi juttatasait (bér, jarulék, koltségtérités) a Megallapodast Koté
Onkormanyzatok lakossagszam ardnyosan viselik.

A 9.2.2 pontot a KOZOS HIVATAL LETREHOZASAROL SZOLO MEGALLAPODAS
MODOSITASA 2014. 10. 01.-i hatdllyal a kévetkez6k szerint hatdrozta meg:

2.4. A felek a megdllapodds 9.2.2. pontjat médositjdk és annak szovegét a kivetkezbk szerint
dllapitjak meg:




"9.2.2. A jegyzd és az aljegyzé személyi juttatasait (bér, jarulék, koliségtérités) a
megdllapoddst kitd onkormdnyzatok lakossdgszam ardnyosan viselik, ezentiil a
koztisztvisel6k — kozoiti  folyamatos — szakmai  segitség  és  egyiittmiikidés
ellentételezéseként Komoro kizség havonta 50.000,-Ft (azaz étvenezer forint)
tamogatdst biztosit a Kozés Onkormdnyzati Hivatal részére."

9.2.3. A Megillapodist Kété Onkormdnyzatok a kiozds hivatal koltségvetési rendeletben
meghatdrozott éves Osszegének 1/12-ed részét elére utaljdk 4t minden hénap 1. napjaig a
ko6zos hivatal szamlajara, miikodési célil pénzeszkdz atadas cimén.

9.2.4. Amennyiben az dtadott pénzosszegek meghaladnék a ténylegesen felmeriilt koltségeket,
ugy azok az éves elszamolast kovetSen haladéktalanul visszautaldsra keriilnek, vagy az
¢rintett 6nkormanyzat rendelkezése alapjan beszamitasra keriil az esedékes finanszirozasi
eldleg Osszegébe.

9.3 A Megillapoddst Kité Onkormdnyzatok altal véllalt pénziigyi hozzajarulasok, vagy
egyeb, kotelezd fizetési kotelezettség nem teljesitése esetén kovetendd eljaras:

Amennyiben a barmelyik Megdllapoddist Koté Onkormdnyzat altal vallalt pénziigyi
hozzéjarulas, illetve fizetési kotelezettség teljesitését illetéen 15 napot elérd késedelembe esik
¢s a kozos hivatalt vezetd jegyz6 irasbeli felszolitdsdnak kézbesitésétél szamitott 15 napon
beliil sem egyenliti ki tartozasat, Ggy ezen hataridé eredménytelen elteltét kovetden a kozos
hivatal jogosult és koteles a kovetelést a jelen megallapodas elvélaszthatatlan mellékletét
képezd felhatalmazé nyilatkozat alapjan azonnali beszedési megbizassal érvényesiteni.

9.3.1. Az azonnali beszedési megbizas eredménytelensége esetén a kozos hivatal a kovetelést
birdsagi titon jogosult érvényesiteni.

9.3.2. A tagbnkormanyzatok vallaljak, hogy a felhatalmazo nyilatkozatot a jelen
megallapodas elvélaszthatatlan részét képezé 1. szamu mellékletében szerepld tartalommal
szamlavezetd hitelintézetiiknél megteszik ¢s azt a Megdllapodiis felé a nyilatkozat egy eredeti
példanyanak megkiildésével igazoljak jelen megallapoddas, valamennyi tagénkorményzat altal
torténd alairasat koveté 8 napon beliil.

9.3.3. A Megdllapodist Kété Onkormdnyzatok kijelentik, hogy amennyiben a jelen pontban
meghatdrozott szankcidk barmelyikét alkalmazni kellene vele szemben, ugy készek a
megallapodasban meghatarozott, telepiilésiiket érint6 hivatali szolgaltatast (Pl.: 1étszam egyéb
hivatali szolgaltatasok) olyan mértékben csokkenteni a jelen szerzédés mddositasaval, amely
megteremti a koltségek €s a tamogatasok kozotti egyensulyt.

9.4. A lakossagszam ardnyos finanszirozasnal a Megdllapoddst Kité Onkormdnyzatok a
targyév janudr 1-jei lakossagszamot veszik alapul.

9.5. A Megdillapodist Kité Onkormdinyzatok megallapodnak abban, hogy a kozos
onkormdanyzati hivatal koltségvetését akként alakitjak ki és fogadjak el, hogy a székhely és a
kirendeltség miikodési (dologi) kiadasai, a kozos dnkormanyzati hivatal koltségvetésén beliil
elkiiloniilten meghatarozhatoak legyenek.

9.6. A Megdllapoddst Kité Onkormdnyzatok rogzitik, hogy az Aht. rendelkezéseinek
megfelelden a kézds onkormanyzati hivatal 6nallo koltségvetéssel rendelkezik; koltségvetését
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- az altaluk biztositott onkormanyzati tamogatasok meghatarozasaval — a megdllapoddst koto
dnkormdnyzatok képviselo-testiiletei fogadjak el.

A kozds oOnkorményzati hivatal koltségvetésének bevételei és kiadasai a székhely
onkormanyzat koltségvetésének részét képezik. A feladat-ellatasiara vonatkozé allami
tamogatast a Megdllapoddst Kité Onkormdnyzatok a mindenkori koltségvetési torvényben
meghatarozott modon igénylik

A kozos oOnkorményzati hivatal koltségvetési koncepciojat, targyévi koltségvetését, a
koltségvetés modositasat a székhely Onkorméanyzat polgarmesterének elOterjesztésére, a
Megidllapodist Kité Onkormdanyzatok képviselo-testiiletei fogadjék el, tekintettel az Aht.-ban
rogzitett hatariddkre.

9.7. A Megidllapodist Kité Onkormdnyzatok megallapodnak abban, hogy a kozos
onkormanyzati hivatal miikodése alatt az onkormanyzati finanszirozas kérdését évente — a
kozds onkormanyzati hivatal koltségvetésének meghatarozasaval egyidejiileg — attekintik.

Megillapoddst Kité Onkormdnyzatok a hivatali felépitésben és a kozponti koltségvetési
hozzajarulasok szabalyozasaban beallott modositasokat kdvetden, azokhoz igazodva, jelen
megallapodast a sziikséges valtozasoknak megfeleléen modosithatjak. ,,

A Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal 269 eFt koltségvetési bevétellel, 127.717 eFt
finanszirozasi bevétellel (amely iranyitd szervi tamogatas), 127.621 eFt kiadassal, 365 eFt
targyévi maradvannyal, és 19 eFt pénzkészlettel rendelkezik 2015. év végeén.

A Tuzsér Nagykizségi Onkormdnyzat 2015. évi zdrszdmaddsa tartalmazza a Tuzséri Kozos
Onkormdnyzati Hivatal kiadésait, bevételeit a Megdllapoddst Kotd Onkormdnyzatok
vonatkozasaban Osszesitve, melynek kiemelt elSiranyzatok és elbiranyzat csoportok szerint
részletezett Osszefoglald tablazata a kovetkezo:

Tuzséri Kozés Onkormanyzati Hivatal Eredeti Modositott | Teljesités
A helyi 6nkorményzatok altalanos miikodésenek és dgazati 0 0 0
Miikodési és felhalmozasi céli tamogatas allamhaztartason 112840 127717 127717
Kozhatalmi bevétel 0 233 233
Intézményi miikodési bevétel 0 36 36
Targyi eszkozok és immaterialis javak értékesitésébdl 0 0 0
Miikodési és felhalmozasi céli atvett pénzeszkoz 0 0 0
E16z6 évi elbirdnyzat maradvany, pénzmaradvany 0 0 0

Miikodési bevéitelek dsszesen 112844 127986 127986

A helyi énkormanyzatok altalanos miikodésének és dgazati 0 0 0
Miikodési és felhalmozasi céli tamogatas allamhaztartason 0 0 0
Kozhatalmi bevétel 0 0 0
Intézményi mitkédési bevétel 0 0 0
Targyi eszk6z0k és immaterialis javak értékesitésébol 0 0 0
Miikodési és felhalmozasi célu atvett pénzeszkoz 0 0 0
Fl6z6 évi eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany 0 0 0
Felhalmozdsi bevételek dsszesen 0 0 0
BEVETELEK OSSZESEN 112844 127986 | 127986
Miikédési kéltségvetés eldirdnyzat csoport 112844 127986 127621
Személyi juttatdsok 48675 48472 48423
Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi 13249 13099 13098
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Dologi kiad4sok 22070 14613 14297
Ellatottak pénzbeli juttatasa 27850 51803 51803
Egyéb miikodési célu kiadasok 1000 0 0
Felhalmozasi kiltségvetés elGirdnyzat csoport 0 0 0
Beruhazasok 0 0 0
ebbdl EU forrdsbol szarmazo 0 0 0
Felujitasok 0 0 0
ebbdl EU forrdsbdl szarmazo 0 0 0
Egyéb felhalmozasi kiadasok 0 0 0
KIADASOK OSSZESEN 112844 127986 | 127621
EGYENLEG HIANY/TOBBLET 0 0 365

A modositott elSirdnyzat a 2015. évi utolsé elfogadott médositott elGiranyzatokat tartalmazza.

A Tuzséri Kozos Onkormdnyzati  Hivatal megdllapodds  szerint viselt koliségeibél a
tovabbiakban csak a Komordi Kirendeltségre jutdé bevételeket és kiaddsokat fejtem ki
részletesen. A Komordi Kirendeltség egyes bevételi és kiaddsi jogcimének szamszaki adatait

szoveges indokoldssal ldtom el.




Kimutatas a Tuzséri Kézos Onkormanyzati Hivatal Komoréi Kirendeltségének
bevételeirol

1. Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Komoréi kirendeltségére juté normativ allami
tamogatas 11.148.279 Ft

A Magyarorszdg 2015. évi kdézponti koltségvetésérdl szolo 2014. évi C. torvény 2.
melléklet 1.1.a) pontja alapjan a Tuzséri Kozds Onkorményzati Hivatal miikodésének
elismert létszima 13,60 6, mely 45.373.559 Ft bevételt jelent a Megdllapoddst Kot
Onkormdnyzatoknak.

Az alloményi létszdm juniusig 16 6, majd a komor6i létszambévitést kovetéen 17 6,
melybdl 4 6 tigyintéz6 Komordban, 11 f6 Tuzséron latja el feladatat, a jegyz6, aljegyz6
pedig lakossagszam (Tuzsér 3518 £6, Komord 1348 f6) aranyosan szerepel a 1étszamban,
mivel ez a koltségmegosztas alapja. Az igy kiszdmolt dolgozoi 1étszam-aranyosan keriilt
felosztdsra a normativ allami timogatés.

Normativ
Dolgozéi létszam g;;gozék g;(%yzék Osszesen (f6) izéé;;l{ékos iz;iiz;zza

(adatok eFt-ban)
Tuzsér 11 1,4 12,4 75,43% 34 225 280
Komoro 3.5 0,6 4,1 24,57% 11 148 279
3rcOsszesen 14,5 2 16,5 1 45 373 559

2. Tuzséri Kozés Onkormanyzati Hivatal Komoréi kirendeltségére  juto
bérkompenzicié bevétele 413.000 Ft + 27 % szociilis hozzdjarulisi adé, mindésszesen
524.510 Ft

sre

koltségvetési szervek és az egyhazi jogi személyek foglalkoztatottjainak 2015. évi
kompenzaciojarol szolo 349/2014. (XI1.29.) Korm.rendelete alapjan folyositott és
visszaigényelt 0sszegét brutté modon, azaz jarulékkal emelten.

3. Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Komoréi kirendeltségére juté miikodési
bevételek 74.400 Ft

minyzati Hivatal Komoroi Kirendelts
= W _ (adatok forintban)
169 Egyéb kozhatalmi bevételek (>=170+...+184) (B36)
172 ebbdl: igazgatdsi szolgdltatdsi dijak (B36)

185 Kizhatalmi bevételek (=93+94+104+109+168+169) (B3)
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221 ?g;li;(ﬁdési bevételek (=186+187+190+192+199+...+201+208+216+217+218) 74 400
283 Kéltségvetési bevételek (=43+79+185+221+230+256+282) (B1-B7) 74 400

Az egy¢b kozhatalmi bevételek az igazgatési szolgaltatasi dijként beszedett bevételek.

2. Bérkompenzicio: 524.510 Ft
3. Miikodési bevétel: 74.400 Ft
4. Komor¢ altal 2015-ben utalt timogatas: 10.266.000 Ft

4. Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal kozosen viselt kiaddsainak fedezetére Komoro
altal utalt mikodési céla hozzajarulas 10.266.000 Ft
Utalas datuma Osszeg
2015.12.29 1711000
2015.12.16 1711000
2015.11.18 1711000
2015.10.01 3 498 000
2015.10.01 1711 000
2015.05.06 855 500
2015.03.23 2 566 500
Osszesen 13 764 000
ebbdl 2014. évi utalas 3 498 000
ebbdl 2015. évi utalas 10 266 000
Osszesités:
1. Allami tAmogatas: 11 148 279 Ft

Osszes bevétel: 22.013.189 Ft




Kimutatis a Tuzséri Kozos ﬁnkorményzati Hivatal Komoréi Kirendeltségének
kiadasairél

1. Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Komoréi Kirendeltségére juté személyi
juttatisok és munkaaddkat terhelé jarulékok 16.386.297 Ft

A személyi juttatasok és a munkaadot terhel$ jarulékok tartalmazzak a komordi telephely
jiniusig 3 6, majd juliustol 4 6 tgyintézéjének bérét, jarulékait, valamint az elsd hat
hénapban helyettesitéssel ellatott pénziigyes feladatok bérét és jarulékait.

A jegyz0 €s az aljegyzd személyi juttatasait (bér, jarulék, koltségtérités) a megallapodast kotd
onkormdnyzatok lakossagszadm aranyosan viselik. A megosztasi arany Tuzsér:Komord 72%-
28%, 3518 10 tuzséri lakossal és 1348 f6 komoro6i lakossal szamolva.

A torvény szerinti illetményben a bérjegyzck szerinti bruttd jarandosag keriilt kimutatasra. A
céljuttatds sor az év végén kifizetett bruttd jutalmat tartalmazza. A helyettesités dija a félévig
tartd helyettes pénziigyes munka miatt keriilt kifizetésre. A béren kiviili juttatds soron a
cafetéria elemei jelennek meg. Kozlekedési koltségtérités a bejard dolgozoknak kifizetett
Osszeg. Dolgozonkenti tajekoztatas a személyes adat védelme miatt nem lehetséges.

Torvény szerint illetmények, munkabérek  (K1101) S 11148717

03 Céljuttatas, projektprémium (K1103) 576 010
04 Keszenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tllora, tilszolgalat K1104) 577 897
07 Béren kiviili juttatasok (K1107) 598 379
09 Kozlekedési koltségtérités (K1109) 119 566
10 Egyéb koltségtéritések (K1110) 48 720
20 Személyi juttatasok (=15+19) (K1) 13 069 289
21 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé 3 317 008
(_.KZ) 16 386 297
Osszesen
Z Tuzséri Kozos Onkorminyzati Hivatal Komoréi kirendeltségére juté dologi

kiadasok 2.607.712 Ft

A dologi kiadasok tartalmazzdk a komordi telephelyre vonatkozo folyd kiadasokat
elkiilonitett nyilvantartas szerint.

[ Uzemeltetési anyagok beszerzése  (K312) | 260126

33 Informatikai szolgaltatasok igénybevétele (K321) 491 901
34 Egyéb kommunikacios szolgaltatasok (K322) 81677
36 Kézlzemi dijak (K331) 877391
40 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok (K334) 2 362
43 Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok (K336) 192 449
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44 Egyéb szolgaltatasok (K337) 255 332

49 Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 446 474
(K351)

60 Dologi kiadasok (=32+35+45+48+59) (K3) 2607 712

3. Tuzséri Kozés Onkormanyzati Hivatal Komoréi kirendeltségére juto ellatottak
pénzbeli juttatisai 5.027.240 Ft
Az ellatottak pénzbeli juttatdsai tartalmazzak a komordi telephelyre vonatkozd kiadasokat

elkiilonitett nyilvantartas szerint.

62 |Csaladi tamogatasok (=63+...+73)  (K42) 110 000 |

72 ebbdl: dvodaztatasi tdmogatas [Gyvt. 20/C. §] (K42) 110 000

85 Foglalkoztatéssal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok 2425920
(=86+...+94) (K45)

93 ebbdl: foglalkoztatast helyettesité tamogatas [Szoctv. 35. § (1) 2425920
bek.] (K45)

95 Lakhatassal kapcsolatos ellatasok (=96+...+101) (K46) 2357 500

98 ebbdl: lakasfenntartasi tdmogatas [Szoctv. 38. § (1) bek. a) és b) 2 357 500
pontok] (K46)

105 Egyéb nem intézményi ellatasok (>=106+...+130) (K48) 133 820

120 ebbdl: rendszeres szocialis segély [Szoctv. 37. § (1) bek. a) - d) 133 820
pontja] (K48)

131 Ellatottak pénzbeli juttatasai (=61+62+74+75+85+95+102+105) 5027 240
(K4)

4. Megillapodas alapjan fizetendo dsszeg 600.000 Ft

A megallapodas 9.2.2. pontja alapjan a megallapodast k6t6 dnkorméanyzatok koztisztvisel6i
kozotti folyamatos szakmai segitség és egyiittmilikodés ellentételezéseként Komord kozség
havonta 50.000,-Ft (azaz otvenezer forint) tdmogatast biztosit a Kozos Onkormanyzati
Hivatal részére." 12*%50.000 Ft=600.000 Ft

el o -

Személyi juttatas és jarulékok: 16.386.297 Ft
Dologi kiadasok: 2.607.712 Ft

Ellatottak pénzbeli juttatasai: 5.027 240 Ft
Megaillapodas alapjan fizetendo dsszeg: 600.000 Ft

Osszes kiadas: 24.621.249 Ft




Kimutatas a Tuzséri Kozés Onkormanyzati
Hivatal Komoréi kirendeltségére juté bevételeirdl és kiadasairél mérlegszeriien

BEVETELEK KIADASOK

Személyi juttatdasok és 16.386.297

Normativ dllami tamogatds 11.148.279 munkaadokat terheld jarulékok

Bérkompenzacic 524.510 | Dologi kiaddsok 2607 712
Miikodési bevételek 74.400 | Elldtottak pénzbeli juttatasai 5.027.240
Miikodési célii hozzdjrulds 10.266.000 ffjgig‘off’oiffzg“lapf dn 600.000
Osszesen 22.013.189 | Osszesen ZEGRLE
EGYENLEG 2.608.060

A fenti mérlegszer kimutatas alapjan a Tuzseri K6z0s Onkormanyzati Hivatal koltségeibdl a
Komoréra jutdé — bevételekkel nem ellentételezett - koltség a 2015. évi elszdmolas alapjan
2.608.060 Ft, melyet miikddési hozzajarulds cimén sziikséges megfizetni Komoré Kozseg
Onkormanyzata éltal.

A fenti kiadasokon tal Tuzséri Kozés Onkormdnyzati Hivatal Komoroi kirendeltségére juto
kozdsen viselt kiadas lakossdgszam aranyosan:

Lakossagszam aranyosan megosztott Tuzsér (3518 f6) | Komoro (1348 6)
kiadas
Fogorvosi asszisztens bértjarulek 12 ho 1.081.918 Ft 420.746 Ft

Komoré részére kimutatott kiaddsok és bevételek kiilonbozete a fogorvosi asszisztens
béréhez és jarulékahoz valé hozzajiarulassal egyiittesen

HozzAjarulas kozos hivatal mikodéséhez: 2.608.060 Ft

Hozzajarulas fogorvosi asszisztens béréhez és jarulékaihoz: 420.746 Ft

Mindésszesen Komord altal fizetendo osszeg: 3.028.806 Ft

Fent leirtakra tekintettel kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, az eldterjesztést sziveskedjen
megvitatni és a 2015. évi elszdmolast elfogadni!

Tuzsér, 2017. szeptember 27.

NG ry & A
O TUZSEY -
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Tuzséri K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Jegyzd6jétol
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70., Tel/fax.: 45/441-001.
e-mail: jeeyzo(@tuzser.hu

Komoro

Szama: 264/72/2017.

ELOTERJESZTES

- a Tuzsér Nagykozseégi Onkormanyzat Képvisels-testiiletéhez —
- Komoro6 Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletéhez-

- a Tuzséri Kizos Onkormanyzati Hivatal Komoréi telephelyének 2016. évi
pénziigyi elszamoldsara -

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kozds Hivatal létrehozasarol szold Megallapodas a kovetkezOket tartalmazza a
koltségvetésrol, miikddés finanszirozasarol:

,9.1. A kozds onkorményzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségvetésrdl szOolo  torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal daltal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza.

9.2. A kozds Onkormanyzati hivatal allami finanszirozassal le nem fedezett miikddési
koltségeit, a Megdllapoddst Kitd Onkormdnyzatok éves koltségvetésik terhére, a jelen
megallapodasban meghatarozott modon viselik.

9.2.1. A kozds hivatal székhelyén felmeriilé valamennyi koltséget (bérek, jarulékok,
épiiletiizemeltetés, irodaszerek, telekommunikaciés ¢és informatikai koltségek) Tuzsér
Nagykozségi Onkormanyzat, mig a kirendeltségen felmeriil§ valamennyi koltséget (lasd:
el3bbit) Komoréd Kozség Onkormanyzata biztositja.

9.2.2.A jegyzd személyi juttatdsait (bér, jarulék, koltségtérités) a Megallapodast Koto
Onkormdnyzatok lakossidgszam aranyosan viselik.

A 9.2.2 pontot a KOZOS HIVATAL LETREHOZASAROL SZOLO MEGALLAPODAS
MODOSITASA 2014. 10. 01.-i hatdllyal a kivetkezék szerint hatdrozta meg:

2.4. A felek a megdllapodds 9.2.2. pontjat médositjdk és annak szovegét a kovetkezok szerint
dllapitjak meg:




"9.2.2. A jegyzd és az aljegyzd személyi juttatdsait (bér, jdrulék, koltségtérités) a
megdllapoddst kot onkormdnyzatok lakossagszam ardnyosan viselik, ezentul a
koztisztviselok  kozotti  folyamatos — szakmai  segitség  és  egyiittmiikodés
ellentételezéseként Komordé kozség havonta 50.000,-Ft (azaz Otvenezer forint)
tamogatdst biztosit a Kézds Onkormdnyzati Hivatal részére.”

9.2.3. A Megillapoddst Koté Onkormdnyzatok a kozos hivatal koltségvetcsi rendeletben
meghatéarozott éves Osszegének 1/12-ed részét eldre utaljadk at minden hénap 1. napjaig a
kozos hivatal szamlajara, mikodési célu pénzeszkoz dtadas cimén.

9.2.4. Amennyiben az atadott pénzdsszegek meghaladnak a ténylegesen felmertilt koltségeket,
gy azok az éves elszamolast kovetéen haladéktalanul visszautaldsra keriilnek, vagy az
érintett dnkormanyzat rendelkezése alapjan beszamitasra keriil az esedékes finanszirozasi
el6leg Osszegébe.

9.3 A Megdllapoddst Koté Onkormdnyzatok altal vallalt pénzigyi hozzajarulasok, vagy
egyéb, kotelezd fizetési kotelezettség nem teljesitése esetén kovetendo eljaras:

Amennyiben a barmelyik Megdllapodist Koto Onkormdnyzat altal véllalt pénziigyi
hozzajarulas, illetve fizetési kitelezettség teljesitését illetéen 15 napot elérd késedelembe esik
és a kozos hivatalt vezetd jegyzé irasbeli felszolitasanak kézbesitésétol szamitott 15 napon
beliil sem egyenliti ki tartozasét, Gigy ezen hataridé eredménytelen elteltét kovetoen a kdzos
hivatal jogosult és koteles a kovetelést a jelen megallapodas elvalaszthatatlan mellékletét
képez6 felhatalmazé nyilatkozat alapjan azonnali beszedési megbizassal érvényesiteni.

9.3.1. Az azonnali beszedési megbizas eredménytelensége esetén a kozos hivatal a kovetelést
birdsagi uton jogosult érvényesiteni.

93.2. A tagonkorményzatok véllaljdk, hogy a felhatalmazo nyilatkozatot a jelen
megéllapodés elvélaszthatatlan részét képez6 1. szamu mellékletében szerepld tartalommal
szamlavezetd hitelintézetiknél megteszik és azt a Megdllapodds felé a nyilatkozat egy eredeti
példanyanak megkiildésével igazoljék jelen megallapodas, valamennyi tagonkorményzat altal
torténd alairasat kovetd 8 napon beliil.

9.3.3. A Megdllapodist Kité’ Onkormdnyzatok kijelentik, hogy amennyiben a jelen pontban
meghatarozott szankciok barmelyikét alkalmazni kellene vele szemben, ugy készek a
megallapodésban meghatérozott, telepiilésiiket érintd hivatali szolgaltatast (P1.: 1étszam egy¢b
hivatali szolgéltatisok) olyan mértékben csokkenteni a jelen szerzodés modositasaval, amely
megteremti a kltségek és a timogatasok kozotti egyensulyt.

9.4. A lakossagszam aranyos finanszirozasnal a Megdllapodist Kito Onkormdnyzatok a
targyév januar 1-jei lakossagszamot veszik alapul.

9.5. A Megdllapodist Kit6 Onkormdnyzatok megillapodnak abban, hogy a kozos
onkormanyzati hivatal kdltségvetését akként alakitjak ki és fogadjak el, hogy a székhely ¢és a
kirendeltség miikddési (dologi) kiad4sai, a kozos 6nkorméanyzati hivatal koltségvetésén beliil
elkiiloniilten meghatarozhatoak legyenek.




9.6. A Megdllapoddst Kité Onkormdnyzatok togzitik, hogy az Aht. rendelkezéseinek
megfeleléen a kozos onkormanyzati hivatal 6nallo koltségvetéssel rendelkezik; koltségvetését
- az altaluk biztositott dnkormanyzati timogatasok meghatarozasaval — a megdllapodist kéto
onkormdnyzatok képviselo-testiiletei fogadjak el.

A kozds Onkormanyzati hivatal koltségvetésének bevételei ¢és kiaddsai a székhely
onkorményzat koltségvetésének részét képezik. A feladat-ellatdsara vonatkozo allami
tdmogatéast a Megdllapoddst Kité Onkormdnyzatok a mindenkori koltségvetési torvényben
meghatarozott médon igénylik

A kozos ©Onkormdnyzati hivatal koltségvetési koncepcidjat, targyévi koltségvetéset, a
koltségvetés modositasat a székhely Onkormanyzat polgdrmesterének elGterjesztésere, a
Megdllapodist Koté Onkormdnyzatok képviseld-testiiletei fogadjak el, tekintettel az Aht.-ban
rogzitett hatariddkre.

9.7. A Megdllapodist Kioté Onkormdnyzatok megallapodnak abban, hogy a k&zos
onkorméanyzati hivatal miikddése alatt az 6nkormanyzati finanszirozas kérdését évente — a
kozos 6nkormanyzati hivatal kéltségvetésének meghatarozasaval egyidejiileg — attekintik.

Megillapoddst Kot Onkormdnyzatok a hivatali felépitésben és a kozponti koltségvetési
hozzajarulasok szabdlyozasdban bedllott modositasokat kovetSen, azokhoz igazodva, jelen
megéllapodést a szitkséges valtozasoknak megfelelen modosithatjak. ,,

A Tuzséri K6z6s Onkormanyzati Hivatal 1.265.203 Ft koltségvetési bevétellel, 76.210.732 Ft
finanszirozasi bevétellel (melyb6l 365.000 Ft el6z6 évi pénzmaradvany, 75.845.732 Ft
irdnyité szervi témogatas), 77.475.935 Ft kiadassal, O Ft targyévi maradvannyal, €s 29.333 Ft
pénzkészlettel rendelkezik 2016. év végén.

A Tuzsér Nagykizségi Onkormdnyzat 2016. évi zdrszimaddsa tartalmazza a Tuzséri Kozis
Onkormdnyzati Hivatal kiadésait, bevételeit a Megdllapoddist Koty Onkorminyzatok
vonatkozasiaban Osszesitve, melynek kiemelt eldiranyzatok és elSiranyzat csoportok szerint
részletezett 6sszefoglalo tablazata a kdvetkezo:

Kimutatas a Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal kiadasairol és bevételeirdl kiemelt
el6iranyzatonként, eldiranyzat csoportonként (adatok ezer Ft-ban)
i M6 itott

Eredet Médositds | Modosite _y

eldiranyzat eléiranyzat | Teljesités
A helyi 6nkormanyzatok altalanos
mikddésének és dgazati feladatainak 0
tamogatasa 0 0 0
Miikodési és felhalmozasi céli tdmogatas 87860
allamhaztartason beliilrél, ebbol: -10990 76870 76700
dllami tamogatds 39051 0 39051 39051
onk rmdnyzati hozzdjdarulds 48809 -10990 37819 37649
Ké&zhatalmi bevétel 250 133 383 383




Intézményi miikddési bevétel 0 28 28 28
Targyi eszkdzok és immaterialis javak 0

értékesitésébdl szarmazd felhalmozasi bevétel 0 0 0
Miikodési és felhalmozasi célu atvett 0

pénzeszkoz dllamhaztartdson kiviilrél 0 0 0
El6z8 évi eléiranyzat maradvany, 0

pénzmaradvany 365 365 365
Bevételek Osszesen 88110 -10464 77646 77476
Miikodési koltségvetés eldiranyzat csoport 88110 -10758 77352 77182
Személyi juttatasok 57228 -5186 5 042 52042
Munkaaddkat terheld jarulékok €s szocialis 15920

hozzajarulasi ado -1938 1398 13982
Dologi kiadasok 13962 -2634 11328 11158
Ellatottak pénzbeli juttatasa 0 0 0 0
Egyéb miikddési célu kiadasok 1 000 -1000 0 0
Felhalmozasi koltségvetés eldiranyzat 0

csoport 294 294 294
Beruhazasok 0 294 294 294
Felujitasok 0 0 0 0
Egyéb felhalmozasi kiadasok 0 0 0 0
Kiadasok dsszesen 88110 -10464 77646 77476

A modositott eldiranyzat a 2016. évi utolso elfogadott modositott eldiranyzatokat tartalmazza.

A Tuzséri Kozés Onkormdnyzati Hivatal megdllapodds szerint viselt koltségeibdl a
tovabbiakban csak a Komordi Kirendeltségre juté bevételeket és kiaddsokat fejtem ki
részletesen. A Komordi Kirendeltség egyes bevételi és kiaddsi jogcimének szdmszaki adatait
szoveges indokoldssal ldtom el.



Kimutatis a Tuzséri Kozés Onkormanyzati Hivatal Komoréi Kirendeltségének
bevételeirol

1. Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Komoréi kirendeltségére juté normativ allami
tamogatas 10.604.234 Ft

A Magyarorszag 2016. évi kézponti koltségvetésérdl szolo 2015. évi C. torvény 2.
melléklet 1.1.a) pontja alapjan a Tuzséri Kézos Onkorményzati Hivatal miikodésének
elismert létszama 13,75 6, mely 39.050.405 Ft bevételt jelent a Megdllapoddst Koté
Onkormdnyzatoknak.

Az alloményi létszdm 17 £6, melybdl 4 6 tigyintéz6 Komordban, 11 6 Tuzséron latja el
feladatat, a jegyz6, aljegyzé pedig lakossigszam (Tuzsér 3578 {6, Komoro 1340 f6)
aranyosan szerepel a létszamban, mivel ez a koltségmegosztas alapja. Az igy kiszdmolt
dolgoz6i 1étszam-aranyosan kertilt felosztasra a normativ allami timogatas.

Normativ
Dolgoz6i 1étsz4m gg;goz‘ik g%y 2 | Brenen (15) iféérf;l{ékos Lil:goog;ﬁssa
(adatok Ft-ban)
Tuzsér 11 1,46 12,46 73% 28 670 707
Komoré - 0,54 4,54 27% 10 604 234
Osszesen 15 2 17,00 1 39274 941
2. Tuzséri Kozés Onkormdnyzati Hivatal Komoréi kirendeltségére juto

bérkompenzicio bevétele 433.500 Ft + 27 % szocialis hozzajirulisi adé, minddsszesen

550.545 Ft

rrey

koltségvetési szervek és az egyhdzi jogi személyek foglalkoztatottjainak 2016. évi
kompenzaciojarol sz6lé 400/2015. (XI1.15.) Korm.rendelete alapjan folydsitott ¢s
visszaigényelt 6sszegét brutté modon, azaz jarulékkal emelten.

bevételek 228.512 Ft

Tuzséri Kozés Onkormanyzati Hivatal Komoréi kirendeltségére juté miikodési

1 Egyéb miikddési céli tamogatasok bevételei allamhaztartdson beliilrél 186 512
(=33+...+42) (B16)

33 | ebbl: kézponti kdliségvetési szervek (B16) 186 512

3 (Néllii(ﬁdem céla tAmogatasok allamhaztartason beliilrél (=07+...+10+21+32) 186 512




169 Egyéb kozhatalmi bevételek (>=170+...+184) (B36)

42 000

172 ebbdl: igazgatdsi szolgdltatdsi dijak (B36) 42 000

185 Kozhatalmi bevételek (=93+94+104+109+168+169) (B3) 42 000
Miikodési bevételek (=186+187+190+192+199+...+201+208+216+217+218)

221 (B4) 228 512

228 512

283 Koltségvetési bevételek (=43+79+185+221+230+256+282) (B1-B7)

Az egyéb miikddési céli timogatasok bevételei allamhéztartason belilrSl a valasztasra

leutalt dsszeget tartalmazzak Komord vonatkozasaban.

Az egyéb kozhatalmi bevételek az igazgatasi szolgaltatasi dijként beszedett bevételek.

4. Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal kozosen viselt kiadasainak fedezetére Komor6
altal utalt mitkodési céla hozzajirulas
Utalds datuma Osszeg
2016.04.21 1 701 000
2016.06.08 1 701 000
2016.10.25 2 551 500
Osszesen 5953500
Osszesités:

1. Allami timogatis: 10.604.234 Ft

2. Bérkompenzacio: 550.545 Ft

3. Miikodési bevétel: 228.512 Ft

4. Komoro altal 2016-ben utalt tamogatas: 5.953.500 Ft

Osszes bevétel: 17.336.791 Ft




1.

Kimutatas a Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Komoréi Kirendeltségének kiadasairol

Tuzséri Kozés Onkormanyzati Hivatal Komoroi Kirendeltségére juté személyi
juttatasok és munkaadokat terhel6 jarulékok 18.203.434 Ft

A személyi juttatasok és a munkaadot terheld jarulékok tartalmazzék a komoréi telephely 4 6
ligyintézdjének bérét, jarulékait.

A jegyz6 és az aljegyz6 személyi juttatasait (bér, jarulék, koltségtérités) a megéllapodast koto
dnkormanyzatok lakossdgszam aranyosan viselik. A megosztasi arany Tuzsér:Komoro 73%-
27%, 3578 6 tuzséri lakossal és 1340 £6 komoro6i lakossal szémolva.

A torvény szerinti illetményben a bérjegyzék szerinti brutté jarandoséag kerlilt kimutatasra. A
céljuttatas sor az év végén kifizetett brutto jutalmat tartalmazza. A tilszolgélat dija valasztas
miatt keriilt kifizetésre. A béren kiviili juttatds soron a cafetéria elemei jelennek meg.
Kozlekedési koltségtérités a bejard dolgozoknak kifizetett osszeg. Egyéb koltsegteritéskent
pedig a szemiiveg hozzajarulas koltségét mutattuk ki. Dolgozénkénti tajékoztatas a szemelyes
adat védelme miatt nem lehetséges.

Tuzséri Kiozoés Onkormanyzati Hivatal Komoroi kirendeltségére jutéo dologi kiaddsok

2.016.009 Ft
A dologi kiadasok tartalmazzdk a komordi telephelyre vonatkozé folyé kiadasokat
elkiilonitett nyilvantartas szerint, valamint a népszavazashoz kapcsolodo koltségeket.

Tuzséri Kozés Onkormdnyzati Hivatal Komoréi kirendeltségére juté beruhazisi
kiadasok 187.960 Ft
A beruhézasi kiadasok tartalmazzak a komoroi telephelyre vonatkozé kiadasokat elkiilonitett

nyilvantartas szerint.

Megnevezés Osszeg
01 Toérvény szerinti illetmények, munkabérek (K1101) 12 829 587
03 Céljuttatas, projektprémium (K1103) 733 067
04 Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, taldra, tilszolgalat (K1104) 15040
07 Béren kiviili juttatdsok (K1107) 675 044
09 Kézlekedési koltségtérites (K1109) 113 379
10 Egyéb koltségtéritések (K1110) 157 474
20 Személyi juttatasok (=15+19) (K1) 14 523 590
21 Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé 3679 844

(=22+...428) (K2)
30 Uzemeltetési anyagok beszerzése (K312) 229 508
33 Informatikai szolgaltatisok igénybevétele (K321) 374 958
34 Egyéb kommunikacios szolgaltatasok (K322) 85 875
36 Kéziizemi dijak (K331) 497 921
40 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok (K334) 9320
43 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (K336) 291 456
44 Egvéb szolgaltatasok (K337) 202 057
47 Kikiildetések kiadasai (K341) 2382
50 Miikédési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé (K351) 321 840
59 Egyvéb dologi kiadasok (K355) 692
61 Dologi kiadasok (=32+35+46+49+60) (K3) 2016 009
196 Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése (K64) 148 000
199 Beruhazasi cél eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé (K67) 39 960
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200 Beruhazasok (=192+193+195+...+199) (K6) 187 960

268 | Koltségvetési kiadasok (=20+21+61+121+191+200+205+267) (K- 20 407 403
K8)

4. Megallapodis alapjan fizetendd6 sszeg 600.000 Ft

A megallapodas 9.2.2. pontja alapjan a megallapodast koté onkormanyzatok koztisztvisel6i
kozotti folyamatos szakmai segitség és egyiittmiikodés ellentételezéseként Komoro kozség
havonta 50.000,-Ft (azaz Otvenezer forint) tdmogatast biztosit a Kozés Onkormanyzati
Hivatal részére." 12*50.000 Ft=600.000 Ft

Személyi juttatas és jarulékok:18.203.434 Ft
Dologi kiadasok: 2.016.000 Ft

Beruhazasi kiadasok: 187.960 Ft

Megaillapodas alapjan fizetend6 6sszeg: 600.000 Ft

-l ol

Osszes kiadas: 21.007.394 Ft




Kimutatas a Tuzséri Kozés Onkormanyzati
Hivatal Komoroéi kirendeltségére juté bevételeirdl és kiadasairol mérlegszerien

BEVETELEK KIADASOK
NommaoBllcnitmaoais Szemé{y_i J’iuttc’rzdsok és munkaadokat

10.604.234 | terheld jarulékok 18.203.434
Bérkompenzdcio 550.545 | Dologi kiaddsok 2.016.000
Miikodési bevételek 228.512 | Beruhdzdsi kiaddsok 187.960
Mikodési céli hozzdjdrulds £.053.500 (,)_‘Z“’i?"“po‘ﬁs alapjdn fizetend’ 600.000
Osszesen 17.336.791 | Osszesen 21.007.394
EGYENLEG 3.670.603

A fenti mérlegszert kimutatéas alapjan a Tuzséri K6z0s Onkormaényzati Hivatal koltségeib6l a
Komoréra jutd — bevételekkel nem ellentételezett - koltség a 2016. évi elszdmolas alapjan
3.670.603,-Ft, melyet miikodési hozzdjarulas cimén sziikséges megfizetni Komoré Kozség
Onkormanyzata éltal.

A fenti kiadasokon tul Tuzséri Kozos Onkormdnyzati Hivatal Komordi kirendeltségére juto
kozosen viselt kiadas lakossagszam aranyosan:

Lakossagszam arinyosan megosztott Tuzsér (3578 f6) | Komord (1340 £6)
kiadas
Fogorvosi asszisztens bér+jarulék 12 ho 1.118.083 eFt 413.537 Ft

Komoré részére kimutatott kiadasok és bevételek kiilonbizete a fogorvosi asszisztens
béréhez és jarulékahoz valé hozzajarulissal egyiittesen

Hozzajarulas kozos hivatal mitkédéséhez: 3.670.603 Ft

Hozzajarulas fogorvosi asszisztens béréhez és jarulékaihoz: 413.537 Ft

Mindosszesen Komord altal fizetendo osszeg: 4.084.140 Ft

Fent leirtakra tekintettel kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, az eldterjesztést sziveskedjen
megyvitatni és a 2016. évi elszamolast elfogadni!

Tuzsér, 2017. szeptember 27.




Tuzséri Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzdjétél
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70., Tel/fax,: 45/441-001.
e-mail: jeqyzo@tuzser.fiu

Tuzsér Konoré

Szama: 264/73/2017.
ELOTERJESZTES

- a Tuzser Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletéhez —
- Komoro6 Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletéhez-

- A Tuzséri Kozos Onkormdanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat
mdodositasinak elfogaddsdra -

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tuzsér Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete és Komord Kozség Onkorméanyzat
Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
Torvény (tovébbiakban Motv.) 84. § (1) bekezdése és 85.§ (1) bekezdése alapjan igazgatasi
feladataik ellatasara 2013. marcius 1. napjatol kozos onkormanyzati hivatalt hoztak 1étre.

Ezt kovets egyiittes lilésiikon elfogadasra keriilt a k6zos hivatal (1j szervezeti és mikodési
szabélyzata is, amelyet elsé alkalommal 2014. december 8. napjan elfogadott hatarozatéval
modositott a két testiilet, és dontott az igazgatdsi és pénziigyi csoportok 1étrehozasarol.

Ezen tilmenden atvezetésre keriiltek a kozos hivatal 1étrejotte ota bekovetkezett jogszabalyi
valtozasok, amelyek foként a munkakorokhoz tartozo feladatokat érintették. 2013. januér 1-
jét6l ugyanis 1étrejottek a jarasi hivatalok és a jarasi hivatal szakigazgatasi szerveként miikodo
jarasi gyamhivatalhoz keriiltek a jegyzoi gyamhatosagi feladat- és hataskorok, és egyes
szocialis ellatasokkal 6sszefiiggé feladatok is.

2015. marcius 1-tél ismét Atalakult a pénzbeli és természetbeni szociilis elldtasok
rendszere, és Gijabb feladat keriilt at a jarasi hivatal hataskorébe, az aktiv kortak ellatisa
(foglalkoztatast helyettesité tamogatas). A méltanyossagi kozgydgyellatas, lakasfenntartasi
tamogatas helyett az onkormanyzatok a telepiilési tamogatis keretében biztosithatnak
timogatiast a gydégyszerkiadisok és a lakhatishoz kapesolodé rendszeres kiadasok
viselés¢hez. Egyéb timogatiasok biztositisarol a telepiilési nkormanyzatoknak kellett
dinteniiik. E timogatasok keretében az dnkormanyzatok az altaluk tdmogatandonak itélt,
rendeletitkben szabélyozott élethelyzetekre nytjthatnak tamogatast.

Ezeknek az iin. telepiilési timogatis keretében igényelheté egyéb ellatisoknak a korérél,
és azok nyujtisanak jogosultsigi feltételeirél Tuzsér Nagykozség Onkormdinyzatinak
Képviselo-testiilete a szocidlis ellatasokrol szolé 2/2015 (11.25.) szima és Komoré Kozség
Onkorméinyzatinak Képviselo-testiilete a szocidlis ellatasokrol szolé 2/2015 (IT1.01.)
szamu rendeleteikben dontottek.

Az Allamhaztartasi  torvény végrehajtasarol  sz0l6  368/2011.  (XIL31.) szamu
Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdés g) pontja akként rendelkezik, hogy a koltségvetési szerv
szervezeti ¢és miikodési szabdlyzatanak tartalmaznia kell az szabdlyzatban nevesitett
valamennyi munkakorhoz tartozé feladat- és hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak
madjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo felelGsségi szabalyokat.




A fent emlitett jogszabalyi rendelkezés és az elmilt években bekovetkezett jogszabalyi
valtozisokra tekintettel ismét sziikséges feliilvizsgilni a szervezeti és miikodési
szabalyzatot.

Ezek a valtozasok elsésorban az egyes szocidlis iigyekkel foglalkozé koztisztviselok
munkakérébe tartozé feladatait érintik, és sziikséges a viltozasokat Atvezetni mind a
szabalyzat 4. szimu mellékletében, mind a munkakori leirdsokban.

Jelen modositd javaslat ezért az igazgatasi csoportba tartozé egyes munkakdrok feladatainak
az ujra gondolasat is tartalmazza, az aranyosabb munkateher kialakitdsa érdekében. Fontos
megemliteni, hogy egyes ellatasi tipusoknal a kérelmek az évnek egy adott idészakaban
tomegével érkeznek be, jelentds munkaterhet rova ezzel az ligyintézére a rovid ligyintézési
id6 miatt. A feladatoknak a hatarid6ben torténd, pontos elvégzése egyes szocialis feladatoknak
a megosztott munkakdrbe torténd elvégzését tette sziikségessé. Ennek megfelelSen javaslom a
szabalyzat 4. szdmu mellékletének médositasat.

Ezen tilmenden tartalmazza a pénziigyi feladatokban a 2017. évben tortént valtozasokat
is, hiszen a képviseli-testiilet 2017. jalius 10-én megtartott iilésén a 67/2017.(VIL.10.)
szamu hatirozatiban dontott arrél, hogy Tuzsér Nagykozségi Onkormdinyzat fokonyvi
konyvelési feladatainak elvégzését megbizasi jogviszony keretében litja el. A dontésének
indoka a pénziigyi teriileten dolgozok fluktuacioja, majd a legtébb pénziigyi teriileten dolgozo
koztisztvisel§ tavozasa, valamint a rendkiviil szigort jogszabalyi kdvetelmények, illetve az év
elején bevezetett ASP rendszer kovetelményeinek megfelelés volt.

Javaslom a szabdilyzat 2.13 pontjat aktualizalni a hivatal 1étsziméra vonatkozoéan, amely
a mindenkori éves koltségvetési rendeletben meghatarozottak szerinti, azaz 2017. évben
18 f6. A szabalyzat legutébbi, 2014. december 8. médositisat kivetben a Komoroi
kirendeltségen tovabbi 1 f6 pénziigyi igazgatasi iigyintézé foglalkoztatisara Keriilt sor.

A szabailyzat 4.5 pontjit szintén modositani kell, mivel a Telepiilés-iizemeltetési
Intézmény (4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.) mar megsziint, ezért nem kell szerepeltetni
azon koltségvetési szervek kozott, amelyek tekintetében a kozos hivatal megbizott
koztisztviseldi pénziigyi gazdilkodasi feladatokat latnak el, illetve megviltozott a
Tuzséri Lonyay Pialma Napkoziotthonos Ovoda és Konyha (4623 Tuzsér, Kossuth utca
72.) intézmény elnevezése is.

Javaslom a szabalyzat 2. szimi mellékletében a vagyonnyilatkozat tételre kitelezettek
kozott a csoportvezetiket is feltiintetni.

Javaslom a szabdlyzat 3. szimu mellékletét hatalyon kiviil helyezni, mivel a kizos hivatal
hatialyos kozszolgalati szabalyzatdban képzettségi potlékra jogosité munkakir nincs
megallapitva.

Fentickre tekintettel az eléterjesztés mellékletét képezd Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatat terjesztem a Tisztelt Képviselo-testiiletek elé
megtargyalasra és elfogadasra.

Tuzsér, 2017. december 14.

Tisztelettel:




HATAROZATI JAVASLAT

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének
wosed BOL T o)

hatarozata

- a Tuzséri Kozos Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
modositasanak elfogadasarol -

Tuzsér Nagykézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Tuzséri Kézos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mddositasat 2017, ............... " R nap
hatallyal j 6 vah a gy ja, ¢ azt egységes szerkezetben a moédositasokkal a hatarozat 1.
szamu melléklete szerinti formaban és tartalommal e 1 fo gadj a.

Hatarido: folyamatos
Felel&s: Dr. Szép Béla jegyz6

Tuzsér, 2017. december

Ferkovics Tibor Dr. Szép Béla
polgarmester jegyzo




1. szamu melleklet a
...../2017.(...) hatarozathoz

TUZSERI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(az id6kozbeni modositissal egységes szerkezetbe foglalt sziveg)

Jovahagvyta:

> Tuzsér Nagykozségi Onkorméanyzat KépviselS-testiilete és

> Komoré Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete.

Hatalyos: 2017. december




Tuzséri Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A ,Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l” sz616 2011. évi CLXXXIX. Tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86. §-a alapjan Tuzsér Nagykozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete és Komoré
Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete  az Oonkormanyzatok miikédésére, a
polgarmesterek, a jegyzo feladat- és hatiskorébe tartozo ligyek déntésre vald elSkészitésével
¢s végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok ellatdsara 2013. marcius 1.-i hatéllyal létrehozték a
Tuzséri Kézos Onkorméanyzati Hivatalt.

Az alapit6 Onkorményzatok Képviselé-testiiletei ,,az allamhéztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol” sz616 368/2011.(XIL 31.) Kormanyrendelet 13. §-aban megfogalmazottak
figyelembevételével — Tuzsér  Nagykdzségi  Onkormanyzat — Képviseld-testiiletének
27/2013.(11.28.) hatarozataval és Komord Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
9/2013.(11.28.) hatdrozataval jovahagyott alapité okiratban foglaltak részletezésére a Tuzséri
Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat (tovabbiakban: SZMSZ)
az alabbiak szerint hagyja jova:

L.
A hivatal megnevezése, cimadatai

1.1. A Tuzséri K6z0s Onkorményzati Hivatal elnevezése, székhelye:
Tuzséri Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

1.2. Telephelye neve, cime:
Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Komoro6i Kirendeltsége
4622 Komor6, Ady Endre utca 4.

1.3. A hivatal réviditett megnevezése: Tuzséri KOH

1.4. Ko6zos Hivatal illetékességi teriilete:
Tuzsér Nagykozség és Komoro Kozség kozigazgatasi teriilete

2.
A Kozos Hivatal jogallasa, iranyitasa, vezetése

2.1. Kozos Hivatal alapitdi és fenntartoi:
Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Komor6 Kozség Onkormanyzata

2.2. A Koz6s Hivatal iranyit6 szervének neve, székhelye:
Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

2.3. A Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatalt az alapitok, az 1. szama melléklet szerinti
alapité okirattal hoztak létre.




2.4.

2.9

20,

. )

2.8.

29,

A Kozds Hivatal, Tuzsér Nagykozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének és Komoro
Kozség Onkorményzata Képvisel-testiiletének szerve, az Oonkormanyzatok miikddésével,
valamint a polgédrmesterek, a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartoz6 tigyek dontésre valo
eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara keriilt 1étrehozasra,
mint nalléan miik6ds és gazdalkodo koltségvetési szerv, 6nallo jogi személy.

A hivatal iranyitasat az Motv. 67. §. a) és b) pontja tekintetében a polgarmesterck az
alabbiak szerint latjak el:

a) A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a Kozos Hivatal
feladatait az Onkormanyzat munkédjanak megszervezésére, a dontések
el6készitésére és végrehajtasara,

b) A jegyzé javaslatara el6terjesztést nyljtanak be a képviseld-testiletnek a Kézos
Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, munkarendjének meghatarozésara,

A polgarmesterek munkéjat az alpolgarmesterek segitik, feladataikat a polgarmester altal
meghatarozottak szerint latjak el. A polgarmesterek helyettesitése az dnkorméanyzat és
szervei szervezeti és miikdési szabalyzatdban meghatrozottak szerint torténik.

A Kozos Hivatalt a jegyzo vezeti.

A kozos Onkormanyzati hivatalt alkoté 6nkormanyzatok polgarmesterei lakossagszam-
aranyos, tobbségi dontéssel megallapodtak abban, hogy a megsziind Tuzsér Nagykozségi
Polgdrmesteri Hivatal jegyzdjét és aljegyzdjét a Kozos Hivatal jegyzdjeként, illetve
aljegyzdjekent tovabb foglalkoztatjak.

Ebben az esetben nem sziikséges palyazatot kiirni és a jegyzd, aljegyzé kozszolgalati
jogviszonya folyamatosnak mindsiil.

A Kozos Hivatal Iétrehozasanak esetén kiviil, a kozos dnkormanyzati hivatal jegyz6jét, a
Megéllapodast kété Onkorményzatok polgérmesterei nevezik ki, hatdrozatlan idére —
palyazat alapjan — lakossagszam-aranyos, tobbségi dontéssel.

A Ko6z6s Hivatal letrehozasanak esetén kiviil, a kozos dnkormanyzati hivatal aljegyzdjét
— a jegyz$ javaslatdra, palyazat alapjan — a Megallapodast koté Onkormanyzatok
polgarmesterei nevezik ki hatarozatlan idére, lakossagszam-aranyos, tobbségi dontéssel.

A jegyzdi és az aljegyz6i kinevezés vezetdi megbizasnak mindsiil, alkalmazni kell ra a
koézszolgalati tisztvisel6krol szolo torvény vezetéi megbizasra vonatkozo rendelkezéseit.

2.10. A jegyz6 ¢és az aljegyzé esetében a munkaltatdéi jogokat a Megallapodast kotd

onkormanyzatok polgarmesterei lakossagszam-aranyos, tobbségi dontéssel gyakoroljak.
A kinevezés, felmentés, az Osszeférhetetlenség megallapitasa, a fegyelmi eljaras
meginditdsa esetén lakossagszam-aranyos, tobbségi dontést hoznak.

2.11. Tobbségi a dontés akkor, ha — a k6z6s Onkormdnyzati hivatalt létrehozo telepiilések

oOsszlakossagat 100%-nak tekintve — a polgarmesterek 4ltal leadott azonos nemt
szavazatok alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany oOsszesitve
meghaladja az 50%-ot.

2.12. A jegyzd ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviseldk és a roma

nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos igazgatdsi feladatokat, a
polgarmesterek hataskorébe tartoté allamigazgatasi dontések elOkészitését és
végrehajtasat.




Ebben a korben:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)

h)

gondoskodik az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
elkésziti a képviselG-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil§ elterjesztéseket,

ellatja a testilletek, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek
iilésein,

torvenyességi eszrevételt tehet a szavazas el6tt az eldterjesztés vitdjaban
gondoskodik a testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
¢s a hitelesit6é képviselével egyiitt aldirja és 15 napon beliil megkiildi a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal vezet6jének,

rendszeresen  tdjékoztatja a polgarmestereket, a képviselé-testilleteket, a
bizottsigokat és a roma nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testiiletét az
onkorményzat munkdjit érinté jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol és az
tigyintézésrol,

¢vente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletek el6tt a kozos dnkormanyzati hivatal
munkdjéarol és az tigyintézésrol.

A jegyz0 allamigazgatasi és egyéb vezetdi feladatai:

a)
b)
©)
d)

€)
f)

g)
h)

dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,
ellatja a jogszabdlyban el6irt dllamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket,
dont a hataskorébe utalt tigyekben,

cllatia az allamigazgatasi tevékenység egyszer(isitésével, korszertsitésével
kapcsolatos feladatokat,

szervezi a jogi felvilagositdé munkat,

osszehangolja a kozos onkormanyzati hivatal munkajat,

képviseli a k6zos onkormanyzati hivatalt.

A jegyz$ gyakorolja a munkéltatoi jogokat a kozos hivatalnal a kdzszolgalati
tisztvisel6k jogallasarél sz6lo torvény hatdlya ala tartozd koztisztviseldk,
Ugykezel6k, fizikai  alkalmazottak, kozfoglalkoztatottak, illetve  egyéb
jogviszonyban foglalkoztatottak tekintetében a kozos onkormdanyzati hivatalt
létrehozo megallapodast figyelembe véve az aldbbiak szerint:

- A polgarmester egyetértése szitkséges — az altala meghatarozott kdrben — a kdzos
onkormanyzati hivatal koztisztviselGje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez,
vezetdi megbizasdhoz, felmentéséhez, vezetdéi megbizasanak visszavonisihoz és
jutalmazasihoz. A Kézos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel8i, alkalmazottjai
tekintetében az egyetértési jogot a székhelyen foglalkoztatottak tekintetében Tuzsér
Nagykozség polgdrmestere, mig a kirendeltségen foglalkoztatottak tekintetében
Komoro6 Koézség polgarmestere gyakorolja.

2.13. A Kozos Hivatal engedélyezett létszama a mindenkori éves koltségvetési
rendeletben meghatirozottak szerinti, 2017. évben 18 £6.

3
A Kozos Hivatal alaptevékenysége

3.1 A Kozos Hivatal az alapitdo okiratban, valamint jelen szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott, tarsadalmi ko6z0s sziikségletek kielégitését szolgalo,
jogszabalyokon alapulo 4allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés
celjabol, feladatvégzési s ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapitok altalanos feliigyelete
mellett.



3.2 Fo tevékenység:

TEAOR: 8411 Altalinos kizigazgatas

3.3 Allamhaztartisi szakagazati besorolisa:

A koltségvetési szerv alaptevékenységének szakagazati besorolasa:
841105 Helyi oOnkormanyzatok valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatas

tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti besorolisa:

011130

011140

011220
013210
016010

016020

Onkorményzatok ~ és onkormanyzati hivatalok jogalkoto és
altalanos igazgatési tevékenysége

Orszagos ¢s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Atfogo tervezési és statisztikai szolgéltatasok

Orszaggylilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

3.4. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.

3.5. A Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal bélyegzéi:

a) Kéor alapu bélyegzd: Kézépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kiilsé koriven a:
,Tuzséri Kézos Onkorméanyzati Hivatal *Tuzsér*” a belsé kériven a ,,Szaboles-Szatmar-
Bereg Megye” felirat olvashato.

A kirendeltségen: Tuzséri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltsége Komord

b) Téglalap alaku bélyegzo (fejbélyegz6) kovetkezd felirattal:

Tuzséri Kozos Onkorményzati Hivatal
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

Tel./fax: 06 (45) 441-001

E-mail: tuzserph@tuzser.hu

Tuzséri K6z6s Onkorményzati Hivatal
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

Tel./fax: 06 (45) 441-001

Adoszam,: 15812821-1-15

Szla.szam: 11744034-15812821-00000000

Tuzséri Koz6s Onkorméanyzati Hivatal
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.




A kirendeltségen: Tuzséri Kozos Onkorményzati Hivatal Kirendeltsége
4622 Komord, Ady Endre 1t 4.

Tel./fax: 06 (45) 449-001

E-mail: polgarmester@komoro.hu

A k&z6s hivatal altal hasznalt bélyegzok lenyomatat a bélyegz nyilvantartas tartalmazza.

A hasznalatba adott bélyegz6krél a jegyz6 altal megbizott koztisztvisel$ nyilvantartast vezet.
A bélyegz0 haszndldja anyagi, fegyelmi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik az altala atvett
bélyegzdk jogszerii hasznalataért.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.
Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodése, gazdilkodasa

A Tuzséri Kézés Onkormanyzati Hivatal 6nélléan miikdds és gazdalkodo koltségvetési
szerv, gazdalkodasi jogkorét az alapito okirat hatdrozza meg.

A Tuzséri K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi
kozponti koltségvetésrol szold torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal 4ltal
ellatott feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a K6z6s Onkormanyzati Hivatalt
létrehoz6  Onkorményzatok szamlajara foly6sit. Az Gnkormanyzatok a koltségvetési
rendeletben meghatarozott kézos hivatali koltségek 1/12-ed részét eldre utaljak at minden
honap els6 napjaig a kozos hivatal szamlajara. A finanszirozassal le nem fedett miikodési
koltségek biztositasarol a kozos hivatalt 1étrehozo megéllapodas rendelkezik.

A Koz6s Hivatal gazdalkodasat:
- belso ellendr,
- Magyar Allamkincstar és az
- Allami Szamvevészék ellendrzi.

A Kozos Hivatal gazdalkodéasaval kapcesolatos szabélyokat az alabbi mindenkor hatéalyos
szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

a) Belso ellendrzési kézikonyv

b) Stratégiai ellen6rzési terv

¢) Tlzvédelmi szabalyzat

d) Munkavédelmi szabalyzat

e) lIratkezelési szabélyzat

f) Kornyezet-egészségiigyi kockazatértékelés

g) Veszélyes anyagok kockazatbecslése

h) Szamlarend

i) Szamviteli politika

j) Bizonylati szabalyzat, bizonylati album

k) Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzata

1) Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

m) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

n) Onkéltség szamitasi szabalyzat

0) Pénzkezelési szabalyzat

p) Gazdalkodasi szabalyzat

q) Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje

r) Beszerzési szabalyzat

s) Belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak

szabalyzata
t) Szamitastechnikai védelmi szabalyzat
u) Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld szabalyzat




4.5.

4.6.

4.7.
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v) Reprezentacios szabdlyzat

w) Vezetékes ¢s radiotelefonok hasznalatanak szabalyzata
x) Vagyongazdalkodasi és beruhazasi szabalyzat

y) Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

z) Belso kontrollrendszer, ellen6rzési nyomvonal

aa) Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

bb) Kockazatkezelési szabalyzat

cc) Kozbeszerzési szabalyzat

dd) TGzriado terv

ee) Kornyezet-egészségligyi kockazatértékelés

A pénziigyi gazdalkoddsi feladatokat a Kozos Hivatal pénziigyi feladatokkal
megbizott koztisztvisel6i, ezek hidinyaban megfelelé képesitéssel rendelkezé kiilsé
eréforrdas, megbizisi jogviszony keretében latjak el Tuzsér Nagykozségi
Onkormdnyzat (4623, Tuzsér, Kossuth u. 70.) valamint a Tuzséri Lonyay Pdlma
Napkéziotthonos Ovoda é Konyha (4623 Tuzsér, Kossuth utea 72. ) koltségvetési
szervek és a Tuzsér Nagykozségi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (4623, Tuzsér,
Kossuth u. 70.) tekintetében.

Koltségvetés, kiltségvetési eldiranyzatok:

A gesztor Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzatanak éves koltségvetési rendelete magdban
foglalja a K6zos Hivatal elkiilonitett koltségvetési elbiranyzatait.

A Ko6z6s Hivatal a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok keretein beliil gazdalkodik az
allamhéztartdsi  torvényben, a végrehajtasira kiadott kormanyrendeletben, az
onkormanyzati torvényben meghatarozott feltételek mellett, a gazdasagi-pénziigyi
szabalyzatokban, a fenntartok, feliigyeleti szervek dontéseiben foglaltak szerint.

A Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete és Komord Kozség
Onkorméanyzatanak KépviselS-testiilete egyiittes iilésen dont:
a) a Tuzséri KOH miikddésérol szolo megallapodas elfogadasarol,
b) a Tuzséri KOH koltségvetésérol és zarszamadasarol,
¢) a Tuzséri KOH alapit6 okiratanak az elfogadasarol
d) a Tuzséri KOH szervezeti és miikodési szabalyzatanak elfogadasarél

5.
A Kozis Hivatal feladatai

A Koz0s Hivatal feladatai az dnkormanyzatok mitkodésével kapcsolatban:

- Ellatja a Képviselo-testiiletek ¢és bizottsagok mikddésehez kapcesolodd szervezési €s
adminisztracios feladatokat,

- Kozremiikodik a testiileti szervek altal targyalandd irasos elbterjesztések
elkészitésében,

- Elokeésziti ¢s végrehajtja a képviselo-testiiletek ¢€s bizottsagok dontéseit a
polgarmesterek és a jegyz6 operativ vezetésével.

A Ko6z6s Hivatal feladatai a nemzetiségi dnkormanyzat miikodésével kapcsolatban:

- A nemzetiségi Onkormanyzat altal igényelt mértékben ellatja a nemzetiségi
Onkormanyzat testiiletének miikodéséhez kapcsolodd szervezési és adminisztracios
feladatokat,

- Kozremikodik az irasos eloterjesztések elkészitéseben.
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5.4.

3.5,

6.1.

6.2.

A Kozos Hivatal alapvetd feladata az allamigazgatasi ligyek ellatasa, az allamigazgatasi
ugyek dontésre vald szakszerli elékészitése, valamint a végrehajtasival kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A Kozos Hivatal folyamatos miikodésére vonatkozo ¢és a miikodést biztosito szabalyokat
a hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, a vonatkozé 6nkormanyzati rendeletek és
hatarozatok, valamint az iranyitds sajatos jogi eszkozei (bels6 utasitisok, szabalyzatok)
tartalmazzak.

A Kozos Hivatal feladatainak ellatdsa sordn egylttmiikodik az onkormanyzatok mds
intézményeivel, tarshatosagokkal.

6.
A Kozos Hivatal belso szervezete

A Kozos Hivatal belsé szervezeti egységei a k6zos 6nkormdanyzati hivatal 6nallé jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységei. Feladatukat a hivatalon beliili
koordindcié és munkamegosztas alapjan egymassal szorosan egyiittmikddve latjak el. A
kozos Gnkormanyzati hivatal pénziigyi és igazgatasi csoportbol, valamint kirendeltségb6l
all. A pénzigyi csoportot a pénziigyi csoport vezetGje vezeti, akit megillet az
osztalyvezeti cim viselésének joga. Az igazgatisi csoportot az igazgatdsi csoport
vezetdje vezeti, akit megillet az osztalyvezet6i cim viselésének joga.

A hivatal felépitése:

- 116 jegyzo, 1 6 aljegyzo,

- pénziigyi csoport: 1 {6 csoportvezetd, 3 f6 pénziigyi, gazdalkodasi, 1 f6 adé- és pénziigyi
iigyintézo.

- igazgatasi csoport: 1 f6 csoportvezetd, 4 6 altalinos igazgatasi iigyintézo.

- A kozos hivatal székhelyén foglalkozatott 3 f6 segité munkavallalo

- Komoréi kirendeltség: 4 £6. 2 {6 pénziigyi, gazdalkodaisi, 1 f6 altalanos igazgatasi, 1 6
adoiigyi iigyintézo, a kirendeltségen foglalkoztatott 1 f6 munkavallalo

0.3

6.4.

i

ek

A kozos hivatal koztisztviseloinek munkakorhoz kapcsolédoé feladat és hataskoreit, a
hatiaskorok gyakorlisinak moédjit és a helyettesités rendjét végiil a felelésségi
szabalyokat a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat 4. szamu melléklete
tartalmazza.

A jegyz6 évente irdsban beszamol a Ko6zos Hivatal munkdjarél az alapitd
onkormanyzatok felé.

%
Munkaltatéi jogok gyakorlisa

A jegyz6 gyakorolja a Kozos Hivatal valamennyi koztisztviseldje, ligykezeldje felett a
munkaltatoi jogokat. A munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozo részletes szabalyokat a
vonatkoz6 jogszabalyok tartalmazzak.

A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett munkakoroket az SZMSZ 2. sz. melléklete
tartalmazza.



8.
A munkarend és az iigyfélfogadas rendje

8.1. A Kozds Onkorményzati Hivatal és a kirendeltség munkarendje azonos.

8.2. A ko6z0s onkormanyzati hivatal tigyfélfogadasanak rendje:
Hétfo — Kedd — Csiitortok — Péntek:
8:00 —12:00 h.
Szerda:
8:00—12:00 13:00 — 16:00 h.

8.3. A ko6z0s Onkorményzati hivatal jegyz6je heti 1 alkalommal (kedden) a Kirendeltségen
latja el munkakorébol adodé feladatait. Ezen alkalmakkor iigyfélfogadast biztosit az
alabbiak szerint azzal, hogy a kinevezett aljegyz8 jogosult helyettesiteni ebben a
feladataban.

Jegyzd:
Kedd:
8:00 — 12 h.
9.
Ugyiratkezelés szabalyai

A Tuzséri Kozos Onkorméanyzati Hivatal iktatdsi és irattirazasi rendjét kiillon szabalyzat
tartalmazza.

10.
Kiadmainyozis rendje

A jegyzot illet6 kiadmanyozasi jogkort a jegyzd kiilon szabalyzat szerint hatirozza meg.

11.
Szabadsiag engedélyezése

A szabadsdg igénybevételét legalabb egy nappal az igénybevételt megel6z6en be kell
jelenteni a jegyzonek, illetve az aljegyzének. A szabadsag kiilonosen indokolt esetben soron
kiviil is engedélyezhetd.

A szabadsag kiadasa egyébként a munkajogi szabalyok szerint torténik.

12.
Zaro rendelkezések

A Tuzséri Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az elfogadas
napjatol kell alkalmazni.

A Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasdval hatdlyat veszti Tuzsér Nagykozség Polgarmesteri Hivatalanak és Komoro
Kozség Polgarmesteri Hivatalanak a Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata.

Tuzsér, 2017. december

Dr. Szép Béla
jegyzo




1. melléklet

Tuzséri Kozos ’(")nkormz'myzati Hivatal
ALAPITO OKIRATA

Tuzsér Nagykozségi Onkorményzat (székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70,
addszdama:15732035-2-15, torzsszama:732033; KSH statisztikai szdmjele:15732035-8411-
321-15, AHTI: 741622) képviseletében eljdr: Ferkovics Tibor polgdrmester és

Komoré Kizség Onkormanyzata (székhelye: 4622 Komors, Ady Endre utca 4.,
adészama:15734958-1-15, torzsszdma: 734950, KSH statisztikai szdamjele:15734958-8411-
321-15, AHTI: 744535) képviseletében eljdar: Farkas Béldné polgdrmester

mintALAPITOK,

a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX térvény (a tovabbiakban
Métv.) 85. §. (1)-(2) bekezdésében és Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 8. § (1)
bekezdés B.) pontjdban és (2) bekezdéseben kapott felhatalmazas alapjan az alabbi alapito
okiratot adjak ki:

I. A KOLTSEGVETESI SZERV

1. Neve: Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal

2. Székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

3. Telephelyei

3.a. Allandé kirendeltsége: 4622 Komor6 Ady Endre utca 4.

II. A KOLTSEGVETESI SZERV KOZFELADATA, ALAPTEVEKENYSEGE
TOVABBA EZEK ALLAMHAZTARTAS KORMANYZATI FUNKCIOK SZERINTI
MEGJELOLESE, ALLAMHAZTARTASI SZAKAGAZATI BESOROLASA

1. A koltségvetési szerv kozfeladata az Motv. 84.§ (1) bekezdés szerint: Az énkormanyzat
mukdodésével, valamint a polgdrmester, vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozo tigyek
dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatasa, kozremiikodés
az Onkormdnyzatok egymas kozotti, valamint az allami  szervekkel  torténd
egyuttmiikédésének dsszehangolasaban.

2. A kiltségvetési szerv alaptevékenysége: a kozos hivatal ellatja az MOG6v.-ben és a
vonatkozo egyéb jogszabdlyokban a szaméara meghatarozott feladatokat Tuzsér és Komord
telepiilések vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
onkormdnyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal mikodtetésére és fenntartisara létrejott
megallapodas tartalmazza. Komord telepiilésen allandé kirendeltség miikodik.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének szakagazati besoroldsa:
841105 Helyi onkormanyzatok valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatas
tevékenysége

3. A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolisa:

011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢€s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
teveékenysége



011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogb tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

4. A koltségvetési szervvallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv vallalkozdsi tevékenységet nem végez.

I1I. A KOLTSEGVETESI SZERV ILLETEKESSEGE, MUKODESI KORE:
Tuzsér Nagykozség kozigazgatasi teriilete
Komord Kozség kozigazgatasi teriilete

IV. A KOLTSEGVETESI SZERV IRANYITO SZERVENEK
1. Neve: Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete
1.1. Székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

V. ALAPITOI JOGOKAT GYAKORLO SZERVEK
1. Neve: Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
1.1. Székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.

2. Neve: Komoré Kézség Onkorméanyzata
2.1. Székhelye: 4622 Komord, Ady Endre utca 4.

VI. A KOLTSEGVETESI SZERV GAZDALKODASI BESOROLASA:
Onalloan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

VII. A KOLTSEGVETESI SZERV

1. Vezetdjének megbizisi, rendje: A koz6s onkormanyzati hivatal jegyz6jét a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény hatalyos rendelkezései alapjan -
figyelemmel a Kozszolgalati tisztvisel6kr6l szolo 2011. évi CXCIX. torvény elbirasaira — a
polgarmesterek nevezik ki, hatarozatlan idére.

2. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok: Koztisztvisel6i jogviszony
esetében a Kozszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. térvény alapjan, nem
koztisztviseloi jogviszonyhoz kotott munkakor esetében a Munkatorvénykonyvérdl szold
2012. évi L. térvény alapjan.

VIIL. FELADAT-ELLATAST SZOLGALO VAGYON
A koltségvetési szerv székhelye és kirendeltsége miikddéséhez rendelkezésre bocsatott
ingatlanok.

1. A feladatellitast szolgalo vagyon feletti rendelkezési jog: A rendelkezési jog, annak
teljes terjedelmében a tulajdonos dnkormanyzatokat illeti meg.

IX. A KOLTSEGVETESI SZERV JOGELODJENEK
1. neve Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat KépviselO-testiiletének Polgarmesteri Hivatala
1.1. székhelye: 4623 Tuzsér, Kossuth utca 70.




2. neve Komoro Kozség Polgarmesteri Hivatala
2.1. székhelye: 4622 Komoro, Ady Endre utca 4.

X. A KOLTSEGVETES SZERV
- alapitasanak modja: egyesités Gsszeolvadassal
- létrejottének napja: 2013.méarcius 1.

Zaradék:

A Tuzséri Koézos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratdt az alapité képvisel6-testiiletei,
mindsitett tobbséggel meghozott hatarozataikkal hagytdk jova, az alabbiak szerint:

Tuzsér Nagykozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 27/2013.(11.28.)
Komoré Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 9/2013.(11.28.)

Ez a hatarozat a torzskonyvbe bejegyzés napjaval 1ép hatalyba.
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melléklet

Vagyonnyilatkozat tételre kitelezett munkakorik meghatarozasa

Jegyzo

Aljegyz6

Igazgatasi csoportvezetd
Pénziigyi csoportvezetd
[gazgatasi Uigyintézék
Pénzigyi-gazdalkodasi ligyintézok
Adotgyi ligyintézok




4. melléklet
L jegvzo:
Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a  kozszolgalati tisztviselokrol szold mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
killonosen a felelésségtudat, a szakszerliség, az egyittmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil ¢és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, Aaltala
bet6ltott beosztas tekintélyének, a munkaltatdé jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomasira és kiszolgaltatisuk az Allam, munkaltatdja, munkatirsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkorében elvarhatdo szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval onalldan, azonban felettesei utasitisanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltaté koriilményeket tapasztal. A koztisztviselo fegyelmi és anyagi felelosségére a
torvényi rendelkezések alkalmazanddak.

A koztisztviselo munkakéri feladatai:

Elvégzi:
- akeépvisel6-testiilet hivatalanak vezetését.
- az dnkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok ellatasat.
- apolgarmesteri hivatal mikodésével kapcsolatos feladatokat.
- hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i tekintetében.
- ellatja a nemdohanyzok veédelmével kapcsolatos feladatokat.
- gondoskodik az 6nkormanyzati adohatosagi feladatok maradéktalan ellatasarol.

Részletes feladatai:

- Kozremikodik a bizottsagok ¢és a képviseld-testiilet zavartalan miikddéséhez
sziikséges feladatok ellatasaban.

- Kozremikodik az 6nkormanyzati dontések végrehajtasaban.

- El6keésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket.

- Tanacskozasi joggal részt vesz a képvisel6-testiilet, valamint a bizottsagainak tilésén.

- Dont a hataskorébe utalt igyekben.

- Ellatja a tarsulasok létrehozasaval és mukodtetésével kapesolatos feladatokat.

- Elvégzi a jogszerlségi vizsgalatokat.

- Jogsértés észlelése estén haladéktalanul tajékoztatja a hataskorrel rendelkezo szervet,
illetve személyt.

- Gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitasarol és megfelelé miikodtetésérdl.

- Gyakorolja a Tuzséri KOH koztisztviseldi, kozalkalmazottai és  egyéb
foglalkoztatottjai felett a munkaltatoi jogokat.




Kozremitkodik:

- abban, hogy a Tuzséri KOH koztisztvisel6i a szakmai munkdjukat a hatalyos
jogszabalyok megismerésével és alkalmazasaval végezzék.

Munkakapesolat, egyiittmiikidés:

- Folyamatosan egyiittmiikodik Tuzsér Nagykozség civil szervezeteivel, gazdalkodd
szervezetek vezetoivel.

- Egyiittmiikddik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

11. aljegyzd:

Felel6sség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6kr6él sz6l6 mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiillondsen a felelosségtudat, a szakszerlség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztviseld a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlentl és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo himevének, a jO kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomdasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrol, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomasira és kiszolgaltatisuk az Allam, munkéltatéja, munkatirsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kévetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkorében elvarhato szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval 6nalléan, azonban felettesei utasitasanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd korlilményeket tapasztal. A koztisztviselo fegyelmi és anyagi felelGsségére a
térvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztviselo munkakori feladatai:

Reészletes feladatai:

- A jegyzovel torténd folyamatos feladatmegosztas alapjan részt vesz az énkormanyzat
bizottsagai és képviselo-testiilete tilésein.

- Folyamatosan figyeli az dnkorméanyzat mikodését és feladatellatasat szolgalni képes
feladatokat.

- Javaslatot tesz palyazatok benyujtasara.

- Az ugynevezett adatlapos palyazatoknal elkésziti a szakértéi munkat igényld
palyazatok elkészitése ¢és benyujtasa soran egyiitt mikodik a megbizasra keriilé
palyazatiréval.

- Ellatja a belso ellendrzés iranyitasaval és mikodtetésével kapesolatos feladatait.

- Elvégzi a Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott megallapodasban foglalt
feladatokat.

- Elvégzi a munkaltato szabélyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat.

- Aljegyzdékeént akadalyoztatasa esetén, illetve a munkamegosztas keretében helyettesiti
a jegyzot.

- Elvégzi a katasztrofavédelemmel kapcesolatos feladatokat.



Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Egyiittmiikddik a Tuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

I11. Pénziigyi csoport:

1. csoportvezeto:

Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgélati tisztvisel6krdl szolé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilondsen a feleldsségtudat, a szakszerliség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovébbi
kdvetelmeény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlenlil és ténylegesen alkalmas munkéltatdja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltatdo jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasdra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrél, amelyek tevékenysége
soran jutott tudomasira és kiszolgaltatisuk az Allam, munkéltatbja, munkatarsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkorében elvarhatd szakértelemmel a jogszabalyok és szabdlyzatok
betartasaval Onalléan, azonban felettesei utasitisanak megfelelden koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozd, vagy
hatraltatd kortilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi feleldsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztviselo munkakori feladatai:

Részletes feladatai:

- Koordindlja a pénziigyi csoport munkatarsainak tevékenységét.

- Elkésziti a csoporthoz tartozo koéztisztviselok munkakori leirdsat, gondoskodik azok
naprakészen tartasarol.

- Kozremikodik a koltségvetés tervezésével, Osszeallitasaval, a bizottsagok, és a
képvisel6-testiilet eléterjesztésével kapesolatos feladatokat.

- Kozremikodik a polgarmesteri hivatal és gazdalkodasi korébe tartozo intézmények és
szervek koltségvetésének éves beszamolojanak és mérlegének elkészitésében.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzat és intézményei koltségvetési
felhasznalasat.

- Sziikség esetén iranyitja a koltségvetés modositasanak el6készitését.

- Gondoskodik az 6nkormanyzat és intézményei folyamatos pénzellatasarol.

- Gondoskodik az atmenetileg a folyofinanszirozashoz nem szikséges pénzeszkozok
jogszerl lekotott betétbe, vagy allampapirba torténé befektetésérol.

- Kozremiikddik a selejtezési feladatok ellatasaban.

- Ellen6rzési feladatokat lat el a folyamatba épitett elozetes és utolagos vezetdi
ellendrzés (FEUVE) szabdlyai szerint.

- A jegyzovel torténd folyamatos feladatmegosztas alapjan részt vesz az énkormanyzat
bizottsagai és képviselG-testiilete iilésein.

- Folyamatosan figyeli az dnkormanyzat mikodését és feladatellatasat szolgalni képes
feladatokat.

- Javaslatot tesz palyazatok benyujtasara.




- Az ugynevezett adatlapos palyazatokndl elkésziti a szakértéi munkit igényld
palyazatok elkészitése €és benyujtasa soran egyiitt miikodik a megbizasra keriils
palyazatiroval.

- Ellatja a belsé ellendrzés iranyitasaval és miikodtetésével kapesolatos feladatait.

- Elvégzi a Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott megallapodasban foglalt
feladatokat.

- Elvégzi a munkaltaté szabalyzataiban meghatérozott szakmai feladatokat.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

Egyiittmikodik a Tuzséri KOH koztisztvisel6ivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerli elvégzése érdekében.

2. pénziigyi, gazdalkodaisi iigvintézo:

Felelosség:

A koztisztviseld kételes megtartani a  kdzszolgalati tisztvisel6krél szolé mindenkori
torvenyben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilondsen a feleldsségtudat, a szakszeriiség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovdbbi
kdvetelmény, hogy a koztisztvisel§ a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlentll és ténylegesen alkalmas munkaltatoja helytelen megitélésére, altala
bet6ltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo hirevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomaséra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
soran jutott tudomdasira és kiszolgiltatasuk az Allam, munkéltatdja, munkatarsa, vagy
allampolgarok szdmédra hatranyos vagy jogellenes kdvetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok és szabélyzatok
betartasdval onalloan, azonban felettesei utasitisanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
Jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltato kortilményeket tapasztal. A koztisztviselé fegyelmi és anyagi felelésségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisel6 munkakéri feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzséri KOH gazdasagi tevékenységébe tartozo szervezetek és intézmények
munkatigyi, tarsadalombiztositasi ligyintézését.

- Havonta, illetve a sziikséges gyakorisiggal a munkabérek, a pénzbeli szocilis
ellatasok, természetbeni juttatasok kifizetésével és elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat.

- A hazipénztarak kezelését.

- A készpénzgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, a kimené szamldk
kiallitasat.

- Az Onkorményzati képviselok, és nem képvisel6 bizottsagi tagok tiszteletdijaval, és
koltségteritésével kapesolatos Gigyintézést.

- A munkaiiggyel kapcsolatos idészakos jelentések elkészitését és feladasat a Magyar
Allamkincstar felé.

- A szigor( szamadasi nyomtatvanyok beszerzését és nyilvantartisanak vezetését.

- A béren kiviili juttatisok nyilvantartasat, a sziikséges igényléseket, és a jogosultak
részére torténd atadasat.

- A Tuzséri KOH gazdasagi tevékenységébe tartoz6 szervezetekkel és intézményekkel
jogviszonyban 4ll6 személyekkel szembeni letiltdsok érvényesitését.




- A kozszolgalati nyilvantartasok naprakész vezetését.
- A munkaltato szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat.

Kozremiikodik:
- A KIRA rendszer haszndlatival a Magyar Allamkincstarral  torténd
egyuttmiikodésben, adatkézlésben.
- A szabalyzatok elkészitésében, feliilvizsgalatiaban.

Javaslattal él:
- Szabalyzatok készitésére, felilvizsgalatara.

Helyettesités:
A munkaltatd utasitisa alapjan az dtmenetileg tivol 1év8, azonos szakmai kévetelményt

munkakdrben dolgozd kdztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhets, a jogszabélyi
kdvetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:
- Egyiittm{ikodik a Tuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.
- Kapcsolatot tart a Tuzséri KOH gazdasagi feladataiba tartozé intézmények, szervek

vezetoivel, beosztott munkatarsaival.

3. pénziigyi, gazdilkodadsi iigyintézo:

Felelosség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6krél szolé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kilondsen a feleldsségtudat, a szakszerlség, az egylttmikodés kovetelménye. Tovabbi
kdvetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartést,
amely kozvetlenlil és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomasdra és kiszolgaltatasuk az Allam, munkéltatdja, munkatirsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok és szabélyzatok
betartasaval onalloan, azonban felettesei utasitasanak megfelelden koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az dltala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltato korilményeket tapasztal. A koztisztviselé fegyelmi és anyagi felelGsségére a
térvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzséri Kozos Onkormdnyzati Hivatal, a Tuzséri Lényay Pdlma Napkéziotthonos
Ovoda, Boleséde és Konyha és a Tuzsér Nagykozségi Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzat teljes kort konyvelési feladatainak ellatésat

- A Magyar Allamkincstar részére az eldirt adatszolgdaltatasok hataridében torténd
teljesitését,

- Altalanos forgalmi ado bevallas elkészitését valamennyi érintett szervezet részére,




- A feladatkdrébe tartozd intézmények feladatellatashoz kapesolddé normativa
igénylésben szerepld mutatészamok kozlését, egyeztetését és elszamolasat,

- Az Onkorményzat ¢s a gazdalkodasi tevékenységbe tartozo szervek és intézmények
statisztikai adatszolgaltatasinak teljesitését

- Valamennyi intézmény targyi eszkdz nyilvantartdsinak vezetését, és leltarozasat,

- A munkiltato szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat,

- A torzskdnyvi nyilvantartasba torténd bejegyzések, illetve az abban bekdvetkezé
véltozasok jelentését a Magyar Allamkinestar felé.

Kozremiikodik:

- Az Onkorményzat bizottsagai, és képvisel6-testiilete altal targyalt koltségvetést és
beszamolot érinté rendelet és hatarozat tervezetek el6készitésében,

- A szabdlyzatok elkészitésében, felilvizsgalataban;

- A pénzlgyi politika kialakitasaban, ellen6rzési feladatok ellatasban;

- Szamlarend, szamlatiikér elkészitésében, feliilvizsgalataban;

- A Ko6z0s Fenntartast Intézmények esetében a feladatellatassal érintett masik telepiilés
polgarmesteri hivatala feladattal megbizott kdztisztviselivel;

Javaslattal él:
- Kovetelések mindsitésére, értékvesztés elszimolasara;
- Szabalyzatok készitésére, feliilvizsgalatara;
- Feleslegess¢ valt, vagy megrongalddott vagyontargyak selejtezésére, atértékelésére;

Helyettesités:
A munkiéltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol 1évé azonos szakmai kovetelményii

munkakdrben dolgozd koztisztviselé feladatainak elvégzésére kotelezhetd a dolgozo
jogszabalyi kovetelmények megtartasaval.

Munkakapesolat, egyiittmiikodés:

- Folyamatosan adatot szolgaltat a munkaltaté gazdasagi vezetdjének, az aljegyzOnek,
jegyzének, Tuzsér Nagykizség és Komoré Kozség polgdrmesterének a koltségvetés
végrehajtasanak ellatasarol.

- EBgyiittmikodik a Tuzséri KOH kéztisztviseldivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszerl elvégzeése érdekében.

- Kapesolatot tart a Tuzséri KOH altal gazdasagi feladataiba tartozé intézmények,
szervek vezetoivel, beosztott munkatarsaival.

4. pénziigvi, gazdalkodasi iigvintézo:

Felel6sség:

A koztisztviselo koteles megtartani a kozszolgalati tisztviselékrél szolé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
killonosen a feleldsségtudat, a szakszerliség, az egylttmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartést,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaéltatéja helytelen megitélésére, dltala
betdltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekr6l, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomasira és kiszolgaltatisuk az Allam, munkaltatdja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kévetkezményekkel jarna.




Munkéjat  feladatkorében elvarhato szakértelemmel a jogszabalyok és  szabalyzatok
betartdsaval onalloan, azonban felettesei utasitasanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az éltala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat teljes kort konyvelési feladatainak ellatasat

- A Magyar Allamkincstar részére az eléirt adatszolgaltatasok hataridében torténé
teljesitését,

- Valamennyi sziikséges bevallas elkészitését az dnkormanyzat és intézményei részére,

- A feladatkorébe tartozd Onkormanyzati feladatellatashoz kapcsol6dd normativa
igénylésben szereplé mutatoszamok kozlését, egyeztetését és elszamolasat

- Az Onkorményzat €s a gazdalkodasi tevékenységbe tartozé szervek és intézmények
statisztikai adatszolgaltatasinak teljesitését

- A munkéltaté szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat.

Kozremiikidik:

- Az Onkorményzat bizottsagai, és képviseld-testiilete éltal targyalt koltségvetést és
beszamolot érinté rendelet és hatarozat-tervezetek el6készitésében;

- Szabalyzatok elkészitésében, feliilvizsgalataban;

- A pénziigyi politika kialakitasaban, ellendrzési feladatok ellatasaban;

- Szamlarend, szdmlatiikor elkészitésében, feliilvizsgalataban;

- A Ko0z0s Fenntartdsu Intézmények esetében a feladatellatassal érintett masik telepiilés
polgarmesteri hivatala feladattal megbizott koztisztviselSivel;

Javaslattal él:
- Kovetelések mindsitésére, értékvesztés elszamolasara;
- Szabalyzatok készitésére, feliilvizsgalatara;
- Feleslegessé valt, vagy megrongalodott vagyontargyak selejtezésére, atértékelésére;

Helyettesités:
A munkaltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol 1év6, azonos szakmai kovetelményii

munkakorben dolgozdé koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Folyamatosan adatot szolgéltat a munkaltatdé gazdasagi vezetdjének, az aljegyzonek,
jegyzonek és a polgarmesternek a koltségvetés végrehajtasanak allasarol.

- Egyiittmiikodik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

- Kapesolatot tart a Tuzséri KOH gazdasagi feladataiba tartozé intézmények, szervek
vezetbdivel, beosztott munkatarsaival.




5. ado- és pénziigyi iisyintézo:

Felel6sség:

A koztisztviselo koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6krél szo6ld mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felelésségtudat, a szakszeriiség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovéabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetlenill és ténylegesen alkalmas munkaltatéja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztds tekintélyének, a munkaltatd jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasdra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
soran jutott tudomasdra és kiszolgaltatisuk az Allam, munkéltatéja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szdmara héatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkdjat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabélyok és szabalyzatok
betartasaval onalléan, azonban felettesei utasitasanak megfelelden koteles elldtni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltaté koriilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazanddak.

A koztisztviselo munkakéri feladatai:

Elvégzi:

- Az Onkormdnyzati adohatosag hataskorébe tartozo adok kivetésével, beszedésével,
nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek intézését;

- A kivetett, bevallott, beszedett, illetve hatralékként nyilvantartott adok,
adonemenkeénti nyilvantartasanak vezetését;

- Adofolyoszamlak elkészitését, és megkiildését az adoalanyok részére;

- A telepiilési szilardhulladék szallitasi dij mérséklésével kapesolatos nyilatkozatokrol
analitikus nyilvantartas vezetését.

- A munkaltaté szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat;

- Adoék médjara behajtando kovetelésekkel kapcesolatos tigyintézést;

- Az Onkormdanyzati adohatdsag hataskorébe tartozod folydszamlak fokonyvi konyveld
programba torténd rogzitését, feldolgozasat, kontirozasat;

Kozremidkodik:
- A szabalyzatok elkészitésében, feltilvizsgalataban;
- Elemi koltségvetés 6sszedllitasaban, modositasaban, éves beszamolo elkészitésében.

Javaslattal él:
- Szabalyzatok készitésére, fellilvizsgalatara;
- Az adobevételek ndvelésére, a hatralék csokkentésére vonatkozo tigyintézés jobb
eredményességére.

Helyettesités:

A munkaltaté utasitasa alapjan az atmenetileg tavol 1évé, azonos szakmai kovetelményii
munkakorben dolgozé koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.




Munkakapcsolat, egyiittmitkodés:

- Folyamatosan adatot szolgiltat a jegyzének, mint 6nkorményzati adéhatosagnak a
kivetett, bevallott, beszedett, illetve hatralékos adok Osszegérél, a varhatd
onkormanyzati adobevételekrol.

- Egyittm(ikddik a kozoés hivatal koztisztviselSivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

- Kapcsolatot tart az dnkormanyzat teriiletén €16, miikodé adéalanyokkal.

II. Igazgatasi Csoport:

1. csoportvezeto:

Felelosség:

A koztisztviselo koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6kr6l szolé  mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatérozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felel6sségtudat, a szakszeriség, az egyiittm(ikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztviseld a munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, altala
betltott beosztas tekintélyének, a munkaltaté jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomaséra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrél, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomasira és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatdja, munkatérsa, vagy
allampolgirok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat  feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabdlyok és szabalyzatok
betartdsdval 6nalldan, azonban felettesei utasitdsanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadéalyozo, vagy
hatraltato korilményeket tapasztal. A koztisztvisel fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Reészletes feladatai:

- Koordindlja az igazgatasi csoport munkatarsainak tevékenységét.

- Elkésziti a csoporthoz tartozo koztisztviselok munkakéri leirasat, gondoskodik azok
naprakészen tartasarol.

- Elékésziti a képviselo-testiileti, bizottsagi elGterjesztéseket, az Onkormanyzat
képviselo-testiilletének hatarozati javaslatait, kozremiikodik a rendelet-tervezetek
elkészitésében.

- Részt vesz — tandcskozasi joggal - az 6nkormanyzat bizottsagai és képvisel§-testiilete
tilésein, valamint vezet6i értekezleteken.

- Koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a csoport feladatkorét érinté napirend
targyalasakor a képviselO-testiileti és bizottsagi tiléseken, akadalyoztatisa esetén
helyettesitésérdl gondoskodni.

- Elvégzi a koztisztvisel6k teljesitménykivetelményeinek meghatarozasaval, a
teljesitményértckelésekkel, és a mindsitéssel kapcsolatban rabizott feladatokat

- Kozremiikodik a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcesolatos feladatok
ellatasaban, ennek keretében elkésziti a tovabbképzési tervet, nyilvantartja a



tovabbképzéseken résztvevo dolgozokat, szervezi a kozigazgatasi vizsgakra torténd
jelentkezéseket.

Sziikség szerint munkamegbeszélést tart a csoport dolgozoi részére,

Ellatja az orszaggyilési képviseldk, a helyi 6nkorményzati és a telepiilési nemzetiségi
onkormdnyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasaval, az Eurdpai Parlament
tagjainak valasztasaval, a népszavazassal kapcsolatos jogszabalyokban meghatérozott
feladatokat.

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokat, igy
kozremlkodik az {ilések Osszehivasiban, a jegyzOkonyvek elkészitésében és
megkiildésében.

A birtokvédelemmel kapcsolatos tigyek intézése.

A kisajatitasi tigyek intézése

Kotelez8 oOvodai nevelésben valo részvétel alol felmentéssel kapcsolatos iigyek
intézése.

Kozremiikodik:

a jelzérendszer mikodésében.

a gyermekjoléti szolgalat tevékenységében

nem pénzbeli szocialis ellatasokkal kapcsolatos iigyekben

a szocialis ellatasok kifizetésével dsszefiiggd adatszolgaltatiasokban

az onkormanyzat illetékességi teriiletén a hatranyos és halmozottan héatranyos helyzetii
gyermekek ¢és tanulok szamara vonatkoz6 adatszolgaltatasokban

Javaslattal él:

a szocidlis ellatasokra vonatkozé Onkormanyzati rendelet megalkotasara,
feliilvizsgalatara, modositasara.

a vesz€lyeztetett kornyezetben ¢€l6 gyermekek védelmének eredményesebb
megvaldsitasara.

a jelzérendszerek eredményesebb miikodésére.

Helyettesités:

A munkaltatd utasitisa alapjan ellathatja az igazgatasi csoport dltalanos igazgatasi
lgyintéz6i munkakoreibe tartozo feladatokat az atmenetileg, vagy tartdsan tavollévd
tigyintézok helyettesitése céljabol.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

Egyiittmikodik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszer( elvégzése érdekében.



2. dltalinos igazgatasi ligyintézo:

Felelosség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a kozszolgilati tisztvisel6krsl szold mindenkori
torvenyben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felelosségtudat, a szakszerliség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztviselé a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatoja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltaté jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasdra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomasira és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatdja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szamadra hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkdjat feladatkdrében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval onalloan, azonban felettesei utasitasanak megfelelden koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az éltala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltaté korilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi feleldsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandodak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Részletes feladatai:

- Ellatja a jegyz0 és a polgarmester adminisztracios feladatait.

- Ellatja a levelezéssel kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja az 6nkorményzat bizottsagainak és képviseld-testiiletének tiléseivel kapcsolatos
feladatokat, kiillondsen azok el6készitésével, Gsszehivasaval, a jegyzOkonyveknek az
elkészitésével, és azoknak a Kormanyhivatalhoz hataridében torténé megkiildésével
Osszefliggésben.

- Gondoskodik a rendeletek és hatarozatok nyilvantartasarol, azoknak az érintettekhez
torténo tovabbitasarol.

- Vezeti a Tuzséri KOH koztisztviselinek, illetve az dnkormanyzati hivatal jogalkoté és
altalanos  igazgatdsi  tevékenysége kormanyzati funkcidjan  foglalkoztatott
kozalkalmazottak és egyéb alkalmazottak szabadsag nyilvantartasat.

- Kezeli a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6inek vagyonnyilatkozatait.

- Ellatja a miikddési engedélyek kiadasaval, és nyilvantartasanak vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a telepiilésen miikodé méhészek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

- Gondoskodik a honlapra torténd anyagok feltdltésérdl, az dnkormanyzat és a hivatal
munkdajaval kapcsolatos informéaciok megjelentetésér6l, a lakossag folyamatos
tajékoztatasarol. A tajékoztatdsnak valdosnak, szakszeriinek és kozérthetének kell
lennie.

Kozremiikodik:
- akozszolgalati nyilvantartasok naprakész vezetésében.
- az elkészilt jegyzokonyvek bekottetésében.
- a koztisztviselok ¢s kozalkalmazottak kedvezményes vasiti utazasahoz sziikséges
igazolas kiadasaban.
- atelepiilés kulturalis innepségeinek el6készitésében, lebonyolitasaban.
- anemzeti innepek mélto megilinneplésének szervezésében és elOkészitésében.




Helyettesités:
A munkdltatd utasitdsa alapjén az atmenetileg tavol 1év6, azonos szakmai kovetelményii

munkakdrben dolgozd koztisztviselé feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapesolat, egyiittmiikodés:

- Egyuttmikédik a Tuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

- Egyiittmiikodik az 6nkorméanyzat és a Tuzséri KOH kozalkalmazottjaival, egyéb
foglalkoztatottjaival az informécié gyors, és megbizhaté dramlasa érdekében.

- Kapesolatot tart a képvisel6kkel ¢és nem képviselé bizottsagi tagokkal, az
onkormanyzat intézményeinek vezetdivel, munkatarsaival.

3. altalinos igazgataisi ligyintézo:

Felelosség:

A koztisztviselo koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6krdl szoldé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a felel6sségtudat, a szakszeriiség, az egyiittmi(ikodés kovetelménye. Tovabbi
kévetelmény, hogy a koztisztviseld a munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartast,
amely koézvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatoja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztds tekintélyének, a munkaltaté jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Kiteles megtartani a tudomaséra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetéktelencknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomasira és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatbja, munkatdrsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kivetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval onalloan, azonban felettesei utasitasanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd korilményeket tapasztal. A koztisztvisel6 fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztviselo munkakéri feladatai:

Részletes feladatai:

- Megosztott munkakorben elvégzi a szocialis térvényben, illetve az Onkormanyzat
szocidlis ellatasokrol szolé rendeletében meghatarozott ellatdsok kozil a telepiilési
lakhatdsi tdmogatas megallapitasaval, feliilvizsgalataval és megsziintetésével, és a
szocidlis célu tiizeldanyag tamogatas megallapitasaval kapcsolatos feladatokat,

- Megosztott munkakdrben elvégzi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az
ahhoz kapcsolodd pénzbeli ellatasok, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek, nagykoriva valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetének fennallasanak megallapitasaval kapcsolatos ligyek intézését, és az ezekkel
Osszefliggd nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat.

- Elvégzi a teleplilési temetési tamogatas, tovabba a kamatmentes temetési kolcsonnel,
és a koztemetés elrendezéséhez kapcsolatos feladatokat,

- Elvégzi a hagyatéki, pothagyatéki tigyek intézését, és a leltar felvételével kapcsolatos
feladatokat.

- Elvégzi az ado- és értékbizonyitvanyok, illetve vagyoni bizonyitvanyok kiallitasaval,
illetve belfoldi jogsegély keretében érkezett megkeresések teljesitésével kapcsolatos
feladatokat. ‘




- Elvégzi a beiskolazasi tamogatassal dsszefiiggd ligyek intézését.

- Elvégzi a Tuzsér Nagykdzségi Onkorményzat Képvisel§-testiiletének a szocialis
ellatasokrol szolo 2/2015. (IL.25.) rendeletének 6.§-ban megjelolt egyiittmiikodési
kotelezettség ellendrzését.

- Elvégzi a jogosulatlanul igénybe vett szocidlis ellatdsok visszatéritésének
elrendelésével kapcsolatos hatosagi feladatokat.

- Elkésziti a szocialis ellatdsok elbiralasahoz sziikséges kornyezettanulméanyokat.

- Elkésziti a belfoldi jogsegély keretében érkezé egyéb kdrnyezettanulmanyokat.

- Kiadja a hatosagi bizonyitvanyokat, igazolasokat.

- Ellatja a jogszabalyban el6irt adatok kezelését, és arr6l a jogosultaknak adatot
szolgaltat,

Kozremiikiodik:
- aszocidlis ellatasok kifizetésével dsszefliggd adatszolgaltatdsban.
- aszocialis ellatasok folyositasaban.

Javaslattal él:
- a szocialis ellatasokra vonatkozd Onkorményzati rendelet megalkotasara,
modositasara, feliillvizsgalatara.

Helyettesités:
A munkaltatd utasitasa alapjan az atmenetileg tavol 1évd, azonos szakmai kovetelményii

munkakorben dolgozé koztisztvisel feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:
- Egylttmikodik a Zahonyi Jarasi Hivatal Szocidlis ligyekkel foglalkozo
munkatdrsaival, vezet6ivel, az tigyek gyors ¢s szakszert elintézése érdekében.

- Egyiittmikodik a Tuzséri KOH kéztisztviseldivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

4. altalanos igazgatasi ligyintézo:

Felelosség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6ldo mindenkori
térvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a feleldsségtudat, a szakszeriség, az egyiittmikddés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltaté jo hirnevének, a jO kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
soran jutott tudomasira és kiszolgiltatisuk az Allam, munkéltatoja, munkatarsa, vagy
allampolgéarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkdrében elvarhatd szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasdval onalléan, azonban felettesei utasitisanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd korilményeket tapasztal. A koztisztvisel6 fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazanddak.



A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Részletes feladatai:

- Megosztott munkakérben elvégzi a szocidlis torvényben, illetve az Onkormanyzat
szocialis ellatasokrol szolo rendeletében meghatarozott ellatisok koziil a telepiilési
lakhatasi tdmogatas megallapitasaval, feliilvizsgalatival és megsziintetésével, és a
szocialis célu tiizelanyag tdamogatas megallapitasaval kapcsolatos feladatokat,

- Megosztott munkakorben elvégzi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az
ahhoz kapcsolodo pénzbeli ellatasok, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek, nagykoriva valt gyermek hatranyos és halmozottan héatranyos
helyzetének fennallasanak megallapitasaval kapcesolatos tigyek intézését, és az ezekkel
osszefliggd nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat.

- Ellatja a sziinidei gyermekétkeztetéssel dsszefliggd ligyek intézését.

- Elvégzi a rendszeres ¢s rendkiviili telepiilési tdmogatas megallapitisaval kapcsolatos
feladatokat.

- Elintézi a telepiilési gyogyszersegély igénybevételével kapcsolatos ligyeket.

- Elvégzi a Tuzsér Nagykézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a szocialis
cllatasokrol szolo 2/2015. (I1.25.) rendeletének 6.§-ban megjeldlt egyiittmiikodési
kotelezettség ellendrzését.

- Elvégzi a Bursa Hungarica Felsdoktatasi &sztondijpalyazat elékészitésével, online
rogzitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

- Elokésziti a képviseld-testiileti hataskorbe tartozo krizistamogatias megallapitasaval
kapcsolatos kérelmeket, megvizsgalja a kérelmez6 jovedelmi helyzetét, és elvégzi a
lakokornyezet ellendrzését.

- FElvégzi a jogosulatlanul igénybe vett szocidlis ellatidsok visszatéritésének
elrendelésével kapcsolatos hatosagi feladatokat.

- Elkésziti a szocidlis ellatasok elbiralasahoz sziikséges kornyezettanulmanyokat.

- Kiadja a hatdsagi bizonyitvanyokat, igazolasokat.

- Ellatja a jogszabdlyban el6irt adatok kezelését, és arrdl a jogosultaknak adatot
szolgaltat.

Kozremiikodik:
- nem pénzbeli szocidlis ellatasokkal kapcsolatos tigyekben.
- aszocialis ellatasok kifizetésével Osszefliggo adatszolgaltatasban.

Javaslattal él:
- a szocidlis ellatdsokra vonatkozo Onkorméanyzati rendelet megalkotasara,
modositasara, feliilvizsgalatara.

Helyettesités:
A munkaltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol 1évé, azonos szakmai kovetelményt

munkakdrben dolgozo koztisztviselé feladatainak elvégzésére kotelezhets, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikidés:

- Egyittmlkodik a Zahonyi Jarasi Hivatal Szocidlis tigyekkel foglalkozo
munkatarsaival, vezetbivel, az ligyek gyors és szakszer(i elintézése érdekében.

- Egyittmiikodik a Twuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.




S. altalanos igazgatisi iigyintézo:

Felelosség:

A koztisztviseld koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiillondsen a felel6sségtudat, a szakszerliség, az egyiittm{ikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztviseld a munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatoja helytelen megitélésére, altala
betdltott beosztas tekintélyének, a munkaltaté jo hirnevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomasara jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrSl, amelyek tevékenysége
soran jutott tudomasara és kiszolgaltatdsuk az Allam, munkaltatja, munkatarsa, vagy
dllampolgarok szidmara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkdjat feladatkérében elvarhatdé  szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartdsaval onalléan, azonban felettesei utasitdsanak megfeleléen kételes ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az dltala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hétréltato koriilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi felelosségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandodak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Részletes feladatai:

- Elvégzi az allampolgarsagi és honositasi tigyekkel kapcsolatos feladatokat.

- Intézi a népesség nyilvantartassal kapcsolatos tigyeket.

- Ellatja az anyakonyvvezet6 feladatkorébe tartozé valamennyi feladatot, igy kiilondsen
az anyakOonyvek vezetését, csaladi jogdallas rendezését, adatszolgaltatast,
hazassagkotéseknél torténé kozremikodést, egyéb csaladi események sordn az
anyakényvvezet6 hataskorébe tartozo feladatokat.

- Ellatja a lakosséag idészakos sziirGvizsgalatanak szervezését.

- Ellatja a cimnyilvantartas vezetésével, a cimmegallapitdssal kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az ehhez kapcsolddo nyilvantartasok naprakész vezetésérdl.

- Elvégzi az iktatdsi, irattdrazasi, iratselejtezési, és mindezekkel Osszefiiggd
adatszolgaltatast.

- Ellatja a foldbérlettel, ¢és foldértékesitéssel Gsszefliggd igazgatasi feladatokat.

- Elintézi a feladatkoréhez tartozo tigyekben érkezé belfoldi jogsegély iranti kérelmeket

- Biztositja a Tuzséri KOH és az énkormanyzat milkddésének nyilvanossagat.

Kozremiikodik:
- a valasztasokkal Osszefliggd tigyek intézésében, annak lebonyolitasaban a sziikséges
adatszolgaltatasokban.

Javaslattal él:
- ahazassagkotések és egyéb csaladi események megrendezésével kapesolatos feltételek
javitasara.
- a nyilvanossdg biztositasaval kapcsolatos feladatok gyorsabb és szinvonalasabb
ellatasara.

Helyettesités:
A munkaltatd utasitdsa alapjan az atmenetileg tavol 1évd, azonos szakmai kovetelményii

munkakorben dolgozé koztisztvisel feladatainak elvégzésére kotelezhet, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.




Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Egyiittmiikodik a Tuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében,

Komoroi kirendeltség:

1. pénziigyi, gazdilkodadsi iigyintézo kirendeltségen

Felelésség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a  kozszolgalati tisztviselokrél szolé mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kulondsen a feleldsségtudat, a szakszeriiség, az egyiittmiikédés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmeény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartast,
amely kozvetlenill és ténylegesen alkalmas munkéltatdja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkéltaté jo hirnevének, a jo kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomaséra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetéktelencknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomdsira és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatdja, munkatarsa, vagy
allampolgarok szdmdra hétranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkorében elvarhato szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartasaval Onalldan, azonban felettesei utasitasanak megfelel6en koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az dltala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltatd korlilményeket tapasztal. A koztisztviseld fegyelmi és anyagi felelésségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzséri Kozos Onkormdanyzati Hivatal Komordi kirendeltségének teljes korii
konyvelési feladatainak ellatasat

- A Magyar Allamkincstar az onkormanyzat  vonatkozasaban az  elbirt
adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitését,

- Altalanos forgalmi ado bevallas elkészitését valamennyi €rintett szervezet részére,

- A feladatkorébe tartozod intézmények feladatellatashoz kapcesolédd normativa
igénylésben szereplé mutatoszamok kozlését, egyeztetését és elszamolasat

- Az onkormanyzat és a gazdalkodasi tevékenységbe tartozo szervek és intézmények
statisztikai adatszolgaltatasinak teljesitését

- A munkdltaté szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat.

Kozremitkodik:

- Az Onkormdanyzat bizottsdgai, és képviseld-testiilete altal targyalt koltségvetést és
beszamolot érinté rendelet és hatarozat tervezetek el6készitésében,

- A szabdlyzatok elkészitésében, feliilvizsgalataban;

- A pénziigyi politika kialakitasaban, ellenérzési feladatok ellatasban;

- Szamlarend, szamlatiikor elkészitésében, feliilvizsgalataban;

- A Kozos Fenntartasu Intézmények esetében a feladatellatassal érintett masik telepiilés
polgarmesteri hivatala feladattal megbizott koztisztviselGivel;




Javaslattal él:
- Kovetelések mindsitésére, értékvesztés elszamolasara;
- Szabalyzatok készitésére, felillvizsgalatara;
- Feleslegessé¢ valt, vagy megrongalodott vagyontargyak selejtezésére, atértékelésére;

Helyettesités:
A munkiltaté utasitdsa alapjn az atmenetileg tavol 1év6 azonos szakmai kovetelményi

munkakérben  dolgozd  koztisztvisel§ feladatainak elvégzésére kotelezheté a  dolgozé
jogszabalyi kdvetelmények megtartasaval.

Y.
Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Folyamatosan adatot szolgaltat a munkaltatoé gazdasagi vezetdjének, az aljegyzének,
jegyzonek, Tuzsér Nagykiozség és Komord Kozség polgdrmesterének a koltségvetés
végrehajtasanak ellatasarol.

- EBgyittmikodik a Twuzséri KOH koztisztviseldivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszerl elvégzése érdekében.

- Kapcsolatot tart a Tuzséri KOH éltal gazdasagi feladataiba tartozo intézmények,
szervek vezetoivel, beosztott munkatarsaival.

2. pénziigyi, gazdalkodasi ligyintézo kirendeltségen

Felelosség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6krl sz6ld6 mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiillonosen a felel0sségtudat, a szakszerliség, az egylttmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztviselé a munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartast,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatja helytelen megitélésére, altala
betoltott beosztds tekintélyének, a munkaltaté jo himevének, a jo kozigazgatisba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomdsdra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tajékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudomdsdra és kiszolgaltatasuk az Allam, munkéltatéja, munkatirsa, vagy
allampolgérok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkajat feladatkorében elvirhato szakértelemmel a jogszabéalyok ¢és szabélyzatok
betartasaval onalloan, azonban felettesei utasitidsanak megfeleléen koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatraltaté koriilményeket tapasztal. A koztisztvisel fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandodak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Elvégzi:

- A Tuzséri KOH gazdasigi tevékenységébe tartozé szervezetek és intézmények
munkatiigyi, tarsadalombiztositasi tigyintézését.

- Havonta, illetve a sziikséges gyakorisaggal a munkabérek, a pénzbeli szocialis
ellitasok, természetbeni juttatisok kifizetésével és elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat.

- A hazipénztarak kezelését.

- A készpénzgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, a kimend szamlak
kiallitasat.




- Az dnkorményzati képviselok, és nem képviseld bizottsagi tagok tiszteletdijaval, és
koltségtéritésével kapcsolatos ligyintézést.

- A munkaiiggyel kapcsolatos idészakos jelentések elkészitését és feladasat a Magyar
Allamkincstar felé.

- A szigorl szamadasi nyomtatvanyok beszerzését és nyilvantartisanak vezetését.

- A béren kiviili juttatasok nyilvantartasat, a szikséges igényléseket, és a jogosultak
részére torténd atadasat.

- A Tuzséri KOH gazdasagi tevékenységébe tartozo szervezetekkel és intézményekkel
jogviszonyban all6 személyekkel szembeni letiltasok érvényesitését.

- A kozszolgalati nyilvantartasok naprakész vezetését.

- A munkaltat6 szabélyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat.

Kozremiikodik:
- A KIRA rendszer hasznalatival a Magyar Allamkincstarral  térténd
egylittmiikodésben, adatkozlésben.
- A szabdlyzatok elkészitésében, feliilvizsgalataban.

Javaslattal él:
- Szabalyzatok készitésére, feliilvizsgalatara.

Helyettesités:
A munkaltaté utasitdsa alapjn az atmenetileg tavol 1évé, azonos szakmai kévetelményii

munkakorben dolgozo koztisztviselé feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:
- Bgyiittmikodik a Tuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszer(i elvégzése érdekében.

- Kapesolatot tart a Tuzséri KOH gazdasagi feladataiba tartozé intézmények, szervek
vezetbivel, beosztott munkatarsaival

3.1 16 altalanos igazgatasi iigvintézo kirendeltségen,

Felel6sség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a kozszolgalati tisztvisel6krdl szo6l6 mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjan meghatarozott hivatasetikai alapelvekben foglaltakat, igy
kiilonosen a feleldsségtudat, a szakszerliség, az egyiittmiikodés kovetelménye. Tovabbi
kovetelmény, hogy a koztisztvisel6 a munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartést,
amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatdja helytelen megitélésére, dltala
betoltott beosztas tekintélyének, a munkaltatd jo hirnevének, a jO kozigazgatasba vetett
tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére. Koteles megtartani a tudomadséra jutott mindsitett
adatot, nem adhat tdjékoztatast illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége
sordn jutott tudoméséra és kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatéja, munkatérsa, vagy
allampolgarok szamara hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkorében elvarhaté szakértelemmel a jogszabalyok ¢és szabdlyzatok
betartasaval Onalloan, azonban felettesei utasitisanak megfelelden koteles ellatni. Koteles
jelezni felettesének, ha az dltala ellatott munkateriileten a munkavégzést akadalyozo, vagy
hatrdltatd koriilményeket tapasztal. A koztisztvisels fegyelmi és anyagi felelGsségére a
torvényi rendelkezések alkalmazandoak.



A kiztisztvisel6 munkakori feladatai:

Részletes feladatai:

Elvégzi az allampolgarsagi és honositasi tigyekkel kapcsolatos feladatokat.

Intézi a népesség nyilvantartassal kapcsolatos tigyeket.

Ellatja az anyakonyvvezetd feladatkorébe tartozo valamennyi feladatot, igy kiillonosen
az.  anyakOnyvek vezetését, csalddi jogalldss rendezését, adatszolgaltatast,
hazassagkotéseknél torténé kozremiikddést, egyéb csaladi események soran az
anyakdnyvvezetd hataskorébe tartozo feladatokat.

Ellatja a lakossag idészakos sziirOvizsgalatanak szervezését.

Ellatja a cimnyilvantartas vezetésével, a cimmegallapitassal kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az ehhez kapcsolddd nyilvantartdsok naprakész vezetésérol.

A szocidlis torvényben, illetve az Onkormanyzat szocialis ellatasokrol szold
rendeletében meghatarozott ellatasok kozill a telepiilési lakhatasi tadmogatas
megallapitasaval, feliilvizsgalataval és megsziintetésével, és a szocidlis célu tiizifa
tamogatas megallapitasaval kapcsolatos feladatokat,

Elvégzi a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az ahhoz kapesolodo pénzbeli
ellatasok, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, nagykortiva
valt gyermek hatranyos ¢és halmozottan hatranyos helyzetének fenndllaséanak
megdllapitdsaval kapcsolatos tigyek intézését, és az ezekkel dsszefiiggd nyilvantartasi
¢és adatszolgaltatasi feladatokat.

Elvégzi a telepiilési temetési tamogatas, tovabba a kamatmentes temetési kolcsonnel,
¢és a koztemetés elrendezésc¢hez kapcesolatos feladatokat.

Elvégzi a beiskolazasi tamogatassal Gsszefliggd tigyek intézését.

Ellatja a sziinidei gyermekétkeztetéssel Gsszefiiggd tigyek intézését.

Elvégzi a rendszeres €s rendkiviili telepiilési tamogatas megallapitasaval kapcsolatos
feladatokat.

Elintézi a telepiilési gyogyszersegély igénybevételével kapcsolatos tigyeket.

Elvégzi a jogosulatlanul igénybe vett szocidlis ellatasok visszatéritésének
elrendelésével kapcsolatos hatosagi feladatokat.

Elkésziti a szocialis ellatasok elbiralasahoz sziikséges kornyezettanulmanyokat.
Elkésziti a beltoldi jogsegély keretében érkez6 egyéb kornyezettanulmanyokat.

Kiadja a hatésagi bizonyitvanyokat, igazolasokat.

Ellatja a jogszabalyban el6irt adatok kezelését, és arrdél a jogosultaknak adatot
szolgaltat.

Ellatja az 6nkormanyzat bizottsagainak és képviselo-testiiletének iiléseivel kapcsolatos
feladatokat, kiillondsen azok elGkészitésével, dsszehivasaval, a jegyzokonyveknek az
elkészitésével, és azoknak a Kormanyhivatalhoz hataridében torténé megkiildésével
Osszefliggésben.

Gondoskodik a rendeletek ¢és hatarozatok nyilvantartasardl, azoknak az érintettekhez
torténd tovabbitasarol.

Ellatja a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a kozfoglalkoztatassal Osszefiiggd feladatokat, megkiildi az elszamolast a
munkatigyi kdzpontnak.

Kozremiikodik:

a szocialis ellatasok kifizetésével 0sszefliggd adatszolgaltatasban.
a szocialis ellatasok folydsitasaban.

Javaslattal él:

a szocialis ellatdsokra vonatkozé Onkormanyzati rendelet megalkotasara,
modositasara, feltlvizsgalatara.



Helyettesités:
A munkaltatd utasitasa alapjan az atmenetileg tavol 1év6, azonos szakmai kovetelményii

munkakdrben dolgozé koztisztvisel feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a  jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

Egyiittm{kodik a Zihonyi Jarasi Hivatal Szocidlis tlgyekkel foglalkozo
munkatéarsaival, vezetdivel, az ligyek gyors és szakszerti elintézése érdekében.
Egyiittmiikodik a Tuzséri KOH koztisztviselSivel, a munkakori feladatok gyors,
szakszerl elvégzése erdekében.

4. 1 fo adéiigyi iigvintézo kirendeltséoen

Felelosség:

A koztisztvisel6 koteles megtartani a kézszolgalati tisztvisel6krdl szold mindenkori
torvényben, illetve az annak alapjdn meghatarozott hivatasetikai alapelvekben
foglaltakat, igy kiilonosen a felelosségtudat, a szakszerliség, az egyiittmikodés
kovetelménye. Tovabbi kdvetelmény, hogy a kéztisztviselé a munkaidején kiviil sem
tanusithat olyan magatartast, amely kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatoja
helytelen megitélésére, altala betoltott beosztas tekintélyének, a munkéltatdé jo
hirnevének, a jo kozigazgatasba vetett tarsadalmi bizalomnak a veszélyeztetésére.
Koteles megtartani a tudomadséara jutott mindsitett adatot, nem adhat tajékoztatast
illetékteleneknek olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége soran jutott tudomaséara és
kiszolgaltatasuk az Allam, munkaltatéja, munkatérsa, vagy allampolgarok szdmara
hatranyos vagy jogellenes kovetkezményekkel jarna.

Munkéjat feladatkorében elvarhato szakértelemmel a jogszabalyok és szabalyzatok
betartdsdval Onalldéan, azonban felettesei utasitasinak megfeleléen koteles ellatni.
Koteles jelezni felettesének, ha az altala ellatott munkateriileten a munkavégzést
akadalyozo, vagy hatraltatd korilményeket tapasztal. A koztisztvisel6 fegyelmi és
anyagi felelosségére a torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

A koztisztvisel6 munkakori feladatai:

Elvégzi:

Az Oonkormanyzati adohatosag hataskorébe tartozé adok kivetésével, beszedésével,
nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek intézését.

A kivetett, bevallott, beszedett, illetve hatralékként nyilvantartott adok,
adonemenkénti nyilvantartasanak vezetése.

Adok modjara behajtandd kovetelések intézése, behajtasa, a jogosultakkal vald
kapcsolattartas

Adofolyoszamlak elkészitése, ¢s megkiildése az addalanyok részére.,

Belfoldi jogsegélyben érkezett ado- és értékbizonyitvany, illetve vagyoni helyzettel
kapcsolatos megkeresések teljesitése.

Elvégzi a hagyatéki, pothagyatéki igyek intézését, és a leltar felvételével kapesolatos
feladatokat, megkiildi a leltart az illetékes kdzjegyzo részére.

A kommunalis hulladék szallitas dijaval kapcsolatos analitikus nyilvantartas vezetése,
a fizetési felhivasok kiadasa, a befizetések nyilvantartasa.

A munkaltato szabalyzataiban meghatarozott szakmai feladatokat

Kereskedelmi tigyek intézése




Kozremiikodik:

- amunkaltaté informatikai rendszereinek zavartalan miikodésében.
- aszabalyzatok elkészitésében, feliilvizsgalataban.
- szamlarend, szamlatiikor elkészitésében, feliilvizsgélataban.

Javaslattal él:

- szabalyzatok készitésére, feliilvizsgalatara;
- az adobevételek ndvelésére, a hatralék csékkentésére vonatkozd ligyintézés jobb
eredményességére.

Helyettesités:
A munkdltaté utasitisa alapjan az dtmenetileg tavol 1év6, azonos szakmai kovetelményti

munkakdrben dolgozd koztisztviseld feladatainak elvégzésére kotelezhetd, a jogszabalyi
kovetelmények megtartasaval.

Munkakapcsolat, egyiittmiikodés:

- Folyamatosan adatot szolgaltat a jegyzOnek, mint 6nkorményzati adohatosagnak a
kivetett, bevallott, beszedett, illetve hatralékos adok Osszegér6l, a varhato
onkormanyzati adobevételekrol.

- Egyiittmikodik a Tuzséri KOH kéztisztviseldivel, a munkakéri feladatok gyors,
szakszerll elvégzése érdekében.

- Kapcsolatot tart az onkormanyzat teriiletén €16, miikod6 adoalanyokkal.



Tuzsér Nagykozségi Onkormdnyzat
Polgdrmesterétdl
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70., Tel/fax.:45/441-001
e-mail:tuzserph@tuzser.hu

Szama:264/77/2017.
ELOTERJESZTLES
- a Képviselo-testiilethez -

- a lejart hataridejii hatirozatok végrehajtisarol szolo beszamolo elfogadasarél-

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 11/2014.
(XI.12.) dnkormanyzati rendeletének 15. § (1) bekezdés b.) pontja alapjan tajékoztatom a

Tisztelt KépviselO-testiiletet a lejart hataridejii hatarozatai végrehajtasarol.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a mellékelt beszamolomat sziveskedjen
megyvitatni és elfogadni.

Tuzsér, 2017. december 14,
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Beszamolo a lejart hatiridejii hatarozatok végrehajtasarol

Hatarozat szama

Napirend

Hataridé

Végrehajtas

80/2017. (IX.25.)

Tuzsér Nagykozség Kiil-
és belteriileti Szabalyozasi
eszkozeit feliilvizsgalo
tervezé kivalasztasarol

dontést kdvetd 15
napon beliil

URBAN LINEA Kft-vel a
vallalkozasi szerz6dés alairasra
kertlt.

83/2017. (IX. 25.)

Nagy Zoltan 4623 Tuzsér,
Rakéczi utea 2. szam
alatti lakos tamogatasi
kérelmérol

2017. oktéber 10.

A 15.000,-Ft timogatisi 0Osszeg
kifizetésre keriilt.

84/2017. (IX. 25.) | Szikora  Jézsef 4623 | 2017. oktober 10. | A 20.000,-Ft tamogatisi Osszeg
Tuzsér, Nydrfas uat 25. kifizetésre keriilt.
szam alatti lakos
tamogatasi kérelmérol

87/2017. (X.9) a polgarmester | azonnal, illetve A polgirmester koltségtéritése
illetményének, folyamatos 2017. januar 1-jét6l a modosito
koltségtéritésének a hatdrozat  alapjan,  kerekitett
megallapitasarol sz0lo osszegben, 82.260,-Ft-tal Kkeriilt
7/2017. (1.30) hatarozat szamfejtésre és folyésitasra, igy
modositasiara utolagos korrigilasaira nem volt

sziikség, csak a hatarozatban tortént
téves eliras.

88/2017. (X.9) a Tuzséri Kozos | folyamatos Az etikai kédex tartalmanak
Onkormanyzati Hivatal megismertetése a Komord Kozség
etikai kédexének Onkormanyzatanak Képviseld-
elfogadasara testiillete jovahagyasat kovetOen

(2017. november 14.) 2017.

november 17. napjan valamennyi
kiztisztviselovel megtortént.

89/2017. (X.9)

a tuzséri 744/2 és 744/3

2017. oktober 31.

A tuzsér belteriilet 744/2 és 744/3

hrsz.-u belteriileti hrsz.-u kivett, beépitetlen teriilet”
ingatlanok »Kalvin ingatlanok kozteriiletté
park”-a torténd nyilvdnitasa megtortént, a
elnevezésérol kozteriilet elnevezés bejegyeztetése
folyamatban van.
90/2017. (X.20.) Zahony és Térsége | azonnal A Tarsulasi Megallapodas
Tobbcéla Kistérségi modositasanak jovahagyasaval
Tarsulas Tarsulasi kapcsolatosan hozott dontése a
Megallapodasanak képvisel6-testiiletnek, a
médositiasara jegyz6konyvbol késziilt kivonattal

a kistérség részére 2017. napjan
megkiildésre kertilt.




91/2017. (X1.16.)

a szocialis céla
tiizeloanyag szallitéjanak
kivalasztasarol

2017. november
25.

A polgirmester részérél a
szénszallitiasi  szerzdédés 2017.
november 23. napjan aldirdsra
keriillt, a  megrendelé lap
elkiildése az Ormosszén Zrt.
részére 1476 q mennyiségu szén
szallitasara, zsakos kiszerelésben
2017. november 24.-én
megtortént, a megrendelést 2017.
december 15. hataridével kértiik
teljesiteni.

92/2017. (X1.16.)

a Kisvardai Tankeriileti
Kozponttal megkitendé

azonnal

A tamogatasi szerzdodés 2017,
november 16. napjan aldirasra

tamogatasi szerzodés keriilt.
jovahagyasarol

93/2017. (X1.16.) | Kiemelt fejlesztési | - A képviselO-testillet ebben a
teriiletté dontéseben  kiemelt fejlesztési
nyilvanitasrol Oovezetként jelolte ki Tuzsér

Kailongatanyan a
Pilinkamanufaktara teriiletének,
kozvetlen kornyezetének és a
hozza vezeté utak teriiletét, a
Tuzséri 0106/85-87 és 0115/27
hrsz-i  ingatlanok  teriiletét
napelempark Kkialakitias céljara,
Tuzsér belteriilet 728 és 729 hrsz-
u ingatlanokat Kozosségi Piac
kialakitasara végezetiil felujitas
ala keriilo Rozsas téri
szennyvizatemel6 és oda vezeto
vezeték teriiletének 07/3 és 07/9
hrsz-on kialakitando utak
teriilletét. Erre a  korabban
kivalasztott URBAN Linea Kft.
Tervez6 €s  Szolgaltatd  Kft.
tevékenységeének targyalasos
eljaras keretében torténd
folytatasara volt sziikség.

A képvisel6-testiilet 2017.
december 6-ai ilésén hozott
dontésével 58 Tuzsér
Kalongatanyan a
Péalinkamanufaktura  teriiletének,
kozvetlen kornyezetének ¢és a
hozza vezetd utak teriilete”, mint
kiemelt fejlesztési teriilet ki lett
véve a fenti terililetek koziil.




94/2017. (X1.16.)

a telepiilési lakhatasi
tamogatas keretében
biztositand6 tiizeléanyag
szallitojanak
kivalasztisarol

2017. december
15.

2017. november 27-én a szerzodés

a Bomisz-Exim Bt.-vel (4623
tuzsér, Kossuth utca 1/A)
megkotésre  keriilt, melyben

véllalta 2.318.933,-Ft értékii biikk
kemény tiizifa leszallitasat, 2017.
december 15. hataridével, melynek
teljesitése meg is tortént.

95/2017. (X1.16.)

a viakumesomagolé gép
szallitojanak
kivalasztisarol

2017. november
30.

A vakumcsomagolo gép
megrendelése  Herczeg  Attila
(Székhelye: 4600 Kisvarda,

Nagyboldogasszony 1t 65/a. )
vallalkoz6tél 2017. november 16.
napjan az eldleg atutalasaval
megtortént, ezt kovetben a
megrendelt gép teljes ara 2017.
december 14. napjan kifizetésére is
sor keriilt.




HATAROZATI JAVASLAT

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képvisels-testiiletének
.../2017. (..) szamu

hatarozata

- a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarél sz616 beszamolé elfogadasarol-

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete me gtargyalta és

elfogadta alejart hataridej( hatidrozatok végrehajtasarol szolo beszamolot.

Hatarid6: azonnal

Felelds: Ferkovics Tibor polgarmester

Tuzsér, 2017. december

Ferkovics Tibor Dr. Szép Béla
polgarmester jegyzb



Tuzsér NagyRozségi Onkormdnyzat
Polgdrmesterétdl
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70., Tel/fax,:45/441-001
e-mail:tuzserph@tuzser. hu

Szama: 264/74/2017.

ELOTERJESZTES
- a Képviselo-testiilethez -

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat 2017. évi koltségvetés modositasanak elfogadisara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrdl az elSiranyzatok modositasara, atcsoportositisara az allamhaz-
tartas onkormanyzati alrendszerében a kovetkezo rendelkezéseket tartalmazza:

34. § (1) A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend bevételek és kiaddsok mddositasarol, a
kiadési eléiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a (2) és (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel a képviseld-
testiilet dont.

(2) A helyi 6nkorményzat koltségvetési rendelete a polgarmester szamara lehetévé teheti a helyi dnkormanyzat
bevételeinek és kiadasainak modositasat és a kiadasi elGiranyzatok kdzotti atcsoportositast.

(3) A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv bevételi eléiranyzatai és kiadasi eliranyzatai a Kormany rendele-
tében meghatarozott esetben a helyi onkormanyzati koltségvetési szerv sajat hataskérében modosithatoak, a kia-
dasi el6iranyzatok egymas kozott atcsoportosithatoak.

(4) A képviselo-testiilet a (2) és (3) bekezdés szerinti eliranyzat-modositas, eldiranyzat-atcsoportositas atvezeté-
seként - az els6 negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal modositja a kéltségvetési rendele-
tét. Ha év kozben az Orszaggyfilés - a helyi 6nkormanyzatot érinté mdodon - a 14. § (3) bekezdése szerinti feje-
zetben meghatarozott tamogatasok koltségvetési kiadasi eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intéz-
kedés kihirdetését kdvetéen haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési rendelet modo-
sitasat.

Fent leirtakra tekintettel kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, az eléterjesztést sziveskedjen megvitatni és rende-
letet megalkotni!
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Tuzsér, 2017. december 14.

=

erkovics Tibor
polgarmester




Tuzsér Nagykozségi ﬁnkorményzat Képviselo-testiiletének
sl BT, Losusesne)
onkormanyzati rendelet-tervezete

az onkorminyzat 2017. évi kiltségvetés modositasarol

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
eredeti jogalkotoi hatdskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott feladatkdrében
eljarva az 6nkormanyzati rendelet 6. §-a vonatkozasiban a felhatalmazast add jogszabaly a 2011. évi CXCIX.
torveny 234. § (3) bekezdés b) pontja és a (4) bekezdése Magyarorszag helyi énkorményzatairél szol6 2011. évi
CLXXXIX. torveny 120. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatérozott Pénziigyi Bizottsig véleményének kikérésé-
vel a kovetkezdket rendeli el:

1. §
A Rendelet 1.§-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»l. §
(1) Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete (a tovabbiakban: képviselo-testiilet) az 6nkormanyzat
a) koltségvetési bevételi f6osszegét 819.843 ezer forintban
b) koltségvetési kiadasi f60sszegét 976.119 ezer forintban
¢) finanszirozasi bevételi f66sszegét 469.098 ezer forintban
d) finanszirozasi kiadasi f6osszegét 312.822 ezer forintban
¢) koltseégvetési hidnydt 156.276 ezer forintban allapitja meg, melybél 76.619 ezer forint miikodési hiany és
79.657 ezer forint felhalmozasi hiany.
f) Finanszirozasi tobbletét 156.276 ezer forintban allapitja meg, melybdl 11.040 ezer forint miikddési tobblet és
145.236 ezer forint felhalmozasi tobblet.

(2) Az (1) bekezdés d) pontjaban megallapitott koltségvetési tobbletet az dnkormanyzat az (1) bekezdés f)
pontjaban meghatéarozott finanszirozasi hiany fedezetére forditja.”

2.5

A rendelet 18. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete 1ép
A rendelet 19. mellé¢klete helyébe e rendelet 2. melléklete 1ép
A rendelet 20. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép
A rendelet 21. melléklete helyébe e rendelet 4. melléklete 1ép
A rendelet 22. melléklete helyébe e rendelet 5. melléklete 1ép
A rendelet 29. melléklete helyébe e rendelet 6. melléklete 1ép

Zaro rendelkezések

3.8

Ez arendelet a kihirdetését kiveté napon 1ép hatalyba, és a hatalybalépést koveté napon hatalyat veszti.

Tuzsér, 2017. december

Ferkovics Tibor dr. Szép Béla
polgarmester jegyzo




INDOKOLAS

Az dnkormanyzat 2017. évi koltségvetésének modositasardl sz616 rendelet-tervezethez
Altalanos indokolés

A rendelet megalkotdsét az dllamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. Torvény 34. § - ban foglaltakbol ad6dé jogal-
kotasi kényszer indokolja, miszerint a helyi dnkormédnyzat kéltségvetési rendeletében megjelend bevételek és
kiadasok modositasarol, a kiadasi elSirdnyzatok kézotti atcsoportositasrol a képvisel-testiilet dont.

Részletes indokolas
Az 1. §-hoz

Az onkormdanyzat koltségvetési és finanszirozasi bevételi és kiadasi f60sszegét, valamint az egyenleg Osszegét
allapitja meg. Rendelkezik a koltségvetési tobblet felhasznalasarél és a finanszirozasi hidny fedezetérol.

A 2. §-hoz

Az 6nkorményzat bevételeirdl és kiadasair6l valamint azok részletezésérdl szol6 mellékletekben tortént véltoza-
sokrol rendelkezik.

A 3. §-hoz
A hatélybalépést ¢és hatalyon kiviil helyezést szabalyozza.

Tuzsér, 2017. december 15.

Ferkovics Tibor dr. Szép Béla
polgarmester jegyzo




ELOZETES HATASVIZSGALAT

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. tv. 17.§-a el6irja a jogszabély el6készitGjének azon kotelezettségét, hogy

cl6zetes hatasvizsgilat elvégzésével felmérje a szabalyozas varhat6 kovetkezményeit.

A rendelet-tervezet megnevezése

A Tuzsér Nagykozségi Onkorméanyzat 2017. évi
kiltségvetésének modositasanak elfogadasara

1.1. Tarsadalmi gazdasagi hatis

A rendelet elfogadasa tarsadalmi gazdasagi hatéssal
nem jar.

1.2. Koltségvetési hatas

A rendeletnek elfogadasa esetén 2017. évben az
6nkorményzat és intézményei miikddésének feltét-
elei biztonsaggal rendelkezésre allnak.

1.3. Kornyezeti, egészségiigyi kivetkezmé-
nyek

A rendelet elfogadasa kornyezeti, egészségiigyi
kovetkezménnyel nem jar.

1.4. Adminisztrativ terheket befolyisolé
hatasok

Jelentés adminisztrativ tobblet terhek nem meriil-
nek fel a rendelet megalkotasa estén.

2.1. A jogszabaly megalkotisinak sziiksé-
gessége

A rendelet megalkotasat az Allamhdaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. Torvény 24.§ - ban foglalt ren-
delkezések kotelezben irjak eld.

2.2. A jogalkotias elmaradasinak varhaté
kivetkezményei

A rendelet elfogadasanak elmaradasa esetén nem a
jogszabalynak megfeleléen jarunk el.

3. A jogszabaly alkalmazisihoz sziikséges
személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek

A rendelet alkalmazasdhoz sziikséges szervezeti,
személyi, targyi, pénziigyi feltételek sziik kereszt-
metszettel, de rendelkezésre allnak.




1 .melléklet a ..../2017. (...) dnkormanyzati rendelethez

KIMUTATAS
a Tuzsér Nagykdzségi Onkormanyzat 2017. évi koltségvetési kiaddsairol
Adatok forintban
S&trﬂ Sorszim az Rovat megnevezése Rovat Ere'deri L Nﬂi'éc_tositnu I I:‘.lﬁflusilmt 11 Médositis 1L i\-lo'.dusiwtl
szim | adatszolgdl- szdima | elGirdnyzat elirinyzat elgirinyzat eldirdinyzat
a b € d [3 f o h i
1 0L Torvény szerinti illetmények, munkabérek K1101 77 684 154 201 050 657 263 655 730 43992 622 307 648 352
2 03 Céljuitatds, projektprémium K1103 756 969 761 945 331774 1138 629 1970403
3 07 Béren kiviili juttatisok K1107 200 000 200 000 200 000, 0 200 000
4 09 Kizlekedési kdltségtérités K1109 74 000 66 348 72428 12572 85 000
S 10 Egyéb kéliségtéritések KI110 1 269 304 1 269 804 1269 304 -1119804 150 000
6 13 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai K113 579 000 4892 976 4518 980 753 163 5272143
7 15 Foglalkoziatottak személyi juttatisai (=01+...+13) K11 80 563 927 208 241 730 270 548 716 44 777 182 315 325 898
3 16 Vilasztott tisztségviseldk juttatisai K121 13 177 640 15016 022 14941 197, 3 058 803 18 000 000
17 Munka\fégzé'sre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajit foglalkoztatottnak K122 0 4268 869 39001 552 1 008 443 5000 000
9 fizetett juttatdsok
10 18 Egyéb kiils§ személyi juttatdsok K123 1 608 000 0 0 0 0
11 19 Kiilsé személyi juttatisok (=16+17+18) Ki2 14 785 640 19 284 891 18 932 749| 4067 251 23 000 000
12 20 SZEMELYI JUTTATASOK (=15+19) K1 95 349 567 227 526 621 289 481 465 48 844 433 338325 898|
MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK ES SZOCIALIS .
13 21 HOZZAJARULASI ADO (=22+23+24+25+26+27+28) K2 18 844 297 40 017 293 40017 293 7982 707 48 000 000
14 22 Szocidlis hozzdjdarulis ado 18 775 857 39490 121 39490 121 7982707 47472 828
15 ] EHO 33040 24616 24616 0 24616
16 26 Tappénz hozzajarulas 0 476 181 476 181 0 476 181
17 28 munkaltato dltal fizereteit Szja 35400 26 373 26 375 0 26 375
18 29 Szakmai anyagok beszerzése K311 1 451 000 233 909] 245913 54 087 300 000}
19 | dgv: 20 000 0 0 0
20 | 60 000 0 0 0
21 | kanwv 660 000 /] 0 0
22 | folviirat 281 000 233 909 243913 34087 300 000
23 | eaveb informacichordozo 10000 0 0 0
24 | szakmai feladatokhoz tartozé kisériéll targvi eszkézik 420 000 0 0 0
25 30 Uzemeltetési anvagok beszerzése K312 11 676 000 32 968 027] 33 620 099 8479 901 42 100 000,
26 | irodaszer, nvomiaivany 907 (00 23561 390 2361 390 2 000 000 43561 390
27 | haijto- és kendanvag 4300 000 12 697 430 13 349 302 1632998 14982 500
23 | munka- és védorwha 333 000 993 762 993 762 2 000 000 2993 762
29 | nem szakmai feladatokhoz tartozd kisériékii iargvi eszkiz 750 000 2116948 2116948 2 000 000 4116 948
30 | karbantartasi anvag 1 630 000 46358 563 4 638 363 2 000 000 66358 563
31 | fisztitoszer 413 000 1166 738 1166 738 2 000 000 3 166 738
32 | egvéb arubeszerzés 3 101 000 8773196 8773 196 -3 153097 3620099
33 32 Készletbeszerzés (=29+30+31) K31 13 127 000 33 201 936 33 866 012 8533988 42 400 000
34 33 Informatikai szolgaltatisok igénybevétele K321 2293 000 4 980 764 4 980 764 919 236 5900 000
35 | szamitogépes rendszer ii: letése 2235000 4942 764 4942 764 919 236 3 862 000
36 | web-es szolgaltatasok 10 000 10 000 10 000 0 10 000
37 | internet 28 000 28 000 28 000 0 28 000
38 | szamitogépes oktatds 0 0 [ 0 0
39 34 Euzyéb kommunikicids szolgaltatisok K322 1251 000 936 000! 1 086 000 264 000 1 350 000
40 | telefondij 1251 000 936 000 1086 000 264 000 1350 000
41 35 Kommunikiiciés szolgaltatisok (=33+34) K32 3 544 000 5916 764 6 066 764 1183 236 7 250 000
42 36 Kéziizemi dijak K331 11 154 000 17 833 615 18 790 862 3309138 22 100 000|
43 gazdij 3 290 000 3260916 3360916 1 000 000 63560916
44 villamosenergia dija 4 867 000 7 780 806 8 080 806 1000 000 9080 806
45 viz és esatornadij 2227000 3361373 3 868 620 1000 000 4 868 620
46 szildrd hidladék kezelés dija 770 000 12303520 12803520 309 138 1389 658
37 Vasarolt élelmezés K332 0 0 26 679 8 321 35000
47 3 Bérleti és lizing dijak K333 414 000 300320 310 320 54 720 365 040
48 40 Karbantartasi. kisjavitdsi szolgaltatisok K334 4 054 000 5908 038 6042 794 1207 206 7250 000
49 41 Kizvetitett szolgdltatisok K335 70 000 0] 0 0 0
50 43 Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatdsok K336 214 000 2 228 880 2302 080 497 920 2 800 000
51 foelalkozas eii.vizsgalat 94 000 978 924 1032124 497 920 1350 044
52 tiizvédelem. munkavédelem [ 0 0 0 0
53 tovabbképzes 20 000 208 400 208 400 0 208 400
54 sigvvédi munkadij, kozjegvzd dija 100 000 1041336 1041336 0 1041356
55 kizheszerzés 0 /] /] 0 0
56 44 Egvéb szolgaliatisok K337 9 290 000 14 029 789 18 831 854 3 668 146 22 500 000!
57 postai dijak 15 000 15 000 2045 000 (1] 2015000
58 szallitasi kiliség 640 000 974 100 974 100 0 974 100
59 pénziigvi szolgaliatdsok kiadasai 363 000 8353011 833011 0 833011
60 egvéb szolgaltatdsok 8070 000 12 187 678 14989 743 3 668 146 18 657 889
61 46 Szolgiltatisi kindisok (=36+37+38+40-+41+43+44) K33 25 196 000 40 300 642 46 304 589 8 745451 55 050 040
62 47 Kikiildetések kiaddsai K341 218 000 0 276 500 46 083 322583
63 48 Reklam- s propagandakiadasok K342 718 000 1 011 470 1 132 866 217 134 1350 000
64 49 Kikiildetések, reklim- és propagandakiadisok (=47+48) K34 936 000 1011470 1 409 366 263 217 1672 583
65 50 Miikddési céla eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi ada K351 10323120 19 223 916| 20094 877 4405 123/ 24 500 000
66 59 Egvéb dologi kiaddsok K355 360 000 548 811 548811 271189 820 000
67 biztositasi dij 290 000 468 081 468 081 271 189 739 270
68 tagdij 30000 60 730 60 730 0 60 730
69 miuiszaki vizsgaziatds koltsége 20 000 20 000 20000 0 20 000
7 egvéb birsag 0 0 0 0
71 60 Kiilénféle heﬁzen'isek és eayéb dologi kindisok (=50+51+52+55+59) K35 10 683 120 19 772 727 20 643 688 4676 312 25 320 000}
72 61 DOLOGI KIADASOK (=32+35+46+49-+60) K3 53 486 120 100 203 539 108 290 419 23 402 204 131 692 623
73 98 Intézményi ellitottak pénzbeli juttatdsai K47 2400000 0 903911 196 089 1 100 000]
74 alapfokit oktaidasban részestilok elldrdsai 800 000 0 0 196 0589 196 089
75 kizépfokit oktatasban ré. ok ellara 0 0 0 0 0
76 felsbfolai oktatdsban részesilok ellatdsai 1 600 000 ] 903 911 0 903911
77 101 Egvéb nem intézményi elldtdsok K48 20543 871 3 055 240 3331775 3 000 000 6 331 775
78 szemétszallitasi dij arvallalas 2539 355 0 0 0 0
79 koztemetés 130 000 0 a 0 0
30 telepiilési tamogaias 9775 256 3035 240 3331775 3 000 000 6331775
81 téritési dij arvallalas 2537000 0 0 0 0
§2 krizis alap 2 000 000 0 0 0 0
3 szocialis tizifa 2842 260 0 0 [ 0
84 bérlet 700 000 ] 0 0 /]
ELLATOTTAK PENZBELI JUTTATASAI . R
35 121 (=62:+63+74+75+83+93+98+101) K4 22943 871 3 055 240 4 235 686 3196 089 7431775
86 151 Egvéb miikddési céhi tdmogatdsok dllamhaztartason beliilre K506 0 1 305 328 1 305 328 217 555 1522 883
i 164 g\iﬁ;ﬁgési célti visszatéritendd timogatdsok, kblesénbk nyjtasa dllamhdztartasen | <00 0 200 0001 200 000 -100 000 100 000
88 179 Egyéb miikidési céli tdmogatésok allamhaztartason kiviilre K512 20 262 104 0 2 600 000 400 000 3 000 000)
89 190 Tartalékok K513 10 614 659 0 0 40 283 963 40 283 963/




1 .mellékleta ..../2017. (...) énkormdnyzati rendelethez

KIMUTATAS
a Tuzsér Nagykdzségi Onkormanyzat 2017. évi kdltségvetési kiadasairol
Adatok forintban
Su'r- Sorszam :'\z Rovat megnevezése Revat .l*j..rfzdeli L A‘-'IEIdUS]"C“t 11 Ir.lﬁf.lnsituﬂ 111 Médositis 1. .I’\‘rl('l'dositotl
szim__| adatszolgil- szima | eldirdnyzat eldirdnyzat eldirdnyzat eldirdnyzat
a b ¢ d e l' g h i
EGYEB MUKODESI CELU KIADASOK . - -
90 191 (S122+127+128+ 129+ 140+ 151+ 162164+ 176+ 177+178+179+190) Ks 30 876 763 1505 328 4 105 328 40 801 518| 44 906 846
91 193 Ingatlanok beszerzése, létesitése K62 10 000 000 6607 237 6817237 1136 206 70953443
92 195 Informatikai eszkdzdk beszerzése, létesitése K63 0] 2654 925 2654925 545 075 3200000
3 196 Egyéb tirgyi eszkdzdk beszerzése, létesitése K64 0 13 727 287 14 077 287 3422713 17 500 000
94 199 Beruhdzasi célil eldzetesen felszamitott dltalinos forgalmi ado K67 2700 000 5028 705 5085 405 1214595 6 300 000
95 200 BERUHAZASOK (=192+193+195+...+199) Ko 12 700 000 28 018 154 28 634 854 6 318 589 34 953 443
96 201 Ingatlanok feldjitdsa K71 132 577 316 20 768 506 20 768 506 15231494 36 000 0@'
97 204 Felujitasi céli eldzetesen felszamitott dltalinos forgalmi add K74 0 5499 497 5499 497 4 000 503 9 500 000
98 205 [FELUJITASOK (=201+...4204) K7 132 577 316 26 268 003 26 268 003 19 231997 45 500 000
99 254 Lakdstdmogatis K87 500 000 0 0 0] 0
EGYEB FELHALMOZASI CELU KIADASOK . -

100 267 | (=206+207+218+229+240+242+254+255+256) i 300000 b 4 £ .
101 268 KOLTSEGVETESI KIADASOK (=20+21+61+121+191+200+205+267) KI-K8 367277934 426 594 178 501033 048 149 777 537 650 810 585




KIMUTATAS
a Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat 2017. évi kdltségvetési bevételeirsl

2 melléklet a ..../2017. (...) dnkormdnyzati rendelethez

Adatok forintban

Sor- | Serszam az R e Rovat Eredeti I. Modositott | IL Modositott .| I Mdédositott
rh % ovat megnevezése = wliiz B 1. Modositis S
szam__ | adatszolgal- szima | eldiranyzat eldirinyzat eldirdnyzat eldirinyzat
a b [ d e f o h i
1 01 Helyi nkormanyzatok miikddésének dltalanos tAmogatasa Blll 44810 732 44810 732 44810732 0 44 810 732
2 02 Telepiilési dnkorményzatok eaves kdznevelési feladatainak timogatésa B112 106 569 910 106 569 910 106 569 910 0 106 569 910
Telepiilési snkorményzatok szocidlis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
3 03 feladatainak tamogatasa B113 51597918 51597918 513970918 0 51397918
4 04 Telepiilési nkorményzatok kulturdlis feladatainak témogatdsa B114 4 088 040 4 088 040 4 088 040 0 4 088 040
5 05 Miikddési céli kbliségvetési timogatdsok és kiegészitd timogatasok B115 0 0 6577752 6577 752
6 07 Onkorminyzatok miikodési timogatdsai (=01+...+06) Bl11 207 066 600 207 066 600 207 066 600 6577752 213 644 352
Egyéb miikodési céli timogatisok bevételei allamhiztartison beliilrél
7 32 (=33+...+42) B16 49 616 233 87 030 727 162 408 597 153 207 636 315616 233
8 Bérkompenzdcio, kiegészités 8 100 000 & 100 000 8 100 000 0 & 100 000
9 OLP finanszirozds 12 254 200 12 254 200 12 254 200 0 12 254 200
10 Mezddri tamagatds 2000 000 2 000 000 2 000 000 0 2 000 000
11 Kozfoglalkoztatotiak tamogatasa 18 038 662 335433 156 130 831 026 133 207 636 284 038 662
12 Miikodési célii iim.ért.bevétel snkormanyzattol 9223371 9223371 9223371 0 9223371
MUKODESI CELU TAMOGATASOK ALLAMHAZTARTASON
13 43 BELULROL (=07+...+10+21+32) B1 256 682 833 294 097 327 369 475 197 159 785 388 529 260 585
Egyéb felhal: isi céli ta dsok bevételei dllamhaztartison beliilrél
14 68 (=69+...+78) B23 346 646 346 646 346 646 0 346 646
15 | Felhalmozdsi céli tamogatds kp-i koliségvetési szervidl 346 646 346 646 346 646 0 346 646
16 Felhalmozasi céli tamogatas EU-t61 0 0 0 0 0
FELHALMOZASI CELU TAMOGATASOK ALLAMHAZTARTASON
17 79 BELULROL (=44+45+46+57+68) B2 346 646 346 646 346 646 0 346 646
18 109 Vagyoni tipusii adék (=110+...+116) B34 11 000 000 35 000 000 35 000 000 0 35 000 000
19 110 épitményado 11 000 000 35 000 000 35 000 000 0 35 000 000
20 112 magdanszemélyek kommundlis adoja 0 0 0 0 0
21 117 Ertékesitési és forgalmi adok (=118+...+139) B35l 160 000 000 173 000 000 173 000 000 37831123 210831 123
22 124 dllando jelleggel végzell ipartizési tevékenység nian fizetett helyi ipariizési ado 160 000 000 173 000 000 173 000 000 37831123 210831 123
23 145 Gépjarmiadok (=146+...+149) B354 4 000 000 7 600 000 7 600 000 3057258 10 657 258
24 47 helfoldi gépjarmiivek adéjanak a helyi dnkormanyzatot megilletd része 4 000 000 7 600 000 7 600 000 3057 258 10 637 238
25 150 Egyéb druhasznalati és szolgaltatdsi adok (=151+...+167) B355 80 000 384 000 384 000 0 384 000
26 | talajterhelési dij &80 000 0 0
27 168 Termékek és szolgiltatisok adoi (=117+140+144+145+150) B35 164 080 000 180 984 000 180 984 000 40 888 381 221 872 381
28 169 Egyéb kozhatalmi bevételek B36 1 500 000 8 800 000 8 800 000 200 000 9 000 000
29 172 igazgarasi szolgaltatasi dij 0 30 000 30 000 0 30 000
szabalysértési pénz- és helyszini birsag és a kizlekedési szabalyszegések utdan
30 180 kiszabout kozigazgatdsi birsag helvi énkormanyzatot megilletd része 0 35 000 35 000 0 35 000
31 184 egyéh telepiilési adok 0 73 000 73 000 0 75 000
32 185 KOZHATALMI BEVETELEK (=93+94+104+109+168+169) B3 176 580 000 224 784 000 224 784 000 41 088 381 265 872 381
33 186 Készletértékesités ellenérréke B401 1 200 000 1 200 000 1 200 000 -1 000 000 200 000
34 187 Szolgdltatdsok ellenértéke B402 24 100 000 1 700 000 1700 000 315990 2015990
35 | Vendégebéd 3000 000 0 0 0 0
36 Szocidlis ebéd 10 500 000 0 0 0 0
37 Szallasdij 2000 000 0 0 0 0
38 Bérieti dijak (lakdingatlan) 600 000 0 0 0 0
39 | Bérleti dijak (nem lakéingatlan) 8 000 000 1 700 000 1 700 000 315 990 2015990
40 190 Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke B403 200 000 435 000 435 000 70949 505 949
41 Bérlakdsok tovabbszamlazott rezsikolisége 200 000 435 000 433 000 70 949 303 949
42 199 Ellatdsi dijak B405 2500 000 2 500 000 2500000 -2 200 000 300 000
43 200 Kiszamlazott ltalanos forgalmi add B406 4 735 000 420 000 200 000 250 950 450 950
44 205 Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii bevételek B4082 10 000 10 000 10000 -7000 3 000
45 208 Kamatbevételek és mas nyereségjellegii bevételek (=202+205) B408 10 000 10 000 10 000 -7 000 3 000
46 218 Egyéb miikdési bevételek Bdll 0 100 100 0 100!
MUKODESI BEVETELEK
47 221 (=186+187+190+192+199+...+201+208+216+217+218) B4 32 745 000 6265 100 6 045 100 -2569 111 3475989
48 224 Ingatlanok értékesitése B52 200 000 200 000 200 000 0 200 000
226 Egyéb targyi eszkozok értékesitése B33 50 000 50 000
49 230 FELHALMOZASI BEVETELEK (=222+224+226+227+229) BS 200 000 200 000 250 000 300 000 250 000
Miikddési céli visszatéritendd tamogatasok, kolesondk visszatériilése
50 234 illamhéztartdson kiviilrél (=236+...+243) B64 719 000 719 000 -150 718 850
51 256 |MUKODESI CELU ATVETT PENZESZKOZOK (=231+...+234+244) B6 0 719 000 719 000 -150 718 850
Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatdsok, kéleséndk visszatériilése
52 260 allamhéztartason kiviilrél (=261+...+269) _ B74 400 000 400 000 400 000 -200 000 200 000
FELHALMOZASI CELU ATVETT PENZESZKOZOK
53 282 |(=257+...+260+270) B7 400 000 400 000 400 000 -200 000 200 000
54 283 KOLTSEGVETESI BEVETELEK (=43+79+185+221+230+256+282) BI-B7 466 954 479 526812073 602 019 943 198 404 508 800 124 451




3 .melleklet a
KIMUTATAS

a Tuzséri Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetési kiadasairol

...J2017. (...) dnkormdnyzati rendelethez

Adatok forintban

Sor- BorsEin a2 P Rovat | Eredeti L “‘_ 1L 1.

e adatszolgdl- Rovat megnevezése szima | elfirinyzat Mwﬁ'dusitott Ni‘:f‘id(')sltﬂtt aisdositas Mﬁdfxsitﬂtt
tatisban elgirdnyzat | eldirinyzat eldiranyzat

a b c d [ f g h i
1 01 Térvény szerinti illetmények, munkabérek K110l | 43989600 43989600 43989600| 7331600] 51321200
2 03 Céljuttatas, projektprémium K1103 23500000 2350000 2596378 2932622 5529000
3 04 Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, taléra, tilszolgalat K1104 1 666 800] 1666800 1666800 277800| 1944 600
4 06 Jubileumi jutalom K1106 0 0 839 200 139 867 979 067
5 07 Béren kiviili juttatdsok K1107 3400000 3400000{ 3400000 566 667| 3 966 667
6 09 Kozlekedési koltségtérités K1109 450 000 450 000 450 000 75 000 525 000
7 10 Egyéb kdliségtéritések K1110 604 000 604 000 604 000 100 667 704 667
8 13 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai KI1113 1520 000 1 520 000 1 520 000 253333 1773333
9 15 Foglalkoztatottak személyi juttatisai (=01+...+13) K11 53980 400 53 980 400| 55065978| 11677 556] 66743 534
5 17 ?}L:?ic?;iiz;;zli‘rényulé egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak K122 0 0 257 809 697 191 950 000
11 18 Egyéb kiilsé személyi juttatasok K123 0 0 18 648 3108 21 756
12 19 Kiils§ személyi juttatdsok (=16+17+18) Ki2 0 0 271 457 700 299 971 756
13 20 SZEMELYI JUTTATASOK (=15+19) K1 53 980 400| 53 980 400| 55337435 12377855 67715 290
i 21 2::;;;’3}?{%!&;:3‘5(E:';g‘;‘;‘zl;g;:?;:;if;OCL‘LIS K2 12440592| 12440592| 12440592] 2659408 15100000
15 22 Szocidlis hozzdjarulds ado 11277112\ 11277 112 11277112 1500000 12777112
16 25 EHO 361 680 561 680 561680 559408 1121088
17 28 Munkdliardt terheld személyi jovedelem add 601 800 601 800 601 800 600 000| 7201800
18 29 Szakmai anyagok beszerzése K311 395 000 395 000 395 000 -370 000 25000
19 | konyv 80 000 80 000 80 000 -75 000 3000
20 \folvéirat 30 000 30 000 30 000 -25 000 3000
21 | egyéb informdcidhordozd 35 000 35000 33000 -30 000 5000
22 | szakmai feladatokhoz tartozo kisértékil targyi eszkozok 230 000 250 000 250 000 -240 000 10 000
23 30 Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 1930000, 1930000f 1930000 2215233 1714767
24 élelmiszer 50 000 50 000 30 000 0 30 000
25 irodaszer, nyontatvany 1300000 1300 000 1300 000 -215233 1084767
26 munka- és véddruha 30 000 30 000 30 000 0 30000
27 nemt szakmai feladatokhoz tartozd kisértékit targyi eszkoz 200 000 200 000 200 000 0 200 000
28 | karbantartasi anyag 100 000 100 000 100 000 0 100 000
20 | tisztitoszer 100 000 100 000 100 000 0 100 000
30 | egyéb beszerzés 130 000 130 000 150 000 0 150 000
31 32 Készletbeszerzés (=29+30+31) K31 2325 000 2 325000 2 325 000 -585 233 1739 767
32 33 Informatikai szolgaltatasok igénybevétele K321 800 000| 2321716 2321716 27619| 2349 335
33 | szdmitégépes rendszer lizemelieiése s00000| 2321716| 2321716 27619 2349333
34 | web-es szolgdltatdsok 0 ] 0 0 0
35 34 Egyéb kommunikicios szolgiltatdsok K322 800 000 800 000 814 760 141 981 956 741
36 | telefondij 800 000 800 000 814 760 141 981 956 741
37 35 Kommunikici6s szolgiltatisok (=33+34) K32 1600000f 3121716 3136 476 169 600 3 306 076
38 36 Kéziizemi dijak K331 1540000 1540000| 1540000 2362923 1177077
39 gdzdij 700 000 700 000 700 000 -100 000 600 000
40 | villamosenergia dija 330000 530 000 350 000 -100 000 450 000
41 | viz és csatornadij 170000 170 000 170 000 -100 000 70 000
42 szildrd hulladék kezelés dija 120 000 120 000 120 000 -62 923 57077
43 37 Vasdrolt élelmezés K332 40 000 40 000 40 000 -30 000 10 000
44 38 Bérleti és lizing dijak K333 350 000 350 000 350 000 8333 358 333
45 40 Karbantartsi, kisjavitisi szolgaltatisok K334 250 000 250 000 250 000 -145 085 104 915
46 43 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatisok K336 34150000 34150000 3415000, 3085000{ 6500000
47 | \foglalkozds ed. vizsgalat 85 000 85 000 83 000 0 85 000
48 | tovabbképzési dij 760 000 760 000 760 000 0 760 000
49 | sigyvédi munkadij, kizjegyzd dija 160 000 160 000 160 000 0 160 000
50 egyéb szakmai tevékenységet segité szolgdliatds dija 2410000 2410000( 2410000 3085000{ 3495000
51 44 Egyéb szolgaltatisok K337 1910000] 1910000] 1910000 -180 000 1730000
52 | postai dijak 1000000 1000 000 1000 000 -180 000 820 000
53 szdllitdsi kiltség 110 000 110 000 110 000 ol 110000
54 pénziigyi szolgdltatdsok kiaddsai 600 000 600 000 600 000 0 600 000
35 egyéb szolgdltatdsok kiadasai 200 000 200 000 200 000 0 200 000
56 46 Szolgiltatisi kiaddsok (=36+37+38+40+41+43+44) K33 7 505 000 7505000 75050000 2375325 9880325
57 47 Kikilldetések kiadasai K341 155 000 164 764 164 764 94 717 259 481
58 49 Kikiildetések, reklim- és propagandakiaddsok (=47+48) K34 155 000 164 764 164 764 94717 259 481
59 50 Miikddési célii elézetesen felszédmitott altalinos forgalmi add K351 1232550 1664753 10682204 132440 1814 644
60 59 Egyéb dologi kiaddsok K355 0 1543 4477 8379 12 856
61 60 Kiilinféle befizetések és egyéb dologi kiadisok (=50+51+52+55+59) K35 1232 550 1 666 296 1 686 681 140 819 1 827 500
62 61 DOLOGI KIADASOK (=32+35+46+49+60) K3 12 817550 14782 776| 14 817921 2195228 17013 149
63 278 K()LTSE‘GVETES! KIADASOK (=20+2I+61+121+19l+200+26'5+267) KI1-K8 | 79238 542| 81203768 | 82595948 17232491 99 828 439
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. KIMUTATAS
a Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi koltségvetési bevételeirdl
Adatok forintban
Sorszim az 7 o IL IIL.
i adatszolgal- Rovat megnevezése Rt?vat E“dm L l\.r'I.odosntott Modositott . H]', Madositott
szam ; szama | elfirinyzat | eldirdnyzat s maodositds e .
tatisban elirdnyzat elbiranyzat
a b ¢ d e f g h i
32 Egyéb mikddési céli timogatisok dllamhaztartason belilrél B16 7000 000 7 000 000
MUKODESI CELU TAMOGATASOK ALLAMHAZTARTASON
2 43 |BELULROL (=07+.+10+21+32) Bl A 0 B Tom0%e 7e6N00
3 169 Egyéb kozhatalmi bevételek B36 400 000 400 000 400 000 -245 333 154 667
4 172 ebbdl: igazgatdsi szolgaltatdsi dijak B36 400 000 400 000 <400 000 -245 333 154 667
5 185 KOZHATALMI BEVETELEK (=93+94+104+109+168+169) B3 400 000 400 000 400 000 -245 333 154 667
6 218 Egyéb miikidési bevételek B411 0 1965226 3357406| -3307406 50 000
MUKODESI BEVETELEK .
7 az (=186+187+190+192+199+...+201+208+216+217+218) ks Y LI 3357406| -3307406 SE0H
8 283 KOLTSEGVETESI BEVETELEK (=43+79+185+221+230+256+282) BI-B7 400 000 2365226 3757406 3447 261 7204 667




KIMUTATAS

S.mellékleta ..../2017. (...

a Tuzséri Lényay Pdlma Napkéziotthonos Oveda, Bélesdde és Konyha 2017, évi koltségvetési kiadasairol

) dnkormdnyzati rendelethez

Adatok forintban
S‘fr' :;:::;r]i:: Rovat megnevezése R(tvat F."tdﬂi > ij.d?ns“n" Méd[:;imn 3 ]H'. & Mé;::;’mrt
szim t:lt-‘ishaan szdama | eldirinyzat | elGirdnyzat elgivinyzat maédositis elfrinyzat
a b c d e f 4 h i
1 01 Torvény szerinti illetmények, munkabérek K101 ) 97200482 97200482 97200432| 16200080| 113400 562
2 03 Céljuttatds, projektprémium K1103 0 192 778 192 778 32130 224 908
3 04 Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, tilora, nilszolgdlat K1104 30 000 30 000 30 000 5000 35 000
4 06 Jubileumi jutalom K1106 503 300 903 300 903 300, 150 550 1053 850
5 09 Kozlekedési kdltségterités K1109 150 000 337122 503 557] 83 926 587483
6 10 Egyéb koltségtérités K110 30 000 155 960 155 960 25 985 181 945
7 13 Foglalkoziatottak egyéb személyi juttatisai KI1113 410400] 1600328 1600 328 100 086| 1700414
8 15 Foglalkoztatottak személyi juttatdsai (=01+...+13) K11 08 724 182 100 419970 100586 405| 16 597 757 117 184 162
9 20 SZEMELY1 JUTTATASOK (=15+19) K1 98 724 182| 100419970| 100 586 405] 16 597 757| 117 184 162
i MUNK..\A'D()_K{W TERHELO JARULEKOK ES SZOCIALIS K2
10 HOZZAJARULASI ADO (=22+23+24+25+26+27+28) 21682059 21682059 21682039  3613677) 25295736
11 22 Szocidlis hozzdjaruldas ado 21682059| 21522059| 213522059 3613677 25135736
12 25 EHO 0 0 0 0 0
13 26 Tappénz he 0 160 000 160 000 /] 160 000
14 28 Munkdltatot terheld scemélyi jovedelem ado 0 0 0 0 0
15 29 Szakmai anyagok beszerzése K311 1730000{  1730000f 1730000 -710.000{ 1020 000
16 avigyszer 90 000 90 000 90 000 -90 000 0
17 vegvszer 0 0 0 0 0
18 | kiinyv 310 000 310 000 310 000 -200 000 110 000
19 | [folvoirat 25 000 25 000 23 000 -25 000 0
20 | egvéh informdacidhordozo 25 000 25 000 25 000 -25 000 0
21 | szakmai feladatokhoz tartozo kisértéki targyi eszkizik 1 280 000 1280 000 1 280 000 -370 000 910 000
22 30 Uzemeltetési anyagok beszerzése K312 | 33386000 37881916/ 40991639 9008361] 50000000,
23 | élelmiszer 30000000| 34495916 37 605 639 7386000 44991639
24 | irodaszer, nyomtatvany 430 000 430 000 430 000 300 000 730 000
25 | hajto- és kendanvag 0 0 0 0 0
26 | munka- és védéruha 736 000 736 000 736 000 322 361 1038 361
27 nem szakmai feladatokhoz tartozdé kisériélai targyi eszkiz 0 0 0 0 0
28 karbantartasi anyag 937 300 937 500 937 500 300 000 1437 300
29 tisztitdszer 1262 500 1262500 1262 500 500 000 1762500
30 31 Arubeszerzés K313 0 4748 4748 12352 6 000
31 32 Készletheszerzés (=29+30+31) K31 35116 000] 39616 664] 42 726 387 8299 613| 51026000
32 3 Informatikai szolgdltatdsok igénybevétele K321 120 000 215 000 215 000 35 000 250 000
33 | szdmitdgépes rendszer iizemeltetése 60 000 107 500 107 500 17 500 125 000
34 | web-es szolgaltatdsok 0 ] 0 0 0
35 internet 60 000 107 500 107 300 17 500 125 000
36 szamitogépes okiatds 0 0 0 0
37 34 Egyéb kommunikdciés szolgaltatdsok K322 330 000, 330 000 330 000 -5 000 325 000,
38 | telefondij 330 000 330 000 330 000 -5 000 325 000
39 35 Kommunikicids szolgiltatasok (=33+34) K32 450 000 545 000 545 000 30 000 575 000
40 36 Kéziizemi dijak K331 9100000) 11497353 11584512 1915488 13 500 000
41 | gazdij 6 300 000 8211710 8 298 869 1 000 000 9 298 869
42 villamosenergia dija 1400 000 1769 192 1769192 900 000 2669 192
43 viz és esatornadif 1 200 000 1516451 1316451 15 488 1531939
44 szilard hulladék kezelés dija 0 0 0
45 37 Visarolt élelmezés K332 60 000 60 000 60 000 -45 000! 15 000
46 38 Bérleti és lizing dijak K333 50 000 50 000 50000 -40 000 10 000
47 40 Karbantartdsi, kisjavitdsi szolgaltatisok K334 700 000 732 600 740 900 119 100 860 000
48 43 Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatdsok K336 640 000 811532 811532 133 468 945 000
49 | foglalkozas eii.vizsgalat 450 000 608 649 608 649 100 000 708 649
50 | tizvédelem, munkavédelem 70 000 88 869 88 869 33 468 122 337
51 tovabbképzes 80 000 104014 104014 0 104 014
52 | sigyvédi munkadij, kizjegyzd dija 10 000 10 000 10 000 0 10 000
53 | kozheszerzés 0 0 /] 7] a
54 44 Egyéb szolgdltatisok K337 1680 850 1680 850 1 680 850 -271 096 1409 754
55 | postai dijak 156 000 156 000 156 000 -10 000 146 000
56 | szallitsi koltség 300 000 300 000 300 000 -70 000 230 000
57 pénziigvi szolgaltatasok kiadasai 70 000 70 000 70 000 0 70 000
58 egvéb szolgdliatasok 1154850 1154850 1154850 -191 096 963 754
59 46 Szolgiltatisi kiadisok (=36+37+38+40+41+43+44) K33 12230850) 14832335| 14927794 1811960] 16739 754
60 47 Kikiildetések kiaddsai K341 20 000 20 000 20 000 -14 187 5813
61 49 Kikiildetések, reklim- és propagandakiadisok (=47+48) K34 20 000 20 000 20 000 -14 187 5813
62 50 Miikodési céli eld: felszimitott dltalanos forgalmi add K351 7500000] 10698839] 11343360 2100140 13 443 500
63 51 Fizetends altalnos forgalmi adé K352 1200 000 1 200 000 1200 000 0 1 200 000
64 59 Egyéb dologi kiaddsok K355 0 2200/ 5324 4676 10 000,
65 60 Kiilinféle befizetések és egyéb dologi kiadisok (=50+51+52+55+59) K35 §700000) 11901039 12548684] 2104816] 14653 500
66 61 DOLOGI KIADASOK (=32+35+46+49+60) K3 56 516 850| 66 915038| 70 767 865 12 232 202| 83 000 067
67 278 KOLTSEGVETESI KIADASOK (=204+21+61+121+191+200+205+267) KI-K8 | 176 923 091| 189017067 | 193036 329| 32443 636| 225479 965




KIMUTATAS

a Tuzséri Lonyay Palma Napkdziotthonos Ovoda, Béleséde és Konyha 2017. évi koltségvetési bevételeirél

Adatok forintban
Sorszdm az . e 7 1L 111
Sr{r- adatszolgal- Rovat megnevezése R?mt Er‘:de" L. I\"l.od'osnott Maédositott F l"', = Modositott
szam . szama | eldirdnyzat | elGirdnyzat e maédositas s
tatisban eldiranyzat elGirdinyzat
a b C d e f o h i
1 187 Szolgéltatasok ellenértéke B402 0| 7534526| 9534526 -1310075| 8224451
2 190 Kozvetitett szolgiltatasok ellenértéke B403 0 1988 290 3153063 -957 803 2195 260
3 200 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado B406 0 2571 160 3425 649 612 330 2813319
1 MUKODESI BEVETELEK -
4 (=186+187+190+192+199+..,+201+208+216+217+218) 0 12 093 976 16113 238 -2 880 208 13 233 030
5 283 KOLTSEGVETESI BEVETELEK (=43+79+185+221+230+256+282) BI-B7 0 12093976 16 113 238 -2 880 208 13233030




6 .melléklet a ..../2017. (...) 6nkormanyzati rendelethez
KIMUTATAS

Tuzsér Nagykdzségi Onkorményzat &s Intézményei 2017, évi kiadésairdl és bevételeirdl kizgazdasagi tagolds szerinti bontasban

Tuzsér mew_&.ummw_ , i d:sm.ml Nmnam. : .A.:um..m...m Lényay Pilma
Onkorminyzat (732033) Onkorményzati Hivatal Napkiziotthonos Ovoda,
(812829)

a

1 Onkormanyzatok miikidési timogatasai 207 066 600 213 644 352 0 0 0 0] 207 066 600 213 644 352
2 Miikddési céli taimogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol 49616233| 315616233 0 7 000 000 0 0] 49616233] 322616233
3 Kdzhatalmi bevételek 176 580 000 265 872 381 400 000 154 667 0 0] 176980 000] 266027 048
4 Miikédési bevételek (intézményi, egyéb, ...) 32 745 000 3475989 0 50 000 0 13233030 32745 000 16 759 019
5 Mikdédesi céla atvett pénzeszkozok allamhaztartason kiviilrol 0 0 0 0 0 0 0 0
6 Miikddési céli finanszirozasi bevételek 16 586 453 17 305 303 78 838 542 92623 772 176923091 212246 935] 272348086 322176010
7 Miikiddési bevételek dsszesen (=1+...+6) 482594 286 815914 258 79238542 99828439] 176923091 225479 965] 738 755919| 1 141222 662
8 Felhalmozasi céli timogatasok dllamhaztartason beliilrél 346 646 346 646 0 0 0 0 346 646 346 646

Targyi eszk6zok és immaterialis javak értékesitésébdl szarmazo felhalmozasi

9 bevétel 200 000 250 000 0 0 0 0 200 000 250 000
10 Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdz allamhaztartason kiviilrél 400 000 200 000 0 0 0 0 400 000 200 000
11 Felhalmozasi céli finanszirozdsi bevételek 146921316 146921 316 0 0 0 0] 146921316] 146921316
12 [Felhalmozisi bevételek Gsszesen (=8+...+11) 147 867 962| 147 717 962 0 0 0 0| 147867962 147717 962
13 |BEVETELEK OSSZESEN (=7+12) 630 462 248| 963 632220] 79238542| 99828439] 176923091 225479 965| 886 623 881| 1288 940 624
14 [Személyi juttatasok 95349 567| 338 325 898 53 980400) 67715290 98 724 182| 117184162 248 054 149| 523 225 350
15 |Munkaaddkat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado 18 844 297 48 000 000 12 440 592 15100000 21682059 25295736] 52966948 88 395 736
16 |Dologi kiadasok 53486 120 131692623 12 817 550 17013 149 56 516 850 83 000 067] 122 820 520 231 705 839
17 |Ellatottak pénzbeli juttatasa 22943 871 7431 775 0 0 0 22943 871 7431775
18 |Egyéb miikddési céln kiadasok 30 876 763 44 906 846 0 0 0 30876 763 44 906 846
19 [Miik6dési célu finanszirozasi kiadasok 262040314 311136285 0 0 0 262040314 311136285
20 |Miikddési kiaddasok isszesen (=14+...+19) 483540932 881493427] 79238542| 99828439] 176923091| 225479965] 739702 565| 1206 801 831
21 Beruhédzasok 12 700 000 34 953 443 0 0 0 12 700 000 34 953 443
22 |ebbdl EU forrasbol szdarmazo 0 0 0 0 0 0 0
23 [Feltjitasok 132 577316 45 500 000 0 0 0 132 577 316 45 500 000
24 |ebbdl EU forrdsbdl szdarmazé 0 0 0 0 0 0 0
25  |Egyéb felhalmozasi kiadasok 500 000 0 0 0 0 500 000 0
26 |Felhalmozasi céli finanszirozasi kiadasok 1 144 000 1 685 350 0 0 0 1 144 000 1685350
27 |Felhalmozisi kiaddsok disszesen (=21+23+25426) 146 921 316 82138 793 0 0 0 0] 146921316 82 138 793
28 |KIADASOK OSSZESEN (=20+27) 630462248 963632220] 79238542| 99828439] 176923091 225479965| 886623 881| 1288 940 624
29 |EGYENLEG HIANY/TOBBLET (=13-28) 0 0 0 0 0 0 0 0




Tuzséri Kozds Onkormdnyzati Hivatal
Jegyzd8jétél
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70., Tel/fax.: 45/441-001.
e-mail: jegyzo@tuzser.fiu

Tuzsér Komord

Szama: 264/75/2017.

ELOTERJESZTES
- a Képviselo-testiilethez -

- A ,szocidlis elldatdsokrol” szolo tobbszor modositott 2/2015. (11.25.) rendelet modositisdra-

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A szocidlis igazgatasrol é€s a szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi Il torvény (a
tovabbiakban: Szt.) eldirasait figyelembe véve Komoré Kozség Onkormanyzatinak a
szocialis tamogatasokrol szolo 2/2015.(111.01.) rendelete tartalmazza az dnkorméanyzat altal
adhat6 tamogatasokat és ellatasokat, valamint ezek jogosultsagi feltételeit.

Tuzsér Nagykozség Onkormanyzata minden évben, sajat koltségvetése terhére a
karicsonyi kiadasok csékkentés¢hez tamogatiast nyujt a telepiilésen €16 csaladok részére.
A tamogatast a 2016. évben 2.000 forint értékli élelmiszercsomagként nyujtotta az
Oonkormanyzat.

Idén az onkormanyzat részér6l megrendelésre keriilt Tuzsér telepiilés épitészeti értékeit, és
természeti adottsdgait bemutaté képes fali naptir, mely minden kardcsonyi csomag
tartalmanak részét képezi. 2017. évben a kardcsonyi csomag értékét 2.500,-Ft-ban javaslom
megallapitani.

Fentiekre tekintettel javaslom a mellékelt rendelet-tervezet elfogadasat.

Tuzsér, 2017. december 14.

Tisztelettel:

a1

<)




RENDELET-TERVEZET

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének
12017, (oouid)
onkormainyzati rendelete

- a szocialis ellatasokrol szolé tobbszor modositott
2/2015. (I11.25.) rendelet modositasarol -

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében, valamint a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasrol szold 1993. évi 111
torveny 1.§. (2) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan, és Magyarorszag helyi
Onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 8 a. pontjaban
meghatirozott feladatkorében eljarva a 2/2015. (I1.25.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol
a kovetkezdket rendeli el:

1. §

A Rendelet a kovetkezo 13/B. §-al egésziil ki:
13/B. §
»Egyszeri szocidlis timogatas

(1) Tuzsér Nagykozség Onkormanyzata a telepiilésen ¢16 lakosok részére, sajat koltségvetése
terhére, egyszeri szocialis tamogatast allapit meg.

(2) Az egyszeri tamogatast 2.500 forint értékii élelmiszercsomagként nyujtja az
onkormanyzat.

(3) A megallapitott egyszeri szocialis tamogatas atadasarol az onkormanyzat gondoskodik."

2.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetését koveté napon 1ép hatalyba és a hatalybalépést kovetd napon
hatalyat veszti.

(2) A Rendelet 13/B.§ -a 2018. februar 15. napjan hatalyat veszti.

Tuzsér, 2017. december

Ferkovics Tibor Dr. Szép Béla
polgiarmester jegyzo



INDOKOLAS

a szocialis ellatasokrél szol6 tobbszor médositott 2/2015. (I1.25.) rendelet modositasahoz
Altalanos indokolas

A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatd kozfeladatok korében ellatandd helyi

onkormanyzati feladat a szocidlis szolgaltatasok és ellatasok, amelyek keretében az

onkormanyzat teleptilési tamogatast allapithat meg. A telepiilési lakhatasi tamogatas

mértékének mérseklését, és azoknak a lakas fenntartasahoz kapcsolddo rendszeres kiadasok korének
sziikitését tartalmazza, amelyre az ellatas igénybe vehetd.

Részletes indokolas
az 1.§-hoz
A karacsonyi csomag adomanyozasanak lehetoségét teremti meg.

a 2. §-hoz

A hatalybalépést és hatalyon kiviil helyezést szabélyozza.



ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 17.§ (2) bekezdése alapjan a

szabalyozas varhato kdvetkezményeir6l

A rendelet-tervezet megnevezése

a szocialis ellatasokrol szo6l6 2/2015.(11.25.)
rendelet modositiasaroél

1.1. Tarsadalmi, gazdasagi hatas

A szocialis ellatasok kore boviil, a rendelet-
tervezetben meghatarozott ellatasi forma
bevezetésével a telepiilésen ¢l6 lakosok
¢letkoriilmeényeinek javulasa varhato.

1.2. Koltségvetési hatas

Az dnkorményzat koltségvetésébol biztositja
az ellatds fedezetét.

1.3. Kérnyezeti, egészségligyi
kévetkezmények

A rendelet-tervezetnek kornyezeti hatasa
nincs, az egyszeri szocidlis tamogatas
nyujtdsdval a tamogatottak korében az
¢letkoriilmények javulasa varhato.

1.4. Adminisztrativ terheket befolyasolod
hatasok

Az adminisztrativ terhek novekednek az 1j
tamogatasi forma bevezetésével.

2. A jogszabaly megalkotasanak
sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak
varhato kévetkezményei

A telepiilési tamogatasok helyi szabalyainak
megteremtése a telepiilésen ¢€l6 lakossag
¢letkoriilményeinek javitasat szolgélja.

A szabalyozas elmaraddsa a tamogatottak
korének szocidlis helyzetének romlasat
eredményezi.

3. A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges
személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek

A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges
személyi, szervezeti, targyi ¢és pénziigyi
feltételek rendelkezésre allnak.




Tuzsér Nagykozségi Onkormdnyzat
Jegyzdjétél
4623 Tuzsér, Kossuth utca 70., Tel/fax.: 45/441-001.
e-mail: jegyzo@tuzser.hu

Szama:264/76/2017.

ELOTERJESZTES
-a Képviselo-testiilethez-

- a helyi nkorményzat 2018. évi belsé ellendrzési tervének elfogaddséra -

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési  szervek Dbelsé kontrollrendszerérél és  belsé  ellendrzésérdl  szold
370/2011.(XIL31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 31. §-a és a 32.§-a az onkormanyzat
részere €ves ellenGrzési terv készitésének kotelezettségét irja elb.

A Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (3)-(6)
bekezdései szerint:

» (3) A jegyzé koteles - a jogszabalyok alapjan meghatirozott - belsé kontrollrendszert
miikidtetni, amely biztositja a helyi énkorméinyzat rendelkezésére allé forrasok
szabalyszerii, gazdasiagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(4) A jegyz0 koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé ellenérzés
miikddtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett modszertani Gtmutatok és a
nemzetk6zi belsd ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkorményzat belsé
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

(5) A helyi 6nkorminyzatra vonatkoz6 éves ellenérzési tervet a képviselé-testiilet az
el6zo év december 31-¢ig hagyja jova.

(6) A helyi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei belsd ellendrzésére vonatkozod részletes
szabalyokat jogszabaly tartalmazza. ,,

A belsé ellendérzési vezeté feladata, hogy kockazatelemzés alapjan éves ellenérzési tervet
készitsen, igy a tervnek a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és a belsé ellenérzés
rendelkezésére all6 eréforrasokon kell alapulnia. Ez azért sziikséges, hogy a bels6 ellendrzés be
tudja tolteni a funkcidjat, azaz az ellendrzott szerv miikodését fejlessze, és eredményességét
novelje, masrészt megallapitdsokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabdlyoknak és a
belsé szabédlyzatoknak valo megfelelés, gazdasigossag, hatékonysig és eredményesség
vizsgalatat kovetden.

Fentickre tekintettel kérem a Tisztelt KépviselO-testiletet, az elSterjesztést sziveskedjen
megvitatni €s a 2018. évi belsd ellenérzési tervet jovahagyni.

Tuzsér, 2017. december 14.

—7:7:‘_]“'—"28 ER ,.




HATAROZATI JAVASLAT

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
WG 5. | bt L

hatarozata

- a 2018. évi belsé ellenérzési iitemterv jovahagyasira -

Tuzsér Nagykdzség Onkormanyzatinak —KépviselG-testillete - Magyarorszéag helyi
onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdésében biztositott
jogkdrében eljarva - Tuzsér Nagykozségi Onkorményzat 2018. évi belsé ellendrzési tervét a
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jo6 vahagyja.

Hatarido: 2017. december 31.

Felelds: Dr. Szép Béla jegyzo

Ferkovics Tibor Dr. Szép Béla

polgarmester jegyzo




Melléklet a ..../2017. (....... ) hatarozathoz

Eves ellendrzési terv

2018. EV
Intézmény Ellendrzés targya Ellendrzés tipusa Jellege
Tuzsér Nagykozségi ElGiranyzat felhasznalas ; T, ; i
- i v szabalyszerliségi-pénziigyi | Téma ellenérzés
Onkormanyzat ellenérzése

Tuzséri K6zos Humanerdéforras gazdalkodas . iy kg - s e
9 ; . . szabdlyszerlségi-pénziigyi | Téma ellendrzés
Onkormanyzat Hivatal vizsgalata
Tuzséri Lonyai Pdlma Pénzkezelés szabalyszer( T llendrzé
G - P o sza zerliségi-pénziigyi éma ellendrzés
Napkdziotthonos Ovoda miikbdésének vizsgalata Y g-p &Y

A Bkr. 30. § (4) bekezdés a) pontja alapjin az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és

a kockazatelemzés eredményének dsszefoglalé bemutatasa:

Kockazati tényezék feltarasa és értékelése

Meghatarozasra keriiltek azok a kockédzatok, amelyek veszélyt jelentenek az énkormanyzat
miikodésére.
A veszélyt jelent6 kockazatok a kovetkezdek:

- forrashiany,

- jogszabalyi véltozasok,

- szabalyozottsag,

- informAacidaramlas,

- dokumentaltsag,

- humaneréforras.

2.2. A 2018. évi belso ellenérzés feladatainak tervezését a kovetkez prioritdsok hataroztak
meg:
- Allami timogatdsok és normativak szabdlyszerl(i igénybevétele
- az Onkorméanyzati feladatok atrendezédése,
- a pénzkezelés és a konyvvezetés szabalyszeriisége,
- belsé kontrollok miikddése (kotelezettségvallalds, gazdasagos anyag és eszkodz
felhasznalas)

- korabbi belsé ellendrzések soran tapasztalt hibak




1. Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzatnal az eléirdnyzat felhasznalis ellenérzése

a) Az ellendrzott szervezet/szervezeti egység: Tuzsér Nagykdzségi Onkorményzat

b) Az ellenérzés célja: annak megéllapitisa, hogy az onkorményzatnal az elSirdnyzatok
felhaszndlésa szabalyszer(ien, hatékonyan, gazdasdgosan és eredményesen valdsul-e meg

¢) Az ellenérzés tirgya: az elSirdnyzat felhasznalds dokumentumai, nyilvantartdsai,
kimutatasai

d) Ellenérzés idészak: 2017. szeptember 1. —2017. december 31.

¢) Az ellendrzés idosziikséglete: 4 revizori nap

f) Ellendrzési kapacitas: 116
g) Az ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi-pénziigyi,
h) Az ellendrzés modszere: dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata

i) Az ellenorzés iitemezése: 2018. janius-jalius




2. Tuzséri Kozos Onkormanyzati Hivatalnal a humaneréforris gazdilkodis ellenérzése

a) Az ellenorzitt szervezet/szervezeti egyséo: Tuzséri Kozos (")nkorményzati Hivatal

b) Az ellenérzés célja: annak megéllapitasa, hogy az intézmény humaneréforras gazdalkodasa
hatékonyan, eredményesen és gazdasagosan valosul-e meg

¢) Az ellenérzés tirgya: a humanerdéforrds gazdalkodéassal kapcsolatos dokumentumok,
nyilvantartdsok, a személyi anyagok, rendszeres ¢és nem rendszeres kifizetéseket
alatdmaszté dokumentumok, munkaltatoi dontések,

d) Ellenérzés idoszak: 2017.01.01.-2017.12.31.

e) Az ellenérzés idosziikséglete: 4 revizori nap

f) Ellenorzési kapacitas: 116

g) Az ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi-pénziigyi ellendrzés

h) Az ellenérzés médszere: személyi anyagok, dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata,
ellendrzése az ellen6rzott idészakon beliil

i) Az ellendrzés iitemezése: 2018. janius-jalius




3. Tuzséri Loényay Pilma Napkoziotthonos Ovodandl a pénzkezelés szabslyszerii
miikodésének vizsgalata ellenorzése

a) Az ellenérzitt szervezet/szervezeti egység: Tuzséri Lonyay-Pdlma Napkoziotthonos
Ovoda

b) Az ellenérzés célja: annak megdllapitasa, hogy a pénzkezelés a jogszabalyoknak, belsd
szabdalyzatoknak megfeleléen miikodik-e

c) Az ellenérzés tirgya: a pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, dokumentumok,
nyilvantartasok, valamint a bank és pénztar

d) Ellenérzés idészak: 2017.01.01.-2017.12.31.

) Az ellenérzés idésziikséglete: 5 revizori nap

f) Ellenérzési kapacitis: 116
g) Az ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi-pénziigyi ellendrzés
h) Az ellenérzés modszere: a pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok,

dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata

i) Az ellenorzés iitemezése: 2018. junius-julius

Tuzsér, 2017. december 14.

dr. Szép Béla

jegyzd



HATAROZATI JAVASLAT

Tuzsér Nagykozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
«../2017. (..) szamu

hatarozata

- a 2018. évi Jarasi Start mintaprogram jévahagyasarél-

Tuzsér Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete palyazatot nydjt be a 2018. évi
Jarasi Start mintaprogramra, hét program elemeére:

- mezbgazdasagi foldutak karbantartasa,

- helyi sajatossagokra épiil6 kozfoglalkoztatas;
- belteriileti kézutak karbantartasa;

- mezOgazdasagi projekt;

- bio és megujulo energia felhasznalas;

- Dbelvizelvezetés;

- illegalis hulladéklerakd-helyek felszamolasa.

A pélyazathoz szitkséges sajat er6t a 2018. évi koltségvetésebdl biztositja.

Felel8s: Ferkovics Tibor polgdrmester

Hataridd: 2017. december 20.

Tuzsér, 2017. december 19.

Ferkovics Tibor Dr. Szép Béla
polgarmester jegyzd




HATAROZATI JAVASLAT

Tuzsér Nagykozségi Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének
.../2017. (..) szamu
hatarozata

- a 2018. évi Jarasi Start mintaprogram keretein beliil torténé jirmiibeszerzés
jovahagyasarol-

Tuzsér Nagykozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete palyazatot nytjt be a 2018. évi
Jarasi Start mintaprogramra, mezdgazdasagi program elemére:

- Jarmii beszerzésre, legfeljebb 2,5 millio forint bekeriilési értékig.
A palyézathoz biztositott 2,5 millié feletti Osszeget az Onkormanyzat a 2018. évi

koltségvetésébdl biztositja.

Felel6s: Ferkovics Tibor polgarmester

Hatarido: 2017. december 20.

Tuzsér, 2017. december 19.

Ferkovics Tibor Dr. Szép Béla
polgarmester jegyz6




